Székkutas Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
16/2017.(X1.08.) sz. rendelete

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatarél'

Székkutas Kozségi Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete Magyarorszag Alaptérvénye 32.
cikk (1) bekezdés a) pontjaban biztositott eredeti jogalkoto hataskorében eljarva es
Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban, valamint Magyarorszag helyi
onkorményzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) 53. §-ban kapott
felhatalmazés alapjan a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1§

(1) Az onkorméanyzat hivatalos megnevezése: Székkutas Kozségi Onkorményzat (a
tovabbiakban: Onkormanyzat).

Székhelye:
6821 Székkutas, Béke u. 2.

A polgarmesteri hivatal megnevezése: Székkutasi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal)

Allamhaztartasi szakagazat:

841105  Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

TEAOR:
8411  Altalanos kozigazgatis
0210  Erdészeti, egyéb erddgazdalkodasi tevékenység
4799  Egyéb nem bolti, piaci kiskereskedelem
5520  Udiilési, egyéb atmeneti széllashely-szolgaltatas
6810  Sajat tulajdont ingatlan adasvétele
6820  Sajat tulajdon, bérelt ingatlan bérbeadasa, izemeltetése
7022  Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadds
7721  Szabadid6s, sporteszkdz kilesonzése
7911  Utazéaskozvetités
8130  Zoldterlilet-kezelés
8299  M.n.s. egyéb kiegészit6 tizleti szolgéltatas
8690  Egyéb human — egészségligyi ellatas
8899  M.n.s. egyéb szocialis ellatas bentlakas nélkiil
9104  Novény-, allatkert, természetvédelmi teriilet miikodtetése

! Egységes szerkezetbe foglalt sz6veg az 3/2019. (111.27.) szamu 6nkorményzati rendelettel



9311
9319
9329
9499

Sportlétesitmény miikodtetése

Egyéb sporttevékenység

M.n.s. egyéb szorakoztatds, szabadidds tevékenység
M.n.s. egyéb kozosségi, tarsadalmi tevékenység

Kormanyzati funkeiok:?

011130

011210
011220
013320
013350
013360

013370
016010

016020
016030
016080
041231
041232
041233
041236
041237
042120
042130
045160
064010
066010
066020
072111
072112
072311
072450
074031
074032
081030
081043
081045
082042
082043
082044
082091
086020
091140
096015

Onkorméanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

Az allamhaztartas igazgatasa, ellendrzése

Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

Koztemeté-fenntartas és —mikodtetés

Az 6nkorményzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Miés szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, {lizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

Orszaggyiilési, onkorméanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenység
Allampolgarsagi tigyek

Kiemelt allami és 6nkorményzati rendezvények

Rovid iddtartamt kozfoglalkoztatas

Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatas

Hosszabb idétartam kozfoglalkoztatas

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Mezbgazdasagi tdmogatdsok

Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcesolodo szolgaltatasok
Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa
Kozvilagitas

Zoldteriilet-kezelés

Varos-, kzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Haziorvosi alapellatés

Haziorvosi tligyeleti ellatas

Fogorvosi alapellatas

Fizikoterapias szolgaltatés

Csalad és novédelmi egészségligyi gondozas
Ifjlisag-egészségligyi gondozas

Sportlétesitmények, edzétaborok mitkodtetése és fejlesztése
Iskolai, diaksport-tevékenység €s tdmogatéasa

SzabadidOsport- (rekreédcids sport-) tevékenység és tamogatasa
Konyvtari dlloméany gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme

Konyvtari szolgaltatasok

Kézmiivelddés — kézosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, miikodtetése

Ovodai nevelés, ellatas mitkddtetési feladatai
Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

2 Médositotta az 5/2018. (X1.20.) szamu énkormanyzati rendelet, hatdlyos 2018. november 21. napjatol
3 Médositott a 3/2019. (111.27.) szamu dnkormanyzati rendelet, hatdlyos 2019. mércius 28. napjatol



104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa csalddi boleséde, munkahelyi bolesode,
napkdzbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkozbeni ellatas utjan

104031 Gyermekek bilcs6dében és mini bélesddében torténd ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bolesidében, fogyatékosok nappali intézetében
104037 Intézményen kiviili gyermekétkezés
106010 Lakoingatlan szociélis célu bérbeadasa, izemeltetése
106020 Lakésfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok
107051 Szocialis étkeztetés
107052 Hazi segitségnyujtas
107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
107080 Esélyegyenloség elosegitését célzo tevékenységek és programok
047120 Piac lizemeltetése
076010 Egészségligy igazgatasa
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
104042 Csalad-és gyermekjoléti szolgéltatasok
104043 Csalad-és gyermekjoléti kézpont
2.8

Székkutas Kozségi Onkormanyzat oOnélléan, szabadon, demokratikusan, széleskorti
nyilvanossagot biztositva intézi a kozség koziigyeit, gondoskodik a helyi kozhatalom
gyakorlasarél, a helyi kozszolgaltatasokrol.

3.8

Az dnkormanyzat miikodése Székkutas kizigazgatasi teriiletére terjed ki.

4.§

Székkutas nkormanyzat jelképeit kiilon rendelet szabalyozza.

58
(1) A képvisel6-testiilet korbélyegzéjén a korivben “Székkutas Kozségi Onkorményzat” felirat
szerepel, kozépen Magyarorszag cimere.
(2) A Polgarmesteri Hivatal kor alaki bélyegz6jén a korivben "Székkutasi Polgarmesteri
Hivatal" felirat szerepel, kdzépen Magyarorszag cimere.
(3) A polgarmester kor alaka bélyegzdjén “Székkutas Kozség Polgarmestere” felirat szerepel,
kozepén Magyarorszag cimere.
(6) A jegyz6 kor alaku bélyegzdjén “Székkutas Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
Jegyzbje” felirat szerepel, kdzepén Magyarorszag cimere.



II. Fejezet
A képviselo-testiilet

6. §
(1) A képviselo-testiilet tagjainak szama: 7 6, akik koziil a polgarmester kozvetleniil keriil
megvalasztasra.
(2) A polgarmester a megvalasztasaval valik a képviseld-testiilet tagjava.
(3) A képvisels-testiilet tagjainak névsorat e rendelet 1. szamu fliggeléke tartalmazza.

(4) A képvisels-testiilet elndke a polgarmester (a tovabbiakban: polgarmester/elndk).

A képvisel6-testiilet feladata és hataskore

7. §

(1) A képvisel6-testiilet a hataskoreit a polgadrmesterre, a bizottsagra, a jegyzore, a tarsuldsra
ruhdzhatja at (Motv. 41.§ (4)). A képviselo-testiilettdl a polgarmesterre, a bizottsdgokra
truhézott hataskorok jegyzékét a Székkutas Kozségi Onkormanyzatnak és Szerveinek
Szervezeti és Miikédési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) 1. sz. melléklete tartalmazza.

(2) Az atruhézott hatdskorck gyakorlasardl évente egy alkalommal be kell szamolni.

(3) Az onkorményzati hatdsagi tigyek intézésének tapasztalatairél a hataskor cimzettje egy
alkalommal kételes tajékoztatni a képviseld-testiilet.

(4) Az 6nkorméanyzat az Motv. 13.§(1) bekezdés szerinti feladatokat latja el.

A képvisel6-testiilet munkaterve

8.§

(1) A képviselo-testiilet liléseit munkaterv szerint tartja. A munkatervet féléves iddszakra kell
késziteni, melynek képvisel6-testiilet elé terjesztése a polgarmester feladata.

(2) A munkaterv elkészitésére javaslatot kell kérni:
a) a képviseloktol,
b) a bizottsagoktdl,
c) a tisztségviseloktol,
d) a jegyzotol,
e) a kozszolgaltatast végzo szervek vezetditol.

(3) A munkaterv tervezetének mellékletében szerepeltetni kell a fel nem vett javaslatokat.

(4) A munkatervnek tartalmaznia kell
a) az lilések tervezett honapjat,
b) a napirend targyat, eldadojat,
¢) az egyes napirendeket elézetesen véleményez6 bizottsagok felsoroléasat,
d) kozmeghallgatds megtartasanak sziikségességét.



A képviselo-testiilet iilései

9. §

A képviselo-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili és tinnepi iilést tart.

10. §

(1) A képviselo-testiilet — a téli sziinet (januar hénap), illetve a nyari sziinet (julius, augusztus
hdnapok) kivételével — évente legalabb 6 tilést tart. Az iilés 6sszehivasara valamint vezetésére
a Motv. 44. és 45.§-aiban foglalt rendelkezések az irdnyaddak. A képviseld-testiileti iilés
menetét, a napirendek sorrendjét - a képviseld-testiilet eltérd hatarozatdnak hidnyaban - az
alabbiak szerint kell meghatérozni:
a) napirend el6tti felszolalasokra, kérdésekre, interpellacidkra - eltérd testiileti dontés
hidnyaban - a napirendek elfogadasat kovet6 2 oraban keriil sor,
b) a munkatervben szereplé napirendek, egyebek, ezen beliil elséként a rendelet-
tervezetek,
¢) tajékoztatd a lejart hataridejt hatarozatok végrehajtasarol,
d) bejelentések, tajékoztatok,
e) zart ilés.
(2) Rendkiviili tilést kell sszehivni:
a) a polgarmester inditvanyéra,
b) az Métv. 44.§-aban meghatarozott esetekben.

(3) Az inditvanyban meg kell jel6lni és indokolni az {ilés f6 napirend;jét.
(4) Rendkiviili képviseld-testiileti tilésen egyéb kérdések is targyalhatok.

(5) Ha a képviseld-testiiletnek haladéktalanul doéntenie kell hataskorébe tartozd ligyben,
tsszehivhaté a meghivd kézbesitését kovetd napra, a napirend megjelolésével. Rendkiviili
esetben telefonon is dsszehivhatd, akar aznapra is. Ez esetben irasos eléterjesztés kikiildése
mellézhetd azzal, hogy annak tartalma a képvisel6-testiilet elott szoban kertil ismertetésre. Az
osszehivas érvényességi feltétele, hogy valamennyi képvisel6 értesiiljon az tilés 6sszehivasarol.

A rendes iilés dsszehivasianak rendje

11.§

(1) A képviseld-testiileti tilési meghivonak tartalmaznia kell:
- az lilés helyét, idépontjat
- a javasolt 6 napirendeket

(2) A meghivohoz mellékelni kell az elé6terjesztéseket, a hatdrozat- és rendelet-tervezeteket.

(3) A képviseld-testiileti iilésen kiosztandé eldterjesztés papiralapi is lehet. Ebben az esetben
is elengedhetetleniil sziikséges annak térvényességi véleményezése a jegyzo éltal.

(4) A képviselo-testiileti iilésének meghivojat a képviselok az iilés elott legalabb 5 nappal,

elektronikus tton vagy papir alapon kapjak meg. A képviseldk részére a mind a nyilt és zdrt
{ilés anyagat el kell kiildeni. Az iilést vezetd részére papir alapon is at kell adni az anyagot.



(5) A képvisels-testiileti iilés idépontjardl a kozség lakossagat a polgarmester értesiti.
a) A meghivét a polgarmesteri hivatal iigyfélszolgalatanak hirdetétablajan ki kell
fiiggeszteni, és a kdzség honlapjan - www.szekkutas.hu - is meg kell jeleniteni.
b) Az iilés idépontjat, helyét, napirendjét a sajtd utjan is kozzé lehet tenni.

(6) A képviseld-testiilet tilésének idpontjarol, a tervezett napirendrdl tdjékoztatni kell a helyi
sajtd képviseldit. A Csongrad Megyei Korményhivatal vezet6jét a tervezett napirend mellett az
{ilés teljes anyaganak megkiildésével egyiitt kell tdjékoztatni.

12. §

(1) A képviselo-testiilet {ilésére tanacskozasi joggal, a meghivo elektronikus tton torténd
megkiildésével vagy postai uton meg kell hivni:

a.) akiket a polgarmester, vagy a képviseld-testiilet indokoltnak tart.

b.) a vélasztokeriilet orszaggyfilési képvisel6jét,

¢.) a Csongrad Megyei Kormanyhivatal vezet6jét,

d.) a Hodmez6vasarhelyi Rend6rkapitanysag vezetojét,

e.) a Hédmezdvasarhelyi Varosi Birdsag elnokét,

f.) a Hédmez6vasarhelyi Varosi Ugyészség vezetdjét,

g.) az dnkormanyzat intézmeényeinek vezetoit,

h.) a targyalt napirendi ponttal kapcsolatos szervek, az érintett téméban érdekelt

onszervez6do kozosségek (civil szervezetek, egyesiiletek) vezetdit,
i.) a Csongrad Megyei Kozgylilés Hodmezévasarhelyi Kistérségbél valasztott tagjait,
j.) a HTKT altal fenntartott székkutasi intézmény vezetdjét.

(2) Az intézményvezetok részére kitelezo a részvétel a képviselo-testiileti tilésen. Amennyiben
a vezetd megjelenése nem megoldott, helyettesitésérél gondoskodnia kell.

(3) A képviseld-testiilet {ilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt, mely magdban
foglalja a tanacskozas jogét is.

RendKkiviili iilés dsszehivasdnak rendje

13. §
(1) A rendkiviili tilés dsszehivasa tekintetében a 11.§ rendelkezéseit kell alkalmazni az e §-ban
foglalt eltérésekkel.

(2) A rendkiviili tilésre sz616 meghivot legalabb 2 nappal elébb kell kézbesiteni, kivéve a 10.§
(5) bekezdésében meghatarozott esetkort.

(3) Rendkiviili ilésen a napirendi pontok megtargyalasira mellett egyéb kérdések is
targyalhatok.



Az iilések nyilvanossaga

14. §

(1) A nyilvanos iilésen megjelent &llampolgarok a kijeldlt részen foglalhatnak helyet.
Amennyiben a hallgatosag az iilést zavarja, az elndk a rendzavarét, vagy rendzavarokat az
tilésrdl kiutasithatja. '

(2) Ha az {ilésen résztvevé allampolgar a napirendhez hozza kivan szélni, arra engedélyt a
polgarmester adhat. A hozzdszo6las 3 percnél hosszabb id6tartami nem lehet.

Zart iilés

15. §

(1) A képvisel6-testiilet az Moty. vonatkozo rendelkezései szerint tart, illetve tarthat zart iilést.

(2) Az Mbtv. 46. §. (2) bekezdésének c) pontja szerinti esetekben a zart {ilést a képviseld-testiilet
hatérozattal rendeli el.

Hatarozatképesség

16. §

(1) Hatarozatképtelenség esetén az elnok a Szabalyzat 18. §-dnak vonatkozd rendelkezései
szerint dont.

II1. Fejezet
A képviselo-testiilet iiléseinek vezetése

17.§

(1) A polgarmester akadélyoztatisa vagy a polgarmesteri tisztség betdltetlensége esetén a
polgarmester helyettesitésére, a képvisel6-testiilet Gsszehivaséra, valamint tiléseinek vezetésére
a polgarmester altal, szdméra adott kiilén megbizas alapjan kijel6lt, a képvisel6-testiilet tagjai
koziil valasztott alpolgarmester jogosult.

(2) A polgarmesteri és alpolgdrmesteri tisztségek egyidejii betdltetlensége, illetéleg tartds
akadalyoztatasuk esetén, az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsdg elndke hivja dssze és vezeti a
képviseld-testiilet tilését.

18. §

(1) Az elndk iilésvezetési feladatai, jogkorei:
a) az iilés megnyitasa, berekesztése, sziinet elrendelése, az iilés elnapolasa,
b) a hatarozatképesség megéllapitasa és annak folyamatos figyelemmel kisérése,



¢) a napirendi javaslat elOterjesztése,

d) az iilés vezetése, a sz6 megadasa,

e) az (ilés rendjének biztositasa,

f) az iilés félbeszakitasa,

g) javaslattétel a hozzaszolasok korlatozéasara,

h) javaslattétel napirendi pont targyalasanak elnapoléséra,

i.) javaslattétel napirendek Gsszevont targyaldsara,

j) napirendek sorrendjének megvaltoztatasara,

k) szavaztatas,

1) a szavazas eredményének megallapitasa,

m) zart iilés elrendelése a Szabalyzat 15. § (2) bekezdése szerinti esetben.
(2) Azt a felszolalot, aki eltér a targytol, az elndk koteles felszélitani a targyszeriiségre.

(3) Az elnok figyelmezteti azt a felszolalot, aki a tandcskozashoz nem illé, masokat sért6
kifejezést hasznal, a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanusit. Ismételt felszolitas
utan a sz6t az elnsk megvonhatja.

(4) Sziinet elrendelése esetén a folytatas idépontjat be kell jelenteni. 1/2 6ranal hosszabb
idétartamra sziinet nem rendelheto el.

(5) Az elnok az iilést legfeljebb 15 munkanapra elnapolhatja.

(6) Amennyiben a képvisel§-testiileti ilésen olyan rendzavaras torténik, amely lehetetlenné
teszi a tandcskozas folytatasat, az elnok az iilést az akadély elharitasaig koteles félbeszakitani.

(7) Az elndk vitavezetési feladatai:
a) a vita megnyitasa, berekesztése,
b) a vita Osszefoglalasa,
¢) a szavazas elrendelése,
d) a szavazas eredményének megallapitasa.

(8) A vita dsszefoglaldsa utdn az elndk a vitét ismételten nem nyithatja meg, (ijra szot csak a
Szabalyzat szabalyai szerint adhat.

IV. Fejezet
A képvisels-testiilet miitkodése, a tanaeskozis rendje

19. §

(1) Az iilést vezetd elndk eldterjeszti az tilés napirendtervezetét.

(2) Az iilés napirendjérél a képviselo-testiilet tobbségi szavazassal hataroz.

A napirend elnapolasa

20. §

(1) A napirendi pont egy alkalommal elnapolhaté. Az elnapolés irénti javaslatot indokolni kell.
Napirend targyalasdnak elnapoldséra az elGterjeszté és barmely képviseld javaslatot tehet.



(2) A javaslat és indoklasanak elfogadésarol a testiilet vita nélkiil hataroz, melyben az elnapolés
esetén a hataridot is megjeldli.

Az eléterjeszto

21. §
(1) Rendelet-tervezetet polgarmester, alpolgarmester, képviseld, bizottsag, vagy jegyzd
terjeszthet elo.

(2) A képvisel6-testiileti iilés napirendjének eldterjesztéje a polgarmester, az alpolgarmester,
bizottsag elnike, képviseld, jegyzé, illetve a képvisels-testiilet vagy a polgarmester éltal felkért
személy lehet.

Az eloterjesztés

22.§

(1) A képvisel6-testiilet elé keriilo el6terjesztés dsszedllitasaért és ismertetéséért annak eldadoja
a felelos. Az elbterjeszté az eldkészités soran koteles megismerni és figyelembe venni a
lakossag, a napirendi témdban érintett szervek és szervezetek véleményét ¢s javaslatat.

(2) A képviseld-testiilet elé keriild elterjesztések f6bb tartalmi elemeit a Szabalyzat 6. szamu
fiiggeléke tartalmazza.

(3) Tajékoztato jelentés hatarozati javaslat nélkiil is eléterjesztheto.

(4) Végrehajtasért feleldsként tisztségviseld, bizottsagi elndk, jegyz6, intézmény vezetdje;
ellendrzésért felelosként tisztségviseld, a jegyzd, a bizottsagi elndk, vagy képvisel6 jelolhetd
meg.

(5) Az eldterjesztést az (ilést megel6zden legaldbb 5 nappal a jegyzonek be kell mutatni.

(6) Az el6terjesztés 5 oldalnal tobb nem lehet, kivételes esetben ettél eltérni a jegyzd
engedélyével lehetséges. A beszamol6 15 oldalnal tébb nem lehet, kivételes esetben az ett6l
valo eltérést a jegyzo engedélyezheti.

(7) A képvisels-testiileti {ilésen prezentdciot az elndk engedélyével lehet tartani. A prezentéacio
idotartama legfeljebb 10 perc lehet, amelyt6l eltérni az elndk engedélyével lehet.

(8) Letett anyagot csak a polgarmester és a jegyzé terjeszthet eld.
Onall inditvany

23.§

(1) A képviseld a képviselé-testiilet feladat- és hataskorébe tartozé tigyben 6ndllo inditvanyt
terjeszthet eld. Az 6ndll6 inditvanyt a képviselo-testiileti tilést megel6z6 8 nappal lehet a
jegyz6hoz és az illetékes bizottsdgnak irasban, indokolva beterjeszteni. Az eldterjesziéshez
csatolni kell az illetékes bizottsagnak az adott eldterjesztés targyaldsara valo alkalmassagrol
sz0l0 nyilatkozatat.



(2) Az 6nall6 inditvanyt a polgarmester kiteles az illetékes bizottsag jovahagyasa esetén a soron
kévetkezd képvisel6-testiileti tilésre beterjeszteni és javaslatot tenni annak napirendre tiizésére,
vagy annak megtagadasara. A képvisel6-testiilet vita nélkiil, t6bbségi szavazassal hataroz az
6nall6 inditvany napirendre tlizésérol.

Interpellacié

24. §

(1) A képviselé a rendes iilés napjat megeldz6 legalabb 5 munkanappal a polgarmesternél
interpellaciét nyujthat be.

(2) Az interpellacionak tartalmaznia kell
a) a képviseld nevét,
b) azt a személyt, akihez az interpellacio szol,
¢) az interpellécio targyat.

25. §

(1) A polgarmester biztositja az interpellicié nyilvantartasba vételct €s az interpellaciod
cimzettjéhez torténd eljuttatasat.

26. §

(1) Ha a képvisel6 az interpellaciot a képviselo-testiileti tilésen szoban nem kivanja eloadni, az
interpellaciot az tilést vezetd ismertetheti.

(2) Az interpelldciora adott vélaszt az érintett témakor képviseldje ismerteti.

(3) Amennyiben az interpellacié a lakossag szélesebb korét érinti, vagy az iilést vezetd
elrendeli, tigy az interpellacié cimzettje annak tartalmat és az arra adott valaszt dsszefoglalva
ismerteti.
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(1) A vélasz ismeretében az interpelldlé képviseldnek viszontvéalaszra van joga, amelyre az
interpellacié cimzettje nyilatkozhat. Az interpellaciéra adott valasz elfogadasardl a képviseld
nyilatkozik. Amennyiben az interpellaciora a vélaszt irasban kapta meg a képviselo, csak abban
az esetben kell az tilésen szoban nyilatkoznia, ha a valaszt nem fogadja el. Ha az interpellalo
képviselé nem fogadja el a valaszt, a képviseld-testiilet vita nélkiil, tébbségi szavazassal
hataroz.

28. §

(1) Ha a képviselé-testiilet a valaszt nem fogadja el, a hatéskorébe tartozod {ligyben
haladéktalanul intézkedést tesz. Ennek eredményérél a kovetkezd tilésen tajékoztatast kell adni.



(2) Az interpellacié alapjan a képvisel6-testiilet részletesebb vizsgédlatot is elrendelhet,
lefolytataséval megbizhatja valamely bizottsagat, vagy erre az esetre bizottsdgot hozhat 1étre.
Biztositani kell, hogy az interpellalé képviseld is részt vehessen a vizsgélatban.

29. §

(1) Ha a kérdezett az interpelldciora az idd rovidsége, vagy annak természete miatt nem tud
valaszolni, akkor a valaszt 15 napon beliil megkiildi az interpelldlénak. A kovetkezd rendes
tilés el6tt a valaszt valamennyi képviseldnek el kell kiildeni.

Kérdés

30. §

(1) A képvisel6 a feladatkérébe tartozo minden tigyben felvilagosits kérése céljabol kérdést
tehet fel.

(2) A képviseld a képviselo-testiilet iilésén a polgarmestertdl (alpolgdrmesterél), a jegyz6tél, a
bizottsédg elnckétdl onkorméanyzati ligyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen — vagy

legkésdbb 15 napon beliil irdsban — érdemi vélaszt kell adni. A kérdezési jog a képvisel6t
onkormanyzati igyekben illeti meg, s a kérdés nem vonatkozhat 4llamigazgatasi tigyekre.

(3) A képviselék altal mar benyujtott kérdésekrdl a polgarmester az iilés kezdetekor ad
tajékoztatast.

Siirgosségi inditvany

31. §

(1) A bizottsag, tisziségviseld, a képviseld, a jegyzd javasolhatjak a képvisel6-testiiletnek
valamely elbterjesztés, vagy 6nallé inditvany siirgdsségi targyalasat. A javaslatot indokolni
kell.

(2) A siirgbsségi inditvanyt a stirgésség tényének rovid indokolasaval egyiitt legkésébb a
képvisel6-testiileti tilést megel6z6 munkanap 12 érdig a polgdrmesternél kell benyujtani.
(3) A stirgbsség kérdésében a képviseld-testiilet a napirend elfogadasakor hataroz.

(4) Ha a képvisel6-testiilet nem ismeri el a siirg6sséget, ugy az tigyet 6ndll6 inditvanyként kell
kezelni. Ebben az esetben a 23.§ az irdnyado.

(5) Amennyiben az iilés napjan a polgarmester a képviselé-testiilet hataskérébe tartozé
halaszthatatlan tigyet terjeszt el6, annak siirg6sséggel térténd targyaldsara (napirendre vételére)
a polgarmester javaslata alapjan a képviselé-testiilet egyszerti tobbséggel, vita nélkiil hataroz.



Modosité javaslat

32.§

(1) A modositd javaslatokat a bizottsagi iilésen kell el6terjeszteni. A modosité javaslatot
indokolni kell. A médosito javaslat a képviseld-testiilet elé csak akkor keriilhet, ha az adott
bizottsag megtargyalta.

(2) Ha a médosité javaslatot a bizottsdgi iilés utan vagy a képviselo-testiileti tilésen terjesztik
eld, a képvisel6-testiilet annak targyaldsardl egyszerii tébbséggel hataroz.

Tandcskozasi jog, felszélalas

33. §

(1) A meghivottak a képvisel6-testiilet {ilésén tandcskozasi joggal vehetnek részt.

(2) Azon meghivottak, akiket valamelyik napirend targyaldsahoz hivtak meg, csak a
meghivasuk szerinti napirend vitdjaban kérhetnek szot.

34. §

(1) A képviselo-testiilet {ilésén a felszolalas sorrendjét az iilés elntke hatdrozza meg.

(2) A felszolalas lehet:
a) napirend el6tti felszolalas rendes tilésen,
b) kérdés intézése rendes tilésen,
¢) napirendhez kapcsolodo felszolalas,
d) tigyrendi felszolalas,
e) személyes megjegyzés.

Napirend el6tti felszélalas

35. §

(1) Napirend elbtti felszolalasra, a téma megjeldlésével, a képviseld-testiilet éltal targyalando
napirendhez nem kapcsolodd, kozérdeki, a kdzséget érintd kérdésben az elnoktdl barmely
képvisel6 kérhet szot.

(2) A felszolalas legfeljebb 5 percig tarthat.

(3) A napirend eldtti felszolalds tartalmarol vitat nyitni nem lehet, de a kérdést a polgarmester
javaslatara a képvisel6-testiilet siirgdsséggel- a Szabélyzat szerint — napirendre veheti.



Napirendhez kapcsolodé felszolalas

36. §
(1) A napirendhez kapcsolddo képviseldi felszolalasokhoz a szdt, a jelentkezés sorrendjében,
az iilés elnoke adja meg.
(2) A napirend targyaban folyo vitdhoz a felszdlalas id6tartama 5 perc lehet.

(3) A képviseld-testiilet bizottsaganak véleményét a bizottsag elndke, vagy az ezzel megbizott
tagja legfeljebb 2 percben ismerteti.

(4) A bizottsagok dontéseinek ismertetését az elndk a jegyzotol is kérheti.
Ugyrendi felszélalas
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(1) A targyalt napirendet érint6, a tandcskozas rendjével kapcsolatos kérdésben barmelyik
képviseld 3 percre szot kérhet és javaslatot tehet. A képviseld-testiilet a javaslatrol vita nélkiil,
tobbségi szavazassal hatéroz. Hatarozathozatal elétt, sziikség esetén az Ugyrendi és Pénziigyi
Bizottsag elnokét a javaslatrol meghallgatjék.

Személyes megjegyzés

38. §

(1) A képviseld vita kdzben soron kiviil korabbi felszolalassal kapcsolatos észrevétel megtétele
céljabol, tovabba ha a személyét érint6 korabbi felszolalasra kivan észrevételt tenni, legfeljebb
3 percig tartdé személyes megjegyzésre kérhet szot.

(2) A felszolalast az elndk engedélyezi, viszontvalasznak, tovabbi vitanak nincs helye.
Képviselo-testiileti vita

39. §
(1) Az irasbeli elbterjesztést az eldado, a targyban meghivott szakértd, vita eldtt szoban
kiegészitheti, arrol az elnok engedélyével prezentaciot tarthat.

(2) Az eléadbhoz, szakértéhdz, a képviselok és a tandcskozdsi joggal meghivottak kérdéseket
intézhetnek, amelyekre a vita el6tt valaszolnak.

40. §

(1) Az elndk a napirendi pontok felett kiilén-kiilon vitat nyit. Indokolt esetben az elndk, vagy
barmelyik képviseld javaslatira az egymassal osszefliggd eléterjesztés vitajat egyiittesen is le
lehet folytatni. A javaslatrél a képviselo-testiilet vita nélkiil egyszerii szotobbséggel hataroz.



(2) A tdjékoztato jellegli eléterjesztések felett nem lehet vitat nyitni.

41. §
(1) A vita lezarasat megel6zéen a jegyzonek szot kell adni, amennyiben torvényességi
észrevételt kivan tenni.
(2) A vita lezarasat kivet6en az elnok a napirendhez kapcsolddéan méar nem adhat szot.

(3) Az elndk lezarja és dsszefoglalja a vitat, a vita ismételt megnyitaséara nincs lehetdség.

42. §
(1) A napirendi vitdhoz a képviseld egyszer, legfeljebb 3 percben szélhat hozzé, kivéve a
koltségvetés, zarszamadds, és az ezekhez kapesolodé anyagok targyaldsat.

(2) A vita lezarasara, vagy a hozzaszolasok iddtartaménak korlatozasara barmely képviseld
javaslatot tehet. A javaslatrél a képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszer( sz6t6bbséggel hatéroz.

V. Fejezet
A szavazas rendje, hatarozathozatal, jegyzokonyv

43. §

(1) A képviseld-testiilet a napirendi pont vitajat kbvetden dontést igénylé kérdésben rendeletet
alkot, vagy hatarozatot hoz.

(2) Az iilés elndke az eldterjesztett és a vitdban elhangzott dontést igényld javaslatokat
egyenként bocsatja szavazdsra. El6bb a modosité inditvanyokat, majd az eldterjesztésben
szerepl6 dontési javaslatokat szavaztatja meg.

(3) Ha a képviselo-testiilet két vagy tobb elGterjesztést egytitt vitatott meg, a hatdrozati
javaslatok felett ez esetben is kiilon-kiilon kell szavazast elrendelni.

(4) Szavazategyenléség esetén a levezetd elndk 10 perces sziinetet rendel el, majd ismételten
szavazasra teszi fel az eloterjesztést. Ismételt szavazategyenloség esetén nem sziiletik dontés,
az cl6terjesztést a napirendi pontok koziil le kell venni.

Hatarozathozatal

44, §

(1) A képviseld-testiilet altaldban egyszerli szotSbbséggel, nyilt szavazéssal hozza meg
hatarozatait. Az egyszerli szotdbbség az iilésen jelenlévé képviselok tobb mint felének
egybehangzo igen, illetve nem szavazatat jelenti.

(2) A képviseldk igenld, vagy ellenszavazattal vesznek részt a szavazasban, illet6leg
tartozkodnak a szavazastol. A szavazas altalaban kézfelemeléssel torténik.



(3) A titkos szavazast az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag bonyolitja le és gondoskodik a
szitkséges feltételek (szavazolap, urna, fiilke, stb.) biztositasarol. Elézetes tdjékoztatast ad a
szavazas lebonyolitasardl, megszamlalja a szavazatokat, elkésziti a szavazasi jegyzokonyvet.
A szavazas eredményérdl jelentést tesz a testiiletnek.

(4) A képviseld-testiilet dontéshozataldabol kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozdjat az
{igy személyesen érinti. A képviselé koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol
az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely képvisel6 javaslatara a képvisel6-testiilet
dont. A kizart képviseldt a hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.

(5) Nem kell kizéarasrol donteni, ha az érintett képviselé bejelenti, hogy nem vesz részt a
szavazasban. Ez esetben az érintett képvisel6t a hatarozathozatal szempontjabol tgy kell
tekinteni, mint aki nem tartézkodik az tilésteremben.

Név szerinti szavazas

45.§

(1) A képvisel6-testiilet név szerint szavaz az Onkormanyzati képviselok egynegyedének
inditvanyéra, és név szerinti szavazast rendelhet el a polgdrmester, vagy barmelyik képviseld
inditvanyéara.

(2) Az inditvanyrdl a képviseld-testiilet az el6terjesztd indoklasa utdn vita nélkiil, egyszerii
sz6tobbséggel hataroz.

(3) Név szerinti szavazés esetén a jegyzé ABC sorrendben felolvassa a képviselok nevét. A
képviseldk a neviik elhangzasat kovetden "igen, vagy "nem" nyilatkozattal szavaznak. Neév
szerinti szavazas esetén tartozkodésra nincs lehet6ség.

(4) A jegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat 6sszeszamlalja és a szavazas
eredményérdl a levezetd elnokdt tajékoztatja. A szavazas eredményét az elnok hirdeti ki. A
szavazast tartalmazo névsort a jegyzokonyvhoz kell csatolni.

(5) Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet.
Minésitett tobbség

46. §

(1) Mindsitett tobbség - a megvalasztott képvisel6k tobb mint felének, (azaz 4 fének)
egybehangzd szavazata - sziikséges az Motv-ben és egyéb jogszabédlyokban foglaltakon kiviil,
a kovetkezo dontésekhez:
a) dnkormanyzati vagyon elidegenitése,
b) helyi népszavazédsra irdnyulé kezdeményezés elutasitdsahoz, illetve a népszavazas
elrendeléséhez,
¢) hitelfelvétel, kdtvénykibocsatds, dnkormanyzati tulajdonban 1évé vagyon értékesitése,
megterhelése,
d) gazdasagi tarsasag alapitasahoz,
e) alapitvany, kozalapitvany létrehozaséhoz, vagy ahhoz vald csatlakozéashoz.



Jegyzokonyv

47.§

(1) A képvisel6-testiilet nyilt iiléseirdl lehetéleg sz6 szerinti jegyzokonyvet, és hangfelvételt
kell késziteni. A hangfelvétel anyagat a valasztasi ciklus végéig meg kell 6rizni, majd archivalni
kell.

(2) A jegyz6konyv tartalmi kovetelményeire az Motv. 52.§ (1) bekezdésének rendelkezései
vonatkoznak.

(3) A jegyzokonyv mellékletei:

a) a képviseld-testiileti iilésre sz616 meghivo

b) jelenléti fv

c) el6terjesztések

d) hatarozati javaslatok

e) rendeletek hiteles szovege

f) titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyv

g) név szerinti szavazasrol késziilt jegyzokonyv

h) a jegyz6 jogszabalysértésre vonatkozd megjegyzését tartalmazé feljegyzés.

(4) A jegyzOkonyvbél a jegyz6 hatarozati kivonatot készit, melyet 15 napon beliil megkiild:
a) a polgarmesternek
b) a végrehajtasban érdekelteknek, ill. a végrehajtasért felelésoknek
¢) a polgarmesteri hivatal {igyben érintett eldadéjanak

(5) A jegyzékonyvet az alpolgarmester hitelesiti, amennyiben nincs jelen az iilésen, Uigy a
képvisel6-testiilet a képviseldk koziil jegyzokonyv-hitelesitét jeldl ki, melyrél hatarozatot hoz.

(6) A jegyzokonyvet, illetve annak mellékleteit a jegyzd az iilést koveté 15 napon beliil
felterjeszti a Nemzeti Jogszabalytarba, a www.njt.hu internetes oldalon keresztiil.

(7) A zart iilés anyagérol lehetbleg szd szerinti jegyzokonyvet és hangfelvételt kell készitenti,

az (1) bekezdésben foglalt eljaras betartasaval. A jegyzOkonyvbe csak a zart {ilésen részt vett
személyek tekinthetnek be.

48. §
(1) A képviseldk, vagy mas felszolalok a polgarmestertd] kérhetik a jegyzokonyv kiigazitasat,
ha annak tartalma megitélésiik szerint nem egyezik az altaluk elmondottakkal.

49. §

(1) A jegyzokonyv eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a jegyz0 kezeli, évenként bekdtve
irattarban 6rzi.



50. §

(1) A képviselo-testiilet hatérozatait a naptari év elejétél kezdddéen folyamatosan kell
szamozni. A hatdrozatban érintettek irdsban megkapjdk a képviselé-testiileti hatdrozatok
kivonatait, legkés6bb a képvisel-testiileti iilést kévetd 15 napon beliil.

(2) A hatarozat jelolése: Székkutas Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének [hatérozat
sorszama arab szammal]/[hatarozat kozzétételének éve arab szammal]. ([hatarozat
kozzétételének honapja romai szammal és napja arab szammal]) hatérozata [a hatdrozat cime]

Kozmeghallgatas

51. §

(1) A képviseld-testiilet a Motv-ben foglaltak alapjan évi 1 alkalommal kozmeghallgatast tart,
eltérd hatarozat hianyaban a munkatervben kell megallapitani, hogy az adott iddszakban kivan-
¢ a képviselo-testiilet kozmeghallgatést tartani. A kdzmeghallgatas napirendjét, napirendjeit a
kozmeghallgatast megel6z6, rendes iilésen meg kell hatdarozni.

(2) A kozmeghallgatas témajanak, idépontjénak, hirk6z16 eszkdzok Gtjdn torténd kozzétételérdl
ajegyz0 gondoskodik.

(3) A képviseld-testiilet tisztségvisel6i és a képviselék a feltett kérdésekre lehetbleg a
helyszinen széban, de legkésébb 15 napon beliil {rasban kotelesek valaszolni.

(4) A kozmeghallgatison a személyesen megjelend éallampolgar szoban, telefonon és
elektronikus uton is felteheti kozérdekli kérdéseit, javaslatait. Mind a telefonalo, mind a
teremben tartozkodé allampolgar részére legfeljebb 3 perc biztosithato erre a célra.

(5) A kbzmeghallgatasrél jegyzokonyv késziil.

VI. Fejezet
Rendeletalkotas

52.§

(1) Rendeletalkotas kezdeményezésére a 21. § (1) bekezdésében meghatarozottak jogosultak.
(2) A rendelet-tervezet el6készitése a jegyzo feladata.

(3) A képvisel6-testiilet elé a rendelet-tervezet indokoldssal keriil, amely tartalmazza az
elokészités soran felvetett, de a tervezetben nem szerepld javaslatokat, alternativakat is.

(4) A képviseld-testiilet elrendelheti a valasztopolgarok széles korét érintd tervezet lakossagi
forumon torténd ismertetését, illetve a térvény altal megengedett korben a kézmeghallgatas
tartasat is.



53. §

(1) Rendelet-tervezetet csak azt kovetden lehet a képviselo-testiilet elé terjeszteni, ha az
Ugyrendi ¢€s Pénziigyi Bizottsdg megtargyalta €és a rendelet-tervezetet torvényességi
szempontbdl véleményezte. A tobbi bizottsdg, a feladatkorét érintd rendeleteket koteles
targyalni,

54. §

(1) A rendeletet a polgarmester és a jegyz6 irja ala. Kihirdetésérdl a jegyz6 gondoskodik.
(2) A kihirdetés helyben szokasos madja:

- az Onkormanyzat hirdet6tablajan valo kifiiggesztés
- az dnkormanyzat honlapjan tértén6 megjelentetés

(3) A rendeletek a hirdetotablan valo kifliggesztést kvetd napon 1épnek hatalyba.

(4) Az 6nkormanyzati rendeletet a kihirdetést kovetd 5 napon beliil kozz¢ kell tenni a Nemzeti
Jogszabélytarban. A kzzétételrdl a jegyz6é gondoskodik.

(5) A rendeletek naprakész nyilvantartasarol, sziikség szerinti feliilvizsgalatardl a jegyzo
gondoskodik.

(6) Az dnkormanyzati rendelet megjelolése: Székkutas Kozség Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletének [a rendelet sorszama arab szammal]/[a rendelet kihirdetésének éve arab szammal].
([a rendelet kihirdetésének honapja romai szdmmal és napja arab szammal]) énkormanyzati
rendelete [a rendelet cime].

(7) A képviselo-testiilet rendeleteit minden naptari év elejétdl folyamatosan kell szamozni.

(8) A rendeletmodositas kozzétételét kovetd 2 munkanapon belill a jegyz6 koteles annak
egységes szerkezetbe foglalt valtozatat az 6nkormanyzat honlapjan elérhetévé tenni.

VII. Fejezet
A keépviselok

55. §

(1) A teleptilési képviseld koteles:

a) olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara, Székkutas Kozség valasztopolgarainak képviseletére,

b) tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkdjaban,

c) a képviselo-testiilet kijelolése alapjan részt venni tilésének eldkészitésében, a
kiilonb6z6 vizsgéalatokban,

d) irasban vagy szdban a polgarmesternek, illetve a bizottsag elnokének bejelenteni, ha a
képviseld-testiilet ill. a bizottsag {ilésén részt venni nem tud, vagy egyéb megbizatasa
teljesitésében akadalyoztatva van,

e) dontéshozatal el6tt bejelenteni személyes érintettségét (Motv. 49.§ (1))

f) a vele szemben fennalld Osszeférhetetlenségi okot kiteles haladéktalanul bejelenteni a
polgarmesternek.



g) a megvalasztasatol, majd ezt kdvetéen minden év janudr 1-t6l szamitott 30 napon beliil
a Motv. 39. § szerinti vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A képviseld sajat
vagyonnyilatkozatahoz csatolni kételes a vele kozos héaztartasban €16, hazas- vagy
élettarsanak,  valamint  gyermekének, a  torvény  melléklete  szerinti
vagyonnyilatkozatat.

h) a megvalasztasatol szamitott 30 napon beliil kérelmezni felvételét az adézas rendjérdl
sz6l6 térvényben meghatarozott koztartozdsmentes adozoi adatbazisba (Motv. 38. §

(4)).

56. §
(1) A képvisel6 - a valasztopolgarokkal valé kozvetlen és rendszeres kapcesolattartasa végett
fogadoorat tart.

(2) A jegyzd koteles gondoskodni airdl, hogy a képviseld kérése esetén, fogaddorajan a
Polgarmesteri Hivatal munkatérsai - igény szerint, a munkamegosztisnak megfeleld
létszamban — megjelenjenek, segitve a képvisel6 munkéjat.

(3) A képviseldt a tisztségvisel6k, a jegyz0, a polgarmesteri hivatal dolgozdi, az 6nkormanyzati
intézmények vezetdi, vagy az éltaluk ezzel megbizott személy, munkaidé alatt kotelesek
fogadni.

57.§

(1) A képviseldk tiszteletdijat kiilon rendelet szabalyozza.

58. §

A képvisel6k megbizatdsa megsziinik a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvényben meghatarozottak szerint.

Tanacsnokok

59,9
(1) A képviseld testiilet az alabbi feladatkorok feliigyeletére tagjai koziil 2 0 tandcsnokot
valaszt:
a, civil kapcsolatok és kulturalsi tigyek tandcsnoka
b, idostigyi tanacsnok
(2) A tanacsnokok feladat- €s hataskoreit a Szabalyzat 5. szamu fliggeléke tartalmazza.
(3) A tandcsnok az altala feliigyelt tigykorben sziikség szerint intézkedést kezdeményez.
(4) A kezdeményezett testiileti intézkedést a soron kivetkezo iilés napirendjére fel kell vinni.

(5) A tanacsnok évente egy alkalommal tajékoztatja munkajarol a képviselo-testiiletet.



VIII. Fejezet
A képviselo-testiilet bizottsagai

Allandé bizottsagok

60. §

(1) A képviselo-testiilet a (2) — (7) bekezdésekben meghatarozott allandd bizottsagokat hozza
1étre, melynek tagjait a 2. szam fiiggelék tartalmazza.

(2) A képviseld-testiilet a vagyonnyilatkozatok vizsgalatara, nyilvantartisara és ellendrzésére,
valamint az adozads rendjér6l szold torvényben meghatarozott koztartozdsmentes addzodi
adatbazissal  kapcsolatos  nyilvantartasra, tovabba az Onkorményzati képvisel6i
Osszeférhetetlenség megallapitasara irdnyuld kezdeményezés kivizsgéldsara, titkos szavazas
lefolytatasara a Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsagot jeloli ki, mely 3 képviseld és 2 nem képviseld
tagbol all.

(3) A képviseld-testiilet Iétrehozza a Telepiilés-fejlesztési, Kozségrendezési és Mezdgazdasagi
Bizottsagot, mely 3 képviseld és 2 nem képviseld tagbal all.

(4) A képvisel6-testiilet [étrehozza az Oktatasi, Kulturalis, Sport és Szocialis Bizottsagot, mely
4 képviselo és 3 nem képviselo taghbol all.

61.§

(1) A bizottsag nem képvisel6 tagjara javaslatot tehet a bizottsag elndkén kiviil, barmely
képviseld, valamint - a bizottsag tevékenységi korétdl fiiggben — civil szervezetek vezetoi,
illetve vezetd testiiletei. A bizottsag kiegészitésére javaslatot tehet maga a bizottsag is.

(2) A bizottsagok kiilsé (nem képvisel6) tagjait a bizottsag munkdja soran, a képviseldkkel
azonos jogok illetik meg.

Ideiglenes (eseti) bizottsag

62. §
(1) A képviselo-testiilet esetenkénti feladatokra, meghatérozott kérdés megvizsgélasara,
javaslat kidolgozasara ideiglenes bizottsdgot hozhat Iétre.

(2) Az ideiglenes bizottsag feladatat és megbizatasanak terjedelmét, a képviselo-testiilet
esetenként hatdrozza meg.

(3) Az ideiglenes bizottsag mikodésére az allandd bizottsdg mitkddésére vonatkozo
szabélyokat kell értelemszertien alkalmazni.



A bizottsagok feladatai

63. §

(1) A bizottsag a feladatkorébe utalt tigyekben:

a) el6késziti a képviselo-testiilet dontéseit,

b) eljér, illetve dont a képvisel§-testiilet altal hatdskérébe utalt tigyekben,

¢) véleményezi a feladatkdrébe tartozé Snkorményzati rendelet-tervezeteket,

d) kezdeményezi valamely eldterjesztés, inditvany siirgdsségi targyaldsat,

e) allast foglal a képviselé-testiilet altal meghatarozott el6terjesztésben foglaltakrol.

(2) Az egyes bizottsigok részletes feladat- és hataskorét a szabélyzat 4. sz. fliggeléke
tartalmazza.

A bizottsagok miikodése

64. §

(1) A bizottsagok egymads feladatkdrét érintd tevékenységiik soran egyiittmiikddni s egymast
tajékoztatni kotelesek.

(2) A bizottsagok miikodési szabalyukat e szabélyzat keretei koz6tt, maguk hatérozzak meg.

(3) A bizottsag iiléseinek dsszehivasardl a bizottsdg elndke, tavollétében az éltala megbizott
bizottsagi tag gondoskodik. A bizottsdgot a polgarmester inditvanyara, vagy a bizottsag tagjai
egyharmadénak kérésére is 9ssze kell hivni.

(4) A bizottsag feladatksrébe tartozo ligy megtargyalasdra inditvanyt tehet: a tisztségviseld, a
jegyz6, a bizottsdg vagy barmelyik képvisel6. A napirendre vonatkozo irdsos inditvanyt az
inditvanyozo bizottsag elndkének az adminisztrativ segité utjan juttatja el.

(5) A bizottsag elndke érdemi valaszt ad a képviselo-testiilet ilésein dnkorméanyzati tigyben
hozza intézett kérdésre.

(6) A bizottsag elnoke gondoskodik arrol, hogy a meghivé és a napirendi anyag lehetbleg az
{ilést megel6z6 5 nappal megkiildésre keriiljon a bizottsag tagjainak és annak a képviselének,
aki ezt kéri, valamint az egyéb meghivottaknak.

(7) A bizottsag iilésére az elndk a polgarmestert, alpolgarmestert, jegyz6t, a targyalt {igyben
érintett szervezeti egység vezet6jét, valamint mas érdekelteket tandcskozdsi joggal meghivja.

65. §

(1) A bizottsig hatdrozatképes, ha tagjainak tobbsége jelen van. Hatarozatat tobbségi
szavazassal hozza.

(2) A bizottsagi déntéshozatalbél kizarhaté az, aki vagy akinek hozzatartozojat az gy
személyesen érinti. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrél az
elndk esetén a polgarmester, a bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.



(2) A bizottsagok, kotelezést tartalmazd hatérozatot a képviseld-testiilet éltal atruhazott
jogkorben, valamint sajét tagjaira nézve hoznak.

66. §
(1) A bizottsagok miikodéséhez szikséges feltételeket a polgarmesteri hivatalnak kell
biztositania, a jegyz6 véleményének figyelembevételével.
(2) A bizottsagok iratait az tigyiratkezelésre vonatkozé szabalyok szerint kell kezelni.

(3) A bizottsag iilésérdl jegyzoksnyv késziil, melyet a bizottsag elndke és egy bizottsagi tag ir
ald. A jegyzokonyv tartalméra, elkészitésére a testiileti iilésr6l késziilt jegyzGkonyvre
vonatkozo szabalyok az irdnyadok. A jegyzokonyvet fel kell télteni a Nemzeti Jogszabalytar
feliiletére.

(4) A jegyz6konyvet meg kell kiildeni a jegyzonek. A képviselok a jegyzokonyvet a jegyzonél
tekinthetik meg.

67. §

(1) A Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsdg azon iilésére, amelyen a koltségvetést, illetve
zarszamadasi rendelet-tervezetet targyalja, a Bizottsdg Elnokének meghivasa alapjén,
tandcskozasi joggal részt vesz valamennyi bizottsig. Ezen bizottsagi iilésen szavazati joggal
kizarolag az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag tagjai rendelkeznek. Egyebekben a Bizottsagok
kiilon tilésiikon targyaljak meg a koltségvetést, illetve zarszamadas rendelet-tervezetet.

(2) A bizottsagok kozotti hataskori dsszelitkdzés esetén az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag
véleményének meghallgatasaval a képviselo testiilet dont.

IX. Fejezet
Polgarmester, alpolgarmester, jegyzo

Polgarmester

68. §

(1) A polgarmester megbizatasat féallasi kozszolgalati jogviszonyban latja el.

(2) A polgirmester tagja a képvisel6-testiiletnek, hatarozatképessége, dontéshozatala,
miikddése szempontjabol telepiilési képviselének tekinthetd.

69. §

(1) A polgarmester akadalyoztatdsa, vagy a polgarmesteri tisztség betoltetlensége esetén a
polgarmester helyettesitésére a polgarmester altal az Motv. 74.§ (2) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen megbizott ltalanos helyettes alpolgarmester jogosult.

(2) Az alpolgérmester feladataira vonatkozo, a tdrvényben nem szabélyozott hatas- €s
feladatkoroket a polgarmester hatarozza meg.



(3) A polgarmesteri tisztség megiiresedésekor vagy a polgérmester tavollétében, tartos
akadalyoztatasa esetén, az alpolgarmester ellatja a polgdrmester valamennyi feladatat,
gyakorolja hataskoreit.

(4) Polgarmester ellatja a jogszabalyokban meghatarozott feladatait.

70. §

(1) A polgarmester feladatai kiilondsen a képvisel6-testiilet mitkodésével kapesolatosan:

a) képviseli a képviseld-testiiletet,

b) eléterjeszti a képviselé-testiilet munkatervét, illetve a térvény altal hataskorébe utalt
anyagokat,

c) osszehivja és vezeti a képviselo-testiilet tiléseit,

d) ellatja a 18. §-ban meghatarozott feladatokat,

e) beszamol az atruhazott hataskor gyakorlasarol,

f) gondoskodik az interpellaciok nyilvantartasba vételérol, figyelemmel kiséri
megvalaszolasukat,

g) eldsegiti a képviselok munkdjat,

h) alairja a képviseld-testiilet rendeleteit, valamint az tilésekrol készitett jegyzokonyvet,

i) ellendrzi a képviseld-testiilet hatdrozatainak végrehajtasat,

j) inditvdnyozhatja a Képviseld testiiletnek a bizottsdgaira atruhdzott hatéskordk
visszavonasat, ha megéllapitja, hogy a bizottsag hataskorébe tartozé tigyben 30 napon
beliil érdemben nem intézkedett.

(2) A képviseld testiilet bizottsagainak miikbdésével kapcesolatban:

a) Intézkedik a bizottsag jelzése alapjan, ha a polgdrmesteri hivatal tevékenységében, a
képviselo-testiilet allaspontjatdl, céljaitol valo eltérést, az 6nkormanyzati érdekek
sérelmét vagy sziikséges intézkedés elmulasztisat észleli.

b) A testiileti iilések kozott sziikség esetén szakmai tandcskozasra hivja Ossze a
bizottsagok elndkeit.

(3) A polgarmesteri hivatal iranyitasaval kapcsolatban:

a) sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal a polgarmesteri hivatal dolgozéi
részére munkaértekezletet tart, mindsiti a munkat, ismerteti az adott idészakban
targyalt fontosabb tigyeket, a hozott dontéseket, az idészer(i feladatokat,

b) rendszeresen ligyfélfogadast tart,

¢) figyelemmel kiséri a kdzség kozoktatasi koncepcidjaban foglaltak realizélasat,

d) az alpolgarmester utjan ellatja az egyes szervezeti egységek altalanos irdnyitasat,

e) sziikség szerint értekezletet tart az érintett szervezeti egységvezetdk részvételével,

f) beszamoltatja a jegyzot,

g) feliigyeli az Onkormanyzati rendezvények szervezésével kapcsolatos feladatok
teljesitését, a reprezentacios keret felhasznalasat,

h) rendszeres kapcsolatot tart az Onkormanyzat szamlavezeté bankjaval, kozremiikddik
a szabad pénzeszkzok lehetd legnagyobb hozamra térténd elhelyezésében,

(4) A polgarmesterre ruhazott hataskoroket az 1. sz. melléket tartalmazza.



Alpolgarmester

71. §

(1) A képviselo-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére, egyes
onkormanyzati feladatok ellatisara a képvisel6-testiilet tagjai koziil 1 6 alpolgdrmestert
valaszthat.

(2) Az alpolgarmester feladatai kiilondsen:

a) kézmunkaprogramok tervezésével, iranyitasaval kapcsolatos feladatok,

b) telepiilésiizemeltetéssel kapesolatos feladatok,

¢) egyhazakkal valé kapcsolattartas,

d) intézmények mitkodtetésével kapesolatos feladatok,

e) kapesolatot tart méas énkorményzati, valamint allami és tarsadalmi szervekkel,

f) rendszeresen ligyfélfogadast tart,

g) tavollétében és akadalyoztatisa esetén helyettesiti a polgarmestert,

h) feladatkdrébe tartozo iigyekben gyakorolja - a polgarmester eltérd rendelkezése
hidnyaban - a kiadmanyozas jogat,

i) rendszeresen kapcsolatot tart a Munkaiigyi Kézpont Kirendeltségével,

i) felugyeli a kozfoglalkoztatottakra vonatkozoé {igymenetet, a polgarmester
akadalyoztatasa esetén ¢ kérben kiadmanyozza a munkaszerzodéseket és az egyéb
kapcsolodd adminisztraciot,

k) szervezi az 5nkormanyzat lakossagi kapcsolatait, e korben kiadmanyozza a feladathoz
tartozé ligyiratokat.

1) ellatja a polgarmester altal ra bizott valamennyi feladatot.

(3) Az alpolgarmester minden rendes képviselé-testiileti iilésen tajékoztatja a képviseld-
testiiletet az el6z6 iilés ota elvégzett feldatairol.

(4) Az alpolgarmester megbizasa az M&tv. szabalyai szerint visszavonhato.

Jegyzo

72. §

A polgérmester altal kinevezett jegyzd ellatja a jogszabalyban eldirt feladatait (Motv. 81.§),
feladatai kiilondsen:

(1) az 6nkorményzati testiilet mitkddésével dsszefiiggésben:

a) torvényességi szempontbol véleményezi a képviseld-testiilet és a bizottsagok elé keriild
eléterjesztéseket. Amennyiben azt észleli, hogy azok nem felelnek meg a jogszabalyi
el6irasoknak, koteles jelezni.

b) biztositja a testiiletek milkodésével Osszefliggd szervezési és ligyviteli feladatok
ellatasat,

¢) gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek szakmai eldkészitésérél,

d) alirja az onkormanyzat rendeleteit, gondoskodik azok kihirdetésérdl €s a képvisel6-
testiilet altalanos érvényii hatarozatainak kozzétételérol.

(2) Koteles részt venni a képvisel-testiilet rendes bizottsdgainak iilésén.



(3) A jegyz6 akadalyoztatdsa esetén az addligyi ligyintéz0 latja el a jegyzoi feladatokat teljes
jogkdrben.

(4) A jegyzobi tisztség betoltetlensége esetén - a polgarmester eltérd dontése hidnyaban -
legfeljebb 6 hoénap id6tartamra az addtigyi tigyintézé latja el a jegyzoOi feladatokat teljes
jogkorben.

X. Fejezet
Polgarmesteri Hivatal

73.§

(1) Az 6nkormanyzati hivatal megnevezése: Székkutasi Polgarmesteri Hivatal

(2) A polgarmesteri hivatal koltségvetési szervként miikodik. Székhelye: 6821 Székkutas, Béke
utca 2.

(3) Az egységes polgarmesteri hivatal az 6nkormanyzat szerveként feladatait a kdvetkezo
munkamegosztas szerinti tagozodasban latja el:

a) Pénziigyi csoport
b) Igazgatasi csoport
(4) a) Székkutasi Polgdrmesteri Hivatal lakossagot érintd hirdetményeit a helyben szokasos

modon kézzé kell tenni.

b) Altaldnos kihirdetési forma: a polgérmesteri hivatal hirdetétablajan torténd
kifliggesztés. Jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban minimum 24 Ora,
maximum 15 nap.

¢) A kiftiggesztés tényérdl értesités kiildhetd valasztas szerint a kézség honlapjan, vagy
kiilon plakaton, szorélapon.

(5) A Hivatal hatosagi feladatait ellaté munkatarsai kozszolgalati jogviszonyban, minden egyéb
feladatot ellatok pedig kozszolgdlati vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban
foglalkoztathatoak.

(6) A polgdrmesteri hivatal szervezeti ¢s mitkédési szabalyata ezen rendelet 3. sz. fiiggelékét
képezi.

XI. Fejezet
Az 6nkormanyzat gazdalkodasa

74. §
(1) A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az atmenetileg szabad
pénzeszkozok lektésérol, vagy befektetésérol sajat hataskorben dontson.
(2) Az dnkorményzat meghatarozza gazdasagi programjat és koltségvetését.

(3) Az oOnkorményzati tulajdon és vagyongazdalkodds szabdlyait kiilon rendeletek
tartalmazzak.



(3) A képvisel6-testillet az Onkorményzat kozigazgatdsi teriiletén €s az Onkorményzat
fenntartasaban miikodd intézmények, illetve dnkorményzat tulajdonaban 4llo gazdasagi
tarsasagok tekintetében — a képviselé-testiilet eltérd rendelkezése erejéig - konyvvizsgdld
megbizasat rendeli el.

(4) Az 6nkorményzat gazdalkoddsa soran a takarékossag szempontjait tartja szem eldtt.

XII. fejezet
Belso ellenorzés

75. §

(1) Az snkorméanyzat bels6é pénziigyi ellendrzését a kiilén jogszabalyokban szabalyozott belsé
ellen6rzés ttjan biztositja.

(2) A jegyzd koteles olyan pénziigyi irdnyitdsi ¢és ellenérzési rendszert mikodtetni, mely
biztositja az Onkorményzat rendelkezésére A&ll6 forrasok szabalyszerli, szabalyozott,
gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(3) A jegyz koteles gondoskodni a belsé ellendrzés miikddtetésérol a pénziigyminiszter éltal
kizzétett modszertani Utmutatok és a nemzetkdzi belsd ellendrzési  standardok
figyelembevételével.

@*

(6) Az onkormanyzatra vonatkoz6 éves belsé ellen6rzési tervet a képviseld-testiilet az el6z06 év
december 31. napjaig hagyja jova.’

(7) A Belsé Ellendrzés a jogszabdlyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint
gazdasigossagot, hatékonységot és eredményességet vizsgalva megallapitasokat és ajanlasokat
fogalmaz meg a jegyz6 és a polgdrmester részére, melyeket a polgarmester indokolt esetben a
képviseld-testiilet soron kdvetkezo iilésére terjeszt eld.

XV. Fejezet
Zard rendelkezések

76. §

(1) Jelen rendelet a kihirdetését kovetd napon Iép hatalyba, egyidejiileg a Székkutas Kozség
Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének tobbszor modositott 6/2011. (IV.8.) szdmu rendelete
hatalyat veszti.

(2) A szabalyzat mellékletei és figgelékei:
1. szamu melléklet:
A képviseld-testiilet atruhdzott hataskorei.

4 Hatélyon kiviil helyezte az 5/2018. (X1.20.) szamu 6nkormanyzati rendelet
5 Médositotta az 5/2018. (X1.20.) szami dnkormanyzati rendelet, hatalyos 2018. november 21. napjétol



2. szamu melléklet:
Az Onkorményzat kételezd és énként vallalt feladatai.

3. szamu melléklet:
Székkutasi Polgarmesteri Hivatalban a 2007. évi CLIL torvény alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaro munkakorok.

4. szamu melléklet:
Bizottsagi miikddéssel kapesolatos feladatok.

1. szamu fliggelék.
A képviselo-testiilet valasztott tagjainak névsora.

2. szamu fiiggelék:
Bizottsagok tagjainak névsora.

3. szamu fliggelék:
Székkutasi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata (ligyrend)

4, szamu fliggelék:
A képvisel6-testiilet elé keriild frasos eldterjesztések fobb tartalmi elemei.

5. szamu fiiggelék:
A tanacsnokok feladat- és hataskorei.

6. szamu fiiggelék:
Szabélytalansagok kezelésének eljarasrendje.

Székkutas, 2017. november 6.

Szé€l Istvan sk. Olasz Monika sk.
polgarmester jegyzo

Zaradék: A 2019. mércius 28. napjatél hatalyos rendelet egységes szerkezetbe foglalva.
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1. szamu melléklet

A képviselo-testiilet Atruhazott hataskorei

Polgarmesterre atruhazott hataskorok:

A képviselo-testiilet a polgarmesterre ruhazza at:
Dont rendkiviili telepiilési timogatas megallapitasarol, koztemetésrol.

Bizottsagra atruhazott hataskorok:

A képvisel6-testiilet az Oktatasi, Kulturalis, Sport és Szocialis Bizottsagra ruhdzza at:
- Telepiilési dpolasi tAmogatids megdllapitasa
- Lakhatashoz kapcsolodd rendszeres kiaddsokhoz nyujtott tdmogatds megallapitasa,
megsziintetése
- Szocialis célu tlizifa tAmogatas megallapitasa.

A képviselé-testiilet az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsagra ruhdzza at:
- Dont az 6nkormanyzat sajat anyagi eszkozébol megvaldsitott helyi kozat épitése esetén
torténd lakossagi hozzajarulas megfizetésére vonatkozo részletfizetési, illetve halasztasi
kérelmekrol.

A Hédmezovasarhelyi Tobbcéla Kistérségi Tarsulasra atruhazott hataskorok:

A 41/2017. (IT1.27.) és a 73/2017. (V.15.) okt. szam® hatdrozatok értelmében a Szekkutas
Kozségi Onkormanyzat altal kozvetleniil nyujtott szocidlis szolgaltatasok ellatdsa a
Hodmezévasarhelyi Tobbeélu Kistérségi Tarsuldas Kapcesolat Kozpont keretein beliil keriil
ellatasra.

A 108/2010. (XIL06.) ©kt. szamu hatarozat alapjan a belsé ellendrzési feladatokat a
Hodmezdvasarhelyi Tobbeélt Kistérségi Téarsulas keretein beliil a Hoédmez6vasarhelyi Megyei
Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellen6rzési Csoportja latja el.

A Hodmezéovasarhely és Székkutas Adé-végrehajtasi és Kozteriilet-feliigyeleti Tarsulasra
Atruhazott hataskorok:®

& Hatalyon kiviil helyezte a 3/2019. (111.27.) szam® 8nkormanyzati rendelet



2. szamu melléklet

AZ ONKORMANYZAT KOTELEZO ES ONKENT VALLALT FELADATAI

Az nkormanyzat kitelezo és dnként vallalt feladatai

Egészségiigyi ellatas

Kitelezd feladat

Onként vallalt feladat

Jogszabdlyhely megjeldlése
vagy a feladatellatas alapja

- héziorvosi ellatas (ellatasi
szerzOdéssel) illetve OEP
finanszirozasi szerz6déssel

1997. évi CLIV. tv. 152. §

- fogorvosi  alapellatas
(ellatasi szerzddéssel)

1997. évi CLIV. tv. 152. §

- alapellatashoz kapcsolodo

tigyeleti ellatas
(feladatatadasi, ellatasi
szerzddéssel) L

1997. évi CLIV. tv. 152. §

- védonoi ellatas (Ellatasi
szerzOdéssel —  Erzsébet
Korhaz-Rendeldintézet)

1997. évi CLIV. tv. 152. §

- iskola-egészségiigyi ellatas
(Ellatasi szerzddéssel)

1997. évi CLIV. tv. 152. §

- gyermek ¢és ifjusagvédelmi 2011, ¢évi CLXXXIX. tv.
szakellatas biztositasa 13.§ (1)

(megéllapodas)

- koztisztasagi €s 1997. évi CLIV. tv. 153. §

telepiiléstisztasagi feladatok
ellatasa

- Dbiztositta a  kiilon
jogszabalyban meghatarozott
rovarok ¢€s ragesalok irtasat
(megallapodas)

1997. évi CLIV. tv. 153. §

Haziorvosi rendel6k

ingyenes atadasa

Szocialis ellatas

Kotelezd feladat Onként vallalt feladat Jogszabdlyhely megjelilése
vagy a feladatelldtas alapja
- lakhatdshoz kapcsolédo | 4/2015. (I1.26.) sz. onk.
rendszeres kiadasokhoz | rendelet
nyujtott telepiilési timogatas
- telepiilési apolasi 4/2015. (I1.26.) sz. Onk.
tamogatas rendelet
- teleptilési  tamogatas 1993. 1II. tv., 45. §

megallapitasa, folyositasa

- koztemetés

1993, 111 tv. 48. §

- étkeztetés

1993. évi lIL tv. 62. §




- hazi segitségnyjtas

1993, évi I1L. tv. 63. §

- csaladsegités 1993, évi IIL. tv. 64. §
(megallapodas)
csaladi bolcséde rendszeres | 4/2015. (11.26.) sz. oOnk.
gyermekvédelmi rendelet
kedvezmény  téritési  dij
atvallalasa
Gyermekjoléti,
gyermekvédelmi
feladatok
Kdtelezo feladat Onként vallalt feladat Jogszabalyhely megjelolése
vagy a feladatellatas alapja
- csaladi bolesodei 1997. XXXI., tv. 44/A.
szolgaltatas

- rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény megéllapitdsa

1997. évi XXXI. tv. 19. §

- hatranyos €s a halmozottan
héatranyos helyzet
megéllapitasa

1997. évi XXXL tv. 67/A. §

- szlinidei gyermekétkeztetés

1997, évi XXXL tv. 21/C. §

Kozmiivelodési,
kozgyiijteményi
feladatok

Kotelezd feladat

Onként vallalt feladat

Jogszabdlyhely megjelilése
vagy a feladatellatas alapja

ellatas
Somogyi

- konyvtari
megallapodas
Konyvtar

1997. évi CXL. tv. 53-54. §

Székkutasi Emlékhaz

Kornyezetvédelmi feladatok

Kételezo feladat Onként vallalt feladat Jogszabalyhely megjeltlése
vagy a feladatellatds alapja

- a komyezeti allapot 1995. évi LIIL. Tv. 11. § (3)

figyelemmel kisérése,

adatnyilvantartas és = —
szolgaltatds teljesitése

- kirnyezetvédelmi program
kidolgozasa, jovadhagyasa, az

illetékességi teriilet
kornyezeti allapoténak
elemzése, értékelése, a
lakossag  tajékoztatds; a
kornyezetvédelmi

programban foglaltak
végrehajtasa, folyamatos

feliilvizsgélata

1995, évi LIIL Tv. 46. § (1)
b/, el 47.(2) §




- helyi jelentdségli természeti
teriilet védetté nyilvanitasa,
ill. helyi jelentdségli védett
természetli teriiletek
fenntartasara terv készitése

1996. évi LIIL Tv. 24. § (1)
b/ 55.§ (1)

- helyi jelentdségli védett
természeti tertilet
fenntartasara,  allapotanak
fejlesztése, Orzése

1995, évi LIIL Tv. 62. § (2)

- hulladékkezelési
kozszolgaltatas szervezése €s
fenntartasa

2012, évi CLXXXV. tv. 33.§
(1)

- szildrd hulladék szelektiv | 2012. évi CLXXXV.
gylijtésének szervezése tv.35.8(2)
- kozteriileten  elhagyott 2012. évi CLXXXV. tv. 61.§
hulladék elszallitéasa,
hasznositasa, ill.
artalmatlanitasa
- kozteriilet tisztantartasa 2012, évi CLXXXV.
tv.61.8(7)

Kommunalis feladatok

Kotelez6 feladat

Onként vallalt feladat

Jogszabaly megjelolése vagy
a feladatellatds alapja

- koztemetdkkel kapcsolatos
feladatok ellatasa

1991. évi XX. Tv. 18. §

- egészséges ivovizellatas 2011. évi CLXXXIX. tv 13.§
(Alfsldviz Zrt.) (1)
- vizrendezés, csapadékviz- 1995. éviLLVIL Tv. 4. §§ (1)
elvezetés £

- belvizvédekezés

1995. évi LVIIL Tv.17. § (4)

- helyi vizkarelharitas

1995. évi LVIL Tv. 4. § (1)
£/

- belvizmentesités 1995. évi LVIL Tv. 4. § (1)
£/

- csatorndzas 1995. évi LVIL Tv. 4. § (2)
b./

- kozvilagitas 2011, évi CLXXXIX. tv 13.§

(1)2013. évi XXIV. tv.

- helyi kdzutak fenntartasa

2011. évi CLXXXIX. tv 13.§

(1)
1988, évi L tv. 8. § (1)

; helyi kozteriiletek 1/1986. 11.21.) EVM-EiiM 1.

fenntartasa, koztisztasag, 7/2011. (IV.8.) 6nk. rendelet

telepiiléstisztasag biztositisa

- telepiilésrendezeés 1997. évi LXXVIIL Tv. 6. §
()a/

- telepiilési szilard 2012. évi CLXXXV., Tv.

hulladékok kezelése 7/1999. (V.26.) 6nk. rendelet




- telepiilési  folyékony
hulladékok kezelése

2012. évi CLXXXV. Tv.
13/1999.  (IX.10.)
rendelet

onk.

- kéménysepro-ipari
kozszolgaltatas (palyaztatas
alapjan: Miklés Endre egyéni
vallalkozo)

2015. évi CCXL. tv.

- teleplilésfejlesztés

2011. évi CLXXXIX. tv 13.§
(1)

Kozoktatas, szakképzés

Kdtelezo feladat Onként vallalt feladat Jogszabdlyhely megjelolése
vagy a feladatelldtds alapja
- 6vodai nevelés - Libor Ilona 2011. CXC. tv.
Ovoda
- nevelési tanacsadas 2011. CXC. tv.
(megdllapodas)
- logopédiai szolgdlat 2011, CXC: tv,
mukddtetése
- tanulasi képességet vizsgalo 2011. CXC. tv.
szakértdi és rehabiliticios
bizottsag
Iskolai Erzsébet-utalvany az
altalanos  iskolds tanulok
részére tanévkezdési
tamogatasként
Felstoktatasi 9/2016. (IX.27.) onk.
Osztondijpalyazat rendelet
Lakasgazdalkodas
Kételezd feladat Onként vallalt feladat Jogszabdlyhely megjelélése
vagy a feladatellatds alapja
- az onkorményzat 2011. évi CLXXXIX. tv 13.§
tulajdonaban [évo (D
ingatlanok, lakéasok, 1/2004. (11.3.) 6nk. rendelet

bérlemények és helyiségek
hasznositasa (bérbeadas,
értékesités, csere, jogutodlas
elismerése, kezelése stb.)

- lakascélu helyi tamogatésok
biztositdsa

1/2004. (I1.3.) énk. rendelet

- tartés  foldhasznalattal 27/1987.(VIL30.) MT
kapcsolatos feladatok rendelet

- ingatlan-vagyonkataszter 147/1992.(X1.06.) Korm.
lefektetése, folyamatos Rendelet

kezelése

- lakascélu allami 12/2001.(1.31.) Korm.
tamogatassal kapcsolatos Rendelet

jegyz6i feladatok ellatasa

Sportfeladatok




Kotelezd feladat

Onként vallalt feladat

Jogszabdlyhely megjeldlése
vagy a feladatelldtas alapja

- a telepiilési sport hosszu

2011, évi CLXXXIX. tv 13.§

tava fejlesztése, a sport- (1)
szervezetekkel valo 2004. évi L. tv. 55. § (1)
egylittmikddés biztositasa,
sportlétesitmények
fenntartdsa
- sportegyesiilet munkajanak | 2004. évi L. tv. 55. § (4)
segitése
- létesitményhasznalat | Oktatasi, Kulturalis, Sport €s
tdmogatas Szocidlis Bizottség hataskore
Egyéb feladatok
Kotelezd feladat Onként vallalt feladat Jogszabdlyhely megjelilése

vagy a feladatelldtas alapja

- a lakossag Onszervezodo
kozosségel (tarsadalmi
szervezetek, egyestiletek,
civil szervezddések, ifjusagi
szerveztek) tevékenységének
segitése, tamogatdsa, az
egylittmiikdés biztositdsa

2011. évi CLXXXIX. tv 13.§
()

- az idegenforgalom helyi
fejlesztésének
Osszehangolésa, az
idegenforgalom alakulasanak
elemzése, értékelése

1991. évi XX. Tv. 66. §

- a kozbiztonsag helyi
feladatainak  ellatdsa (a
megyei rendor-
fokapitanysaggal kotott
egylittmiikodési megallapdas
alapjén)

2011, évi CLXXXIX. tv
13.§ (1)

1994. évi XXXIV. Tv. 9. §
(1)

- csaladi tinnepek szervezése

11/2011. (V.30.) sz. onk.
rendelet




3. szamiu melléklet

A Székkutasi Polgarmesteri Hivatalban a 2007. évi CLIL torvény alapjin
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok:

Székkutasi Polgadrmesteri Hivatalban a 2007. évi CLIL torvény alapjan vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré munkakorok:

a) jegyzo,

b) a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi
CXL. torvényben meghatarozott allamigazgatasi tligyben doéntés meghozatalara
jogosult koztisztviselo,

c) kézbeszerzési eljarasban kozremiikdo,

d) a koltségvetési és egyéb pénzeszkszokkel, az allami és onkormanyzati vagyonnal valo
gazdalkodas tekintetében dontési jogosultsaggal rendelkezo, illetleg a pénzeszkozok
felhasznalasara, valamint a gazdalkodéas ellendrzésére jogosult koztisztviseldi
munkakorkben dolgozok.

4, szamu melléklet

Bizottsagi mitkodéssel kapesolatos feladatok

A képviselo-testiilet allandé bizottsagainak altalinos feladat- és hataskorei

A képviseld-testiilet mitkodésével kapcsolatos feladatai:

- a bizottsag — feladatkérében — kezdeményezi, elokésziti a képviselo-testiilet dontéseit, a
képviseld-testiilet altal atruhazott hataskérben dontést hoz (Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 59. § (1)),

- dont a bizottsagi tag dontésbol valo kizarasarol (Métv. 60. §),

- a bizottsag elnike érdemi valaszt ad az 6nkormanyzati tigyben hozz4 intézett kérdésre (Motv.

32.§ (2) b)).

Bizottsagi mitkddéssel kapesolatos feladatai:

- meghatdrozza sajat bizottsdganak tigyrendjét és munkatervét,

- eljar a képvisel6-testiilettd] atruhazott hatadskorben,

- benyujtja azokat az elbterjesztéseket, melyeket a képviseld-testiilet hatdroz meg, illetve
véleményezi azokat, melyek csak allasfoglalasaval keriilhetnek a képviseld-testiilet elé,

- eljar azokban a hatdséagi tigyekben, melyeket 6nkormanyzati rendelet hataroz meg.



A kozponti dllami szervekkel kapcsolatos feladatai:

- el8segiti az adatszolgaltatést és tajékoztatast a miniszter szdmdra dgazati feladatkorben (Motv.
130. § e)).

A kormdnyhivatal tevékenységével kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a korméanyhivatal vezetéjének a képviseld-testiilet térvénysértésére vonatkozo
felhivasat (Motv. 134. § (1) ).

A helyi énkormdnyzat gazddalkoddsdval és a pénziigyi igazgatdssal kapesolatos feladatai:

- véleményezi a helyi onkorményzat gazdasagi programjat (A helyi énkormanyzatok &s
szerveik, a koztarsasdgi megbizottak, valamint egyes centrdlis alarendeltségli szervek
feladat- és hataskoreirdl szol6 1991, évi XX. torvény (a tovabbiakban: Fhtv.) 138.§ (1). a.)),

- véleményezi a helyi onkormanyzat koltségvetésérdl szolo rendeletét, illetve az ahhoz
kapcsolddo egyéb rendeleteket (Fhtv. 138.§ (1).b.) ),

- véleményezi a koltségvetés modositasardl szol6 rendeletet (Fhtv. 138.§ (1). d.) ),

- véleményezi az atmeneti gazdalkodésrol sz616 rendeletet (Fhtv. 138.§ (1). 1) ),

A képvisel6-testiilet allandé bizottsagainak kiilonos feladat- és hataskorei

Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag

Feladati és hatdskire:

- vizsgalja a képviselok megbizatasanak torvényességét,

- megvizsgalja a polgarmester és a képviselk dsszeférhetetlenségi ligyeit és azokrol jelentést
tesz a képvisel6-testiiletnek,

- figyelemmel kiséri az 6nkorményzat és szervei, valamint a bizottsagok szabalyszer
mitkddését,

- el6késziti az Snkorményzat hataskdrébe tartozo fegyelmei tigyeket,

- lebonyolitja az énkorményzat éltal elrendelt titkos szavazast, gondoskodik a szavazolapok
elkészitésérsl /sziikséges technikai felszerelésekrdl, stb./ és a szavazasi jegyzOkonyv
Osszesitésérol,

- biztositja a titkos szavazis kovetelményeinek érvényesitését. A szavazds eredményerol
jelentést tesz az dnkormanyzatnak.

- ellatja a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat, nyilvantartja €s ellendrzi azokat,

- kozremitkddik az Onkorményzat gazdasagi programjanak kialakitasdban, illetve a
koltségvetésrol szo16 rendelet és az ahhoz kapesolddé egyéb rendeletek megalkotaséban,

- véleményt alkot az 4ltalanos és céltartalékok felhasznalasarol, az onkormanyzat
koltségvetésének modositasarol,

- vizsgélja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a pénz-
kezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitéset,

- figyelemmel kiséri az onkorményzat gazdélkodasat, gazdasagi programjénak végrehajtasat,

- részt vesz az dnkormanyzat palyazatainak elokészitésében,

- meghatérozott idészakonként attekinti az 6nkormanyzat altal alapitott és fenntartott
koltségvetési szervek ellendrzésének tapasztalatait.

- véleményezi a koltségvetés végrehajtasarol sz616 beszamolo tervezetét,

rrrrr



- a bizottsag elndke érdemi valaszt ad 6nkorményzati tigyben hozza intézett kérdésre,
- valamennyi rendelet-tervezetet véleményez, a képviseld-testiilet elé terjesztése elétt,
- véleményezi az egyéb banki szolgaltatasok igénybevételét,

- véleményezi az Snkorményzat tulajdonaban 4ll6 ingatlan és ingé dolog forgalomképtlennek
¢s korlatozottan forgalomképesnek nyilvanitasat,

- véleményezi a helyi adok bevezetésérol szol6 rendeletet,

- véleményezi hatosagi, igazgatasi, intézményiranyité tarsulas Iétrehozasat.

Atruhazott hatdskiérben:

- Dont az énkormanyzat sajat anyagi eszkdz¢éb6l megvaldsitott helyi kozat épitése esetén
torténd lakossagi hozzajarulas megfizetésére vonatkozé részletfizetési, illetve
halasztasi kérelmekrol.

A vagyonnvyilatkozatok kitioltésével, nyilvdantartisdval kapcsolatos szabdlyok, valamint a
vagyvonnyilatkozatok ellendrzésére és vigsgdlatdara vonatkozo eljdrdsi szabdlyok:

a) A vagyonnyilatkozatok kitiltésével, nyilvantartisaval kapcsolatos szabalyok:

- a vagyonnyilatkozatot 2 példanyban kell elkésziteni

- a vagyonnyilatkozatot irogéppel, vagy golyostollal, j61 olvashatéan kell kit6lteni

- azon sorokat, amelyek nem keriilnek kitoltésre, ki kell htzni

- amennyiben a kit6ltés sordn tévedésre vagy elirasra keriil sor, a hibat javitani nem lehet,
hanem 0j lapot kell kitolteni

- sziikséges a vagyonnyilatkozat utols6 oldaalan a kitoltés datuménak feltlintetése, valamint
a nyilatkozat sajt kezii alairasa a vagyonnyilatkozat minden oldalédn

- a kitoltott vagyonnyilatkozat 1-1 példanyat 6sszehajtas nélkiil kiilon-kiilén e célra készitett
és felcimkézett boritékban kell elhelyezni tigy, hogy a helyi 6nkorméanyzati képvisel6i
(polgarmesteri, alpolgarmesteri ) vagyonnyilatkozatot zart boritékban kell dtadni, mig a
hozzatartozéi vagyonnyilatkozatot szintén lezart és a Bizottsag elndke dltal az atvételkor
lepecsételt boritékban kell elhelyezni és tarolni

- a boritékokat a Bizottsag elndkének kell atadni, aki a boritékokra ravezeti a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett helyi onkormanyzati képvisel6, polgarmester,
alpolgarmester (tovabbiakban képviseld) nevét, hozzatartozoi vagyonnyilatkozat ataddsa
esetén a hozzatartozo nevét is, tovabba a Bizottsag altal kialakitott - az adott képviseld
vagyonnyilatkozatara vonatkoz6 - nyilvantartasi szamot

- a vagyonnyilatkozat(ok) atadasakor a nyilatkozattételre kitelezett tételes frésbeli igazolast
kap a vagyonnyilatkozat(ok) atvételérdl

- a vagyonnyilatkozat(ok) 1 példanya a Bizottsag elnokénél marad, aki az atvétel igazoléasét
kovetden haladéktalanul gondoskodik az atvett vagyonnyilatkozat(ok) tarolasara kijelolt
pancélszekrényben, ennek hidnyéban tlizbiztos lemezszekrényben torténd elhelyezésérdl

- a vagyonnyilatkozat(ok) masik példéanyanak meg6rzésérol a képviselének kell
gondoskodnia, kiilénds tekintettel egy esetleges eljards lehetdségére is

- a Bizottsag a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett képviselok vagyonnyilatkozatair6l
nyilvéntartast vezet, mely szerint minden képviselé vagyonnyilatkozatét kiilon
nyilvantartdsi szamon tartanak nyilvan

- a nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett képvisel6 neveét
és a nyilvantartasi szamot a vagyonnyilatkozat - tételi ktelezettség teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot az egyéb iratoktol elkiilonitetten €s egyiittesen kell



kezelni
- az iratokat képviselénként kiilon gy(ijtoben, dossziéban kell tarolni
- az iratokat a keletkezésiik sorrendjében kell elhelyezni, tovabbé a gytijtdben az iratok
keletkezési sorrendjében feltiintetve nyilvantartast kell vezetni a gytijtdben elhelyezett
iratokrol
- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat iktatni kell az iktatast kiilon gyijtészamon kell
végezni
- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tigyirattipusok egy alszamot kapnak a gy(ijtdszamon
beliil
- az iktatoszam jelentése :
elsé adat :gyljtészam és a képviseld vagyonnyilatkozatinak nyilvantartasi szama
masodik adat: az tigyirattipus alszama
harmadik adat: az tigyirat keletkezésének éve
- az 0ij tigyirattipusok keletkezése esetén az iktatas sordn az alszdm mindig eggyel novekszik
- a képvisel6i megbizatds megsziinését kdvetden haladéktalanul 4t kell adni az €rintett
képvisel és hozzatartozé(inak)janak vagyonnyilatkozat(ait)at, valamint a gytjtore ra kell
vezetni, hogy " megsziint ", és kiilon csoportban a " megsziintek " kozott kell tarolni
- amennyiben a nyilatkozattételre kotelezett képvisel6vel kozos haztartasban €16 hazas -,
illetve élettars, gyermek esetén a kozos héztartasban élés megsziinik, és ezt a képvisels
frasban bejelenti, a hozzatartozéi vagyonnyilatkozat(okat)ot vissza kell adni az érintett
képviselonek
- az Bsszes képvisel6re vonatkozé gy(ijtdt, valamint a vagyonnyilatkozatokkal kapesolatos
feladatok ellatasa soran vezetett nyilvantartasokat egyiitt kell kezelni
- a képviselsi vagyonnyilatkozat nyilvanos ( kivéve az ellenérzéshez szolgaltatott azonosito
adatok ), amely nyilvanossag a képviseléi vagyonnyilatkozatok nyilvantartott és hiteles
fénymasolatainak ( kivéve az ellenérzéshez szolgéltatott azonosité adatok ) a Polgarmesteri
Hivatal Jegyz6jénél valo megtekinthetéségével biztositott
- a nyilvanossag biztositasardl a Bizottsag elnoke gondoskodik
- a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatok nem nyilvanosak, azokba csak a Bizottsag tagjai
tekinthetnek be ellenoérzés céljabol
- a képviseld, illetve hozzétartozdja a sajat vagyonnyilatkozataba ¢és a vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettséggel kapesolatban keletkezett iratokba korlatozas nélkiil betekinthet,
azokrél masolatot, kivonatot kaphat
- a hagyoményos madszerrel végzett nyilvantartasokat érinté adatvédelmi szabalyok
betartasa soréan gondoskodni kell a papiralapt adathordozok biztonsagos tarolasardl
- a vagyonnyilatkozatok, valamint az azokkal kapcsolatosan keletkezett iratok tarolasat
péancélszekrényben, ennek hidnyaban tiizbiztos lemezszekrényben kell megoldani
- a tarol6 helyet ugy kell kialakitani, hogy a vagyonnyilatkozatokon, valamint az azokkal
kapcsolatosan keletkezett iratokon kiviil mas irat ne legyen ott, a tarolé hely kizérolag a
vagyonnyilatkozatok, valamint az azokkal kapcsolatosan keletkezett iratok Orzési helyéiil
szolgaljon
- a tarolo kulcsaval csak a személyzeti referens (koztisztviseld) rendelkezhet, aki a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
- Bizottsag altal kezelt - iratokra vonatkozoan az alabbi technikai feltételeket biztosit(hat)ja:



a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos tdjékoztatok elékészitése, a
vagyonnyilatkozat-tételhez sziikséges tires formanyomtatvanyok és felcimkézett borité¢kok
elokészitése és rendelkezésre bocsatasa, a vagyonnyilatkozatok atadas-atvételét igazold tires
nyomtatvanyoknak a Bizottsdg elndke részére torténd rendelkezésre bocsatasa a
vagyonnyilatkozatok atvételéhez, az eljdras lefolytatasa esetén sziikséges - kitoltetlen -
ADATLAP elékészitése és rendelkezésre bocsatasa, a vagyonnyilatkozatok - Bizottsag altali -
kezelése soran keletkezett iratok iktatdsa és az iratoknak a megfelel6 gytijtében ( dosszi¢ban )
torténd elhelyezése ,a vagyonnyilatkozatok- Bizottsag altali- kezelése soran keletkezett
iratokrél torténd nyilvantartas vezetése

- a tarol6 kulcsanak elvesztését haladéktalanul jelenteni kell a Bizottsag elnokének, aki

gondoskodik a zéar lecserélésérol

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok kezelésekor, abban a helyiségben, ahol az

iratkezelés folyik, illetéktelen személy nem tartézkodhat

- a Bizottsag elnoke ellendrzi a vagyonnyilatkozatok, valamint az azok kezelése soran

létrejott iratok nyilvantartasa vezetésének naprakészségét

- a Bizottsag felel a vagyonnyilatkozatokkal 6sszefliggd adatok védelméért és a kezelésiikre

vonatkoz6 jogszabalyok, valamint ezen szabalyokban rogzitett eldirdsok megtartasaért,

illetve kovetelmények ellendrzéséért

- a képviseld felelds azért, hogy az éltala a Bizottsag részére atadott vagyonnyilatkozatok,

illetve az abban bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktuélisak legyenck

b) A vagyonnyilatkozatok ellendérzésére és vizsgdlatira vonatkozo eljarasi szabalyok :

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Bizottsagnal barki kezdeményezheti,
amelynek célja a vagyonnyilatkozatban fogfaltak valdsagtartalmanak ellendrzése

- az eljaras meginditdsara iranyulé kezdeményezést a Bizottsag elndkehez kell benytjtani

- az eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo tényallitas
esetén van helye

- amennyiben az eljarasra irdnyul6 kezdeményezés nem jeldli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag elndke felhivja az eljaras
kezdeményezdjét a hiany potlasara

- ha a hinypétlasra felhivott kezdeményezd a felhivéstél szamitott 15 napon beliil nem tesz
eleget a hianypétlasra irdnyulo felhivasnak, a Bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil
elutasitja a kezdeményezeést

- az eljaras kezdeményezése esetén a Bizottsag elndke haladéktalanul felhivja az eljaras
soran érintett képvisel6t arra, hogy a sajat, illetve a vele kozos héztartésban €16 hazas-, vagy
élettarsanak, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatédban feltiintetett vagyoni, jovedelmi
és érdekeltségi viszonyaira vonatkozd azonosité adatokat haladéktalanul jelentse be irasban
az erre rendszeresitett ADATLAPON

- az ADATLAP az ellendrzési eljarassal kapesolatos leggyakrabban haszndlatos — azonosito
adattipusokat tartalmazza

- az ADATLAP kitoltésére kotelezett képviselonek az ADATLAPOT a Bizottsag elnskének
kell atadnia az erre kiilon rendszeresitett és felcimkézett boritékban

- az ADATLAP atvételét irasban kell igazolni

- az ADATLAP tartalmét csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatban lefolytatott eljaras eredményérl a Bizottsag
tajékoztatja a soron kivetkez6 tilésen a Képviseld-testiiletet

- az eljaras lezéarasat (a Képviselo-testiilet tilését) kovetd 8 napon beliil az ADATLAPOT
meg kell semmisiteni, amelynek megtorténtérdl hivatalos feljegyzést kell késziteni

- amennyiben ugyanazon vagyonnyilatkozattal kapcsolatban ismételten eljarast
kezdeményeznek, az eljaras meginditisanak akkor van helye, ha az erre iranyuld



kezdeményezés 0j tényallast (adatot ) tartalmaz
- az eljaras meginditdsara irdnyul6 - 0j tényallast (adatot) nem tartalmazé — ismételt
kezdeményezést a Bizottsdg elndke az eljaréas lefolytatésa nélkiil elutasitja
- amennyiben a Bizottsag elnskének vagyonnyilatkozataval kapesolatban mertil fel az eljéras
kezdeményezése, az erre irAnyuld megkeresés a, Bizottsag barmely tagjahoz benyujthatd
- amennyiben az eljarast a Bizottsag barmely telepiilési képvisel® tagjanak
vagyonnyilatkozatdval kapcsolatban kezdeményezik, az eljérassal érintett képvisel az
eljaras soran az ellen6rzést és vizsgalatot lefolytaté Bizottsag tagjaként nem vehet részt
- a Bizottsag vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasara a képviselo-testiileti zart iilésre
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni
- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos nem nyilvanos adatokba torténé betekintést kiilon
csatolt "Kisérd lap" -on kell dokumentalni és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatban
keletkezett iratok kozott kell tarolni
- a "Kisér6 lap" --on fel kell tiintetni:

a betekintés idopontjat

a betekint6 nevét és

a betekintésre jogosult sajat kezii alairasat



Telepiilés-fejlesztési, Kozségrendezési és Mezogazdasigi Bizottsag

Az épitésiigyrél sz6l6 1997. évi tv. szerint elkészitendé kozségi szabalyozasi tervhez
koncepciok készitése.

A kornyezetvédelem lehetoségeinek felmérése.
Lomtalanitasi nap szervezése.
Jatszoterek, parkok, kozteriiletek karbantartdsanak megszervezeése.

Minden olyan aktuélis tennivald, amely e bizottsag el6készitd, javaslattevd
feladatkorébe tartozhat.

Véleményezi a testiilet elé keriild kornyezetvédelmi, kozségrendezési eldterjesztéseket.
Véleményezi a képviseld-testiilet elé keriil6 mezdgazdasagi témajh eldterjesztéseket.

Koordinélja az énkorményzat tulajdonéban 1év6 foldutak karbantartasaval kapesolatos
feladatokat.

Eléadasokat szervez mezdgazdasagi téméban a kozség lakossaga szamara.

Figyelemmel kiséri az énkorményzati tulajdonu féldek teriilet alapt timogatasaval
kapcsolatos tigyintézést.

Javaslatot tesz a képvisel6-testiilet felé agrargazdasagi kérdések targyaldsara.
A bizottsag elnoke érdemi valaszt ad dnkormanyzati {igyben hozz4a intézett kérdésre.

Véleményezi a helyi snkormanyzat kdltségvetésérol szolo rendeletét, illetve az ahhoz
kapcsolodd egyéb rendeleteket.

Véleményezi az épitésiigyi igazgatds korébe tartozo helyi tarsadalmi viszonyok rende
zésére alkotott rendeletet

Véleményezi a kdztemetok létesitésével, bovitésével, fenntartaséval, bezarasaval,
megsziintetésével, Gjra hasznélatbavételével, halotthamvaszté létesitésével kapesolatos

feladatok ellatasat

Véleményezi a helyi vizi kozmiivek mikodtetését, a koncesszids palyéazat kiirasat, elbi
ralasat és a koncesszios szerzodés megkotését

Véleményezi a helyi kozutak kezelésével kapcsolatos feladatok ellatésat
Véleményezi a kozt forgalmi rendjének kialakitasat

Véleményezi a forgalmi rend vizsgalatat és sziikség szerinti modositasat



Oktatasi, Kulturalis, Sport és Szocialis Bizottsag
Megallapitja a telepiilési dpolasi timogatds jogosultsagot és a dij 6sszegét. A jogosultsag
fennéllasat két évente, rendkiviili esetben soron kiviil feliilvizsgélja.

Kozremiikodik az ifjusagvédelemmel kapesolatos tarsadalmi  segitségnyjtassal
Osszefiiggd feladatokban.

Véleményezi az oktatasi, kulturdlis és sport tigyekben Onkorményzat elé keriil6
cloterjesztéseket.

Javaslattevd, véleményez6 szerepet tolt be az dnkormanyzat éves rendezvényeinek
Osszedllitdsaban.

Koordinalja a rendezvények szervezését.

Figyelemmel kiséri a sport tevékenységgel kapesolatos teendket.

Kiemelkedd fontossdgu rendezvényeken segit a szervezémunkaban.

Atruhéazott hataskorében eljarva elbirdlja a tiizifa timogatasra benyujtott kérelmeket

Elézetesen véleményezi az énkormdnyzati lakésokra benyujtott kérelmeket, javaslatot
tesz a lakdsok bérbeadasara, illetve bérlet meghosszabbitasara.

Szakmailag tAmogatja a kozosségi, kulturalis hagyoményok és értékek apolasat, a
miivelédésre, a tarsas életre szervezddd kozosségek tevékenységét, a lakossag

életmddijanak javitasat szolgald kulturalis célok megvaldsitasat.

Véleményezi a helyi onkormanyzat koltségvetésérél szo16 rendeletét, illetve az ahhoz
kapcsolodo egyeb rendeleteket.

Véleményezi a feladatkorébe taroz6 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket.
Véleményezi hatdsagi, igazgatasi, intézményiranyito tarsulds Iétrehozasat.

Véleményezi a jogtalanul felvett segély részletekben torténd visszafizetését, vagy elen-
gedését.

Véleményezi az egyes szocidlis intézmények szervezeti és miikodési szabalyzatat,
szakmai programjat.

Véleményezi az 6nkorméanyzat egészségiigyi alapellatasai korébe tartozo feladatokat.

Elbiralja a lakhatashoz kapcsolédd rendszeres kiadasokhoz nydjtott telepiilési
tamogatasi kérelmeket



1. szdmui fiiggelék

A képviseld-testiilet valasztott tagjainak névsora

Telepiilési képviselok névsora

. dr. Bakos Attila

. Libor Ferenc

. Mihaly Ferenc
. Rostés Janos

¢ Rostas Péter

. Szab6 Emese

2. szdamui fiiggelék
Bizottsagok tagjainak névsora
Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag:
Elnék: dr. Bakos Attila
Képviseld tagok: Rostas Janos
Libor Ferenc

Nem képviseld tagok: Zsotér Katalin

Gréf Sandorné



Telepiilés-fejlesztési, Kozségrendezési és Mezdgazdasagi Bizottsag:
Elntk: Rostés Janos
Képviselo tagok: Libor Ferenc
Mihaly Ferenc
Nem képvisel6 tagok: Mihaly Karoly
Paplukacs Dora
Oktatasi, Kulturalis, Sport és Szocialis Bizottsag:
Elnék: Szabdé Emese
Képviseld tagok: dr. Bakos Attila
Mihaly Ferenc
Rostas Janos
Nem képviseld tagok: Kovacsné Rostéas Erzsébet
Kovéacs Laszloné

Szokolayné Kulik Erzsébet



3. szamui fiiggelék

I. SZEKKUTASI POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(Ugyrend)

Székkutas Kozség Képviselo-testiilete a Magyarorszag helyi énkorményzatairol sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 85. § (1) bekezdése értelmében Székkutas Kozségi
Onkormanyzat polgarmesteri hivatalt hoz létre Székkutasi Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) elnevezéssel az Onkorményzat miikddésével, valamint
a kozigazgatési tigyek dontésre val6 elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok
ellatasara.

A Polgarmesteri Hivatal Alapit6 okiratanak kelte: 5/2014. (11.03.)

A Polgarmesteri Hivatal a szervezeti egységei vezetdinek ¢s alkalmazottainak feladat- és
hatéaskorét, a helyettesités rendjét, tovabbé a szervezeti egység belso kiilsé kapcsolattartdsdnak
moédjat a kiadményozasi jogot szabélyoz6 jegyzoi utasitas, illetve a munkavallalok munkakori
leirasa tartalmazza.

Székkutas Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az éllamhéztartasrél szolo 2011. évi
CXCV. torvény 8. § (1) bekezdés b) pontjaban, valamint a 10. § (5) bekezdésében kapott
felhatalmazés alapjan, az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasara kiadott 368/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet 13. § (1) bekezdésében foglalt tartalmi kovetelményeknek
megfelelden a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat (tovébbiakban:
szmsz) az aldbbiak szerint allapitja meg:

A Polgarmesteri Hivatal elnevezése: Székkutasi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 6821 Székkutas, Béke utca 2.

Alapitoja: Székkutas Kozségi Onkormanyzat (6821 Székkutas, Béke utca 2.)
Fenntartéja: Székkutas Kozségi Onkorményzat (6821 Székkutas, Béke utca 2.)

Feliigyeleti szerve: Székkutas Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete (6821 Székkutas,
Béke utca 2.)

Alapités id6pontja: 1990.09.30.
Az alapit6 okirat szama: 5/2014. (11.03.)
Az eovyséoes szerkezetbe foglalt alapité okirat kelte: 2013.01.28.

Jogallasa: Onallé jogi személy, vezetdje a jegyzo.

A koéltségvetési szerv alapitd szerve szerinti besoroldsa: Helyi dnkorményzati koltségvetési
szerv

Tevékenységének jellege szerinti besoroldsa: Kozhatalmi kiltségvetési szerv

Feladatellatdshoz kapcsolédd funkcidja: A koltségvetési szerv az elirdnyzatok feletti
rendelkezési jogosultsig szempontjabol teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.
Iranyitja a hozza rendelt koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi feladatai ellatasat a hivatal
szakirodain keresztiil.




Torzsszama: 354567
Adoszama: 15354563-1-06

A Polgarmesteri Hivatal engedélyezett létszama: 8 6

A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal ellatja a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvényben €és a vonatkozo egyeb
jogszabalyokban a meghatarozott feladatokat Székkutas kozség vonatkozasaban.

TEAOR:
8411 Altalanos kozigazgatas

A Polgarmesteri Hivatal allamhéztartdsi szakdgazati besoroldsa:
841105 Helyi énkormanyzatok és tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége

A Polgarmesteri Hivatal Kormanyzati funkcioi:

011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté €s altalanos igazgatasi
tevékenysége

011210 Az allamhdaztartas igazgatasa, ellenorzése

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

016010 Orszaggytilési, ©nkorményzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

016030 Allampolgarsagi tigyek

A szabad kapacitis terhére vallalhaté tevékenység: a szabad kapacitas kihasznélasa
tevékenység alatt szimolhato el, amiket a kiltségvetési szerv a kotelezden végzett feladatainak
ellatasara létrehozott dologi és human-eréforrasai iddlegesen felmeriilé szabad kapacitasainak
kihasznalasa érdekében, nem haszonszerzési céllal végez.

A Polgarmesteri Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem végez.

A Polgérmesteri Hivatal illetékessége Székkutas kozség kozigazgatési teriiletére terjed ki. A
Polgarmesteri Hivatal feladatat és hataskorét Székkutas Kézség Onkormanyzat Keépviselo-
testiilete altal 1étrehozott Hivatal, ezen beliil tigyintéz6k tjan latja el.

A polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint és atruhazott onkormanyzati jogktrében
iranyitja a Hivatalt. A jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal
feladatait, az énkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasdban. A jegyzd javaslatara eldterjesztést nydjt be a Hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, munkarendjének, valamint tgyfélfogaddsi rendjének meghatarozasara,
szabélyozza a kiadmanyozas rendjét.

A jegyz6 vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, megszervezi annak munkdjat. Gondoskodik az
Onkorméanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol. Gyakorolja a munkaltatoi
jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi tekintetében a térvényben meghatarozott
esctekben a polgarmester egyetértésével. Dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe
tartoz kozigazgatasi tigyeket, dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket polgarmester ad
at, valamint a hataskorébe utalt tigyekben. Tanacskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet
és bizottsagai iilésein.

A Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi rendje:
6821 Székkutas, Béke utca 2.




A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

hétfo 7.30-16.30 6ra
kedd 7.30-16.00 ora
szerda 7.30-17.00 ora
csiitortok 7.30-16.00 6ra
péntek 7.30-12.00 o6ra

II. A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége a képvisel§-testiilet, annak bizotisdgai, tisztségviseli
munkéaja eredményességének eldsegitésére és a torvény, valamint alacsonyabb szinti
jogszabaly 4ltal meghatarozott hatésagi feladatok ellatisara iranyul. Ellatja tovabba a
térvényben, alacsonyabb szintii jogszabalyban meghatérozott és egy¢éb feladatokat el6készitd,
szervezd, végrehajto, ellenérzo tevékenységet.

A Polgarmesteri Hivatal feladatai

Székkutas Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének tevékenységével kapesolatban:

- szakmailag elokésziti az Onkormanyzat rendeleteinek tervezeteit, a testiileti eldterjesztéseket,
a hatérozati javaslatokat, vizsgdlja a torvényességet,

- nyilvantartja a képvisel6-testiilet dontéseit,

- szervezi a képviseld-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzesét,

- ellatia a képviselo-testiilet munkdjaval kapesolatos egyéb nyilvantartési, tigyviteli,
adminisztracios feladatokat.

A képviseld-testiilet bizottsagai mitkodésével kapesolatban:

- biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsagok miikddéséhez szitkséges tigyviteli
feltételeket,

- beszamoldk, egyéb anyagok szakmai eldkészitését végzi,

- a bizottsagok kezdeményezéseinck megvaldsitasi lehetéségeirdl tdjékoztatast nyujt, a
bizottsdgokhoz érkezé kérelmeket, javaslatokat szakmailag véleményezi,

- végzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

A helyi képviselék képviseldi munkdjaval kapcsolatban:

- elsegiti a képviselok jogainak gyakorlasat, igy megadja a képvisel6 munkdjéhoz sziikséges
tajékoztatast, biztositja az iigyviteli kozremikodeést,

- kozérdekli tigyben kezdeményezett intézkedés esetén koteles 15 napon beliil a
kezdeményezésre érdemi vélaszt adni,

- kézremiikodik a képviseldk teljes korli tajékoztatasanak szervezésében.

A tisztségvisel6k munkdjdval kapcsolatban:

- elékésziti a dontéseket és szervezi azok végrehajtasat,
- a képvisel6-testiilet és bizottsdgai munkaival kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet segiti.

Az allampolgarok iigyeivel kapcsolatban:

- dontésre elkésziti az 6nkormanyzati hatosagi tigyeket,

- szervezi az Snkorményzati hatosagi igyek végrehajtasat,

- a testiilet dontésének végrehajtésa érdekében elékésziti a szerzbdéseket, megdllapodasokat,
- a gazdalkodasi jogkor gyakorlasabol szarmazo konyvviteli, adminisztracios feladatokat 14t
el,



- az kdzigazgatasi eljaras, valamint az anyagi jogszabélyok rendelkezéseinek megfeleléen dont
az allampolgérok tigyeiben.

A Polgarmesteri Hivatal és az intézményekkel kapcsolatos irdnyitasi, ellendrzési feladatok
cllatasaban részt vesz, szakmai segit6 tevékenységet folytat, az intézményvezetok feletti egyeb
munkaltatéi jogot gyakorlé polgarmester és a képviselo-testiilet részére a dontéseket elékésziti.

A képvisel6-testiilet és a tisztségviselok kiilso kapesolatrendszerének miikddését segitd
feladatkoroket 14t el (sajtd, nemzetkdzi kapesolatok, dnkorményzati szovetségek, egyéb
szervezetek, stb.).

Kozremiikodik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas kozigazgatasi
szervekkel vald kapcsolattartasban.

A hivatali miitkodés feltételeit biztositd tevékenységi kort 1at el.

III. A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETE
A hivatal feladatait a belsé szervezeti egységekre (csoportokra) tagozodva latja el.
Felépitése:
a.) igazgatasi csoport
b.) pénziigyi csoport
Polgérmesteri Hivatal szervezeti felépitésének abrdja:

A Székkutasi Polgarmesteri Hivatal felépitésérdl

Engedélyezett koztisztviseloi 1étszam: 8 0
Engedélyezett munkavallaléi 1étszam: 2 6

Polgarmester
y
Jegyzo
2
\2 \2

Igazgatasi Csoport Pénziigyi Csoport Munkavallalok
1 £6 szocialis és igazgatasi
ligyintézo 2 {6 pénziigyi ligyint€zd 1 6 takarito
1 £6 telepiilésiizemeltetési tigyintéz6 1 f6 adotigyi igyintézo 1 f6 gondnok
1 £6 ligykezeld 1 £6 telepiilésfejlesztési tigyintézo

A hivatal koztisztviseldi altal ellatandé feladatokat a munkakdri leirasok tartalmazzak.

A munkakdri leirasanak elkészitésérél, folyamatos aktualizaldsardl, valamint az aktualis
feladatrendszer és a munkakori leirasok tartalmi &sszhangjanak biztositasarol a jegyzo
gondoskodik.



A munkakorokhoz tartozo feladat- és hatéskorcket, a helyettesités rendjét, a felel6sségi
szabalyokat a munkakori leirasok tartalmazzak.

IV. A BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

A hivatal szervezeti egységei hatas- és feladatkorébe az alabbi tigyek tartoznak:
A./ Igazgatasi csoport

Igazgatasi csoporthoz tartozé munkakori feladatok

Anyakoényvi igazgatasi feladatok

Hagyatéki eljaras

Névvaltozassal kapcsolatos feladatok

Népesség nyilvantartasi valtozasok vezetése

Tiizvédelemmel kapcsolatos feladatok

Gyamhatdsagi feladatok

Csaladi jogallas rendezése

Telepiilési timogatdsok

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

0. Kereskedelmi tevékenység bejelentésével és az lizletek miikddési engedélyével

kapcsolatos feladatok

11. Alkalmi arusitas engedélyezése

12. Honvédelmi, polgérvédelmi feladatok

13. Lakhatashoz kapcsolddé rendszeres kiadasokhoz nytjtott telepiilési timogatas

14. Els6 lakashoz jutdk timogatasaval kapcsolatos ligyintézeés

15. Igazolés kiadésa lakasépitési kedvezmény, illetve fiatalok otthonteremtési
tamogatasahoz

16. Ugyiratok iktatas, kezelése

17. Irattarozassal kapcsolatos feladatok

18. Testiileti tilések elokészitése, jegyzOkonyvek, kivonatok készitése

19. Hatérozatok, jogszabalyok, nkorményzati rendeletek nyilvantartésaval kapesolatos
feladatok

20. Egységes szerkezetli dnkormanyzati rendeletek elkészitése

21. Telepiilési apolasi tamogatas

22. Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

23. Sziinidei gyermekétkeztetés

24. Hat6sagi bizonyitvanyok kiadasa

25. Koztemetés

26. A visszaigényelhetd timogatdsokrdl nyilvantartas vezetése és a timogatasok
visszaigénylése

27. Talalt targyak nyilvantartasa

28. Nyilvantartasok vezetése

29. Kornyezettanulméanyok készitése

30. Ebnyilvantartas vezetése

31, Valasztasokkal kapcsolatos el6készitd és lebonyolité munkélatok elvégzese

32. Telepiilési képviselok és koztisztviselok vagyonnyilatkozatédval kapcsolatos feladatok

33. Teljesitménykdvetelmények meghatérozasa, képviseld-testiilet el¢ terjesztése

34. Az dnkormanyzat valamennyi intézményére vonatkozé miikddési engedély
megkérése, modositasa
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43,

44,

Epitésiigyi-igazgatas korébe tartozé nem kiemelt helyi feladatok elltasa az alabbiak
szerint:

teriiletrendezéssel, telekalakitassal, 4ltaldnos rendezési terv készitésével,
mddositasaval, helyi épités szabélyzat készitésével, modositasaval,
telekgazdalkodassal és miiemlékvédelemmel kapcsolatos feladatok

engedély kiad4sa az épitmények rendeltetésének megviltoztatdsarol

épitésiigyi ellendrzés végzése a jegyz0 illetdségi teriiletén

kozség rendezésével kapesolatos nem kiemelt épitéstigyi feladatok

4rviz, belviz altal okozott karok felmérése, azok helyreallitasanak megszervezése
intézkedés kezdeményezése az épitésiigyi szabalyok megsértdivel szemben
épitésiigyi tevékenység keretébe tartozo nyilvantartasok vezetése, jelentesek
elkészitése és megkiildése

A kérnyezetvédelmi, levegdtisztasagi hataskorok koziil az onkormanyzat hataskorébe
utalt feladatok ellatasa

Lakéstigyi és kommunalis hataskorok koziil ellatja miiszaki vonatkozésban a
Polgarmesteri Hivatal hataskérébe utaltakat.

A kézmiivek létesitési engedélye soran szakhatosagi feladatot 14t el a teriilet-
felhasznalas engedélyezése teriiletén

A kozteriilet-hasznalatanak engedélyezésével kapcsolatos ligyekben ellatja az 1. foku
épitésiigyi hatosag feladataba tartozo feladatokat, onkorményzati rendelet alapjan ezen
feladatokndl mint szakhatdsag kozremiikodik

Javaslat készités az Snkorményzati lakasok feltjitésara vonatkozoan

Munkavédelmi feladatok koziil a munkavédelmi és munkabiztonsagi szabalyzat
elbirasa szerint a munkavédelmi adminisztracios feladatok ellatasa

Tiizvédelmi, szervezeti és mikodési szabélyzat eldirasa szerint a tlizvédelmi
megbizott feladatanak ellatasa

Egészségiigyi alap- illetve szakellatassal kapcsolatos tigyek, ideérte a finanszirozasi
szerzodéseket is

Ingatlanvagyon-kataszter vezetése

B./ Pénziigyi csoport

Pénziigyi csoporthoz tartozé munkakori feladatok

1.

o0

10.

Onkormanyzati szintli koltségvetés elkészitése eléterjesztés a Képviselb-testiilet fele.
Az énkormanyzati kiltségvetési beszamolo elkészitése

Koltségvetési eléiranyzatok, 4tcsoportositasok végrehajtésa, poteldiranyzatok
nyilvantartésa, javaslat a vonatkozé dnkormanyzati rendelet megalkotasa
Felujitasok, beruhdzasok pénziigyi lebonyolitasa

AFA nyilvantartés, elszdmolés az adohatosaggal, adobevalldsok elkészitése

Kiadasi, bevételi bizonylatok, szamlak nyilvantartasba vétele, érvényesitése,
kontirozésa, utalasa, szamitogépes adatszolgaltatassal feldolgozasa

Pénzforgalmi informéacios szolgaltatas az Allamkincstédrnak

Fokonyvi szamlak vezetése, egyeztetése az analitikus nyilvantartésokkal.

Pénziigyi kérdésekben adatszolgaltatds az dnkorményzat vezetése, Képviseld-testiilet,
intézményvezetdk részére

Immaterialis javak, targyi eszkozok (inatlanok, gépek, berendezések, jarmiivek,
beruhdzasok) nyilvantartasa, valtozasok atvezetése, értékcesokkenés elszamolésa,



11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.
21.
22,

23

24.

25.
26.
21.
28.
29,
30.

3.
32,
33.
34.
35.
36.
31,

38.

mérlegben szerepld, analitikus nyilvantartéssal és leltarral alatamasztott adatok
biztositasa
Befektetett pénziigyi eszk6zok (lakossagnak adott lakasépitési timogatas,
dolgozdknak adott kélesondk) nyilvantartasa, fokonyvi vezetése
Adosok, szallitoi tartozasok nyilvantartasa, a véltozasok atvezetése
koltségvetési bankszamlak (koltségvetési elszamolési szamla, allami tamogatas
szamla, tarts betét, lakasépitési szamla, letéti szamla, hitel szamlak) kezelése
A Kincstartol érkezé béradatok fogadasa, gépi feldolgozasa
Készletek nyilvantartdsa €s egyeztetése
Lakbérek, lakésépitési timogatdsok befizetéseinek kezelése, nyilvéantartasa
Lakasépitési tamogatésokkal kapcsolatos szerzddések megkotése, pénzintézet felé
torténd tovabbitasa, kezelési koltségek atutalasa
Koztertilet-hasznalat nyilvantartasa és befizetések vezetése
Rendszeres gyermekvédelmi tamogatasok és szocialis segélyek kifizetése vagy
kiutalasa
Lakdasfenntartasi tAmogatasok utaldsa szolgaltatékhoz
Viz-, gz-, aram- és szennyvizszallitasi dfjak nyilvantartasa, Osszesitése
Az énkorményzathoz érkezé valamennyi szamla alaki, tartalmi, szémszaki
feliilvizsgalata, iktatasa, a teljesités modjanak és idopontjdnak felvezetése,
kontirozasa, fokonyvi szamlak szerinti bontasban, azok régzitése, gépi adatfeldolgozo
rendszerben
A pénztari kifizetésekkel kapcsolatos szamlak feliilvizsgélata, kontirozasa. Az allando
készpénzéllomany biztositisa mellett az intézmények részére ellatmany el6legek,
gépjarmiivek iizemeltetéséhez adott eléleg kifizetése €s azok elszamolésa, tartalmi,
szamszaki feliilvizsgalata, kontirozasa
Intézmények részére vasarlasi, beszerzési eldleg, a dolgozok részére fizetési eldleg
kifizetése, elszdmolasa
Munkabér kifizetésével kapcsolatos teenddk, nyilvantartds vezetése
Pénztarnapld, pénztarbizonylatok vezetése, napi pénztarzaras
Szigorti szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa
Kimen6 szamléak elkészitése
Selejtezések, leltdrozasok elokészitése, lebonyolitasa, Osszesitése
A normativ allami hozzajarulasokkal, egyéb atvett pénzeszkozokkel valo elszamolds,
eltérések visszautalasa
Beruhazasi statisztika elkészitése
Céltamogatasok igénylése, nyilvantartasa, elszamolasa
Onkormanyzati rendeletekre, egyéb pénziigyi targy eléterjesztésekre javaslat keészités
Egyiittmiikodés a Pénziigyi Bizottsaggal, a munkdjéhoz sziikséges anyagok biztositasa
A pénziigyi eldirasok, torvények, jogszabalyok betartasa
Kapcsolattartas az intézmények vezet6ivel €s dolgozoival.
Foldhaszonbérleti szerzédések megkotése, a bérleti dijak befizetésének figyelemmel
kisérése
Gépjarmiiadok, helyi adok, idegen helyrdl kimutatott tartozasok kivetésével €s
beszedésével kapcsolatos feladatok ellatasa az alabbiak szerint:
Gépjarmiiadé és helyi ado

- kivetés

- pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése, konyvelése

- hatarozatok hozatala, eloirds és torlés esetén

- szadmitogépes adatfeldolgozas

- utalasok készitése



39.

40.
41.
42.
43.

44,
45.
46.

47.
48.
49,

50.

al.

52.

33.

54.
3%

56.

57
58.
59.
60.
61.

- adoivek, fizetési felhivasok készitése, postazasa
- Atjelentések kiildése gépjarmiiado esetében

- addémentességek megallapitasa,

- addhatralékok behajtasa

Idegen helyr6l kimutatott tartozasok
- eloirdsa
- behajtasa
- Atutalasa

Ado- értékbizonyitvanyok kiallitasa

Vagyoni helyzetr6l sz6l6 igazolasok kiallitasa

Adébzassal kapesolatos kérdésekben segitségnyujtés, tanécsadas

Alkalmazasi okmanyok elkészitése, a Kincstar felé tovabbitasa (kinevezések,
munkaszerzédések, atsorolasok, munkaviszony megsziintetése
Kozfoglalkoztatottak alkalmazasi okményainak elkészitése

Kozfoglalkoztatas megszervezése

Havi rendszerességgel a bérkoltségek visszaigénylése a Munkaiigyi Kézponttol
A polgérmester munkaéltatéi hataskorébe tartozé intézményvezetdi kinevezések
elkészitése, megbizasok figyelemmel kisérése, palyazatok kiirasa

az intézményvezetdk és koztisztviselk munkakdéri lefrdsdnak elkészitése

A személyzeti iratanyagok dsszedllitdsa, a valtozasok folyamatos vezetcse

A kozszolgalati tisztviselokrol sz016 torvény hatalya alé tartozd dolgozokrol
kozszolgalati alapnyilvantartas adatlapjanak folyamatos vezetése

Egeszsegugy1 statisztikai Jelentesek kitoltése, postazéasa

Onkorméanyzati haziorvosi praxis miikdésével kapcsolatos ligyintézes
Koztisztvisel6k alapvizsgara, szakvizsgdra iitemezése, éves tovabbképzések
koordinalasa

Evvégi leltar lebonyolitasanal kozremiikodés

Bemyllvantaﬂasok vezetése (tartds kotelezettséggel terhelt bérek nyilvantartasa, a

MAK bérterhelése szerint az dtmeneti bérmegtakaritasok kimutatdsa) intézményenként

és szakfeladatonként.

Dolgozok tavolmaradasénak jelentése havonta (szabadség, tappénz, GYED, GYES

valamint helyettesités)

Alkalmi munkabérek, megbizési dijas alkalmazasok okméanyainak szamfejtése,
jelentések

Cafeteria juttatas szamfejtése, elkészitése, vezetése

Fizetési eldlegek nyilvantartdsa, jelentése a Kincstér fel¢, az egyenlegek egyeztetése a

fokényvi nyilvantartassal.
Koltségtéritések, tiszteletdijak elszamolasa, kifizetések, havi jelentések kiildése a
MAK-nak.

Onkorményzati lakasok bérbeadasi tigye

Lakasbérleti szerzédések megkotése, bérleti dijak kozlése

Helyiség kiutalasi tigyek lebonyolitasa, bérleti szerzddések elkészitése
Hirdetmények kezelése

Foldkifiiggesztések



4. szamu fiiggelék

A képvisel6-testiilet elé keriild irdsos el6terjesztések f6bb tartalmi elemei

- TIMES NEW ROMAN betiitipussal, 12-es betiimérettel, ¢s siiri sorral kell az eloterjesztést
elkésziteni

- a targy pontos meghatdrozasa, annak attekintése, hogy a témakor szerepelt-e mar korabban is
napirenden, s ha igen, milyen dontés sziiletett,

- az el6készitésben résztvevk megnevezése, a lényeges érdek- és vélemény-kiilonbségek
bemutatasa,

- elemezni kell azokat az Gj kovetelményeket, osszefliggéseket, amelyek 0j intézkedéseket,
testiileti dontést igényelnek,

- jellje meg az eldterjesztés konkrétan a feladatokat, a megvalositashoz sziikséges feltételeket
és a végrehajtas soran elérend6 eredményeket,

- az elbterjesztés tartalmazza a hatérozati javaslatok meggy6z0 indokoldsat, vagy a hatarozati
javaslat esetleges mellézésének okait,

- legyen a hatérozati javaslat szakszerfi és végrehajthato, torekedni kell - ahol ez lehetséges —
alternativ javaslatok kidolgozasara,

- a végrehajtasért feleléssk nevét, a végrehajtasi hatarid megjeldléset, a végrehajtasrol szolo
beszamolasra javasolt hataridot,

- utalni kell a tArgyban korabban hozott hatérozatok, rendeletek tovabbi sorséara (hatalyon kiviil
helyezés, modosités, hatalyban fenntartas stb.)

- az elbterjesztésnek minden esetben tartalmaznia kell az eldterjesztendé nevét €s alairasat

- a fedlapon szerepelnie kell iktatoszamnak, fel kell tiintetni az elbterjesztés kapesan
meghivand6 személyeket (amennyiben nincs meghivandd személy, azt is jelezni kell), tovabba
azt, hogy az eléterjesztés nyilt vagy zéart {ilésen targyalando.

5. szdmui fiiggelék

A tanacsnokok feladat és hatdskorei

Tanacsnokok:

1.) Kulturalis és civil ligyek tandcsnoka:
o Koordindlja az 5nkorményzat és a kulturalis intézmény kozotti egytittmitkddest.

o Kezdeményezi és elékésziti a feladatkorével Osszefliggd képvisel6testiileti dontés-
tervezeteket és véleményezi azokat.

e Kapcsolatot tart a telepiilésen miikddé civil szervezetek vezetdivel.

o Javaslatot tesz a civil szervezetekkel valo egyiittmiikdés teriileteire, formaira, modjara.



o Szitkség szerint kozremiiksdik a kulturdlis rendezvények szervezésében és feltigyeli
azokat.

o Részt vesz a kulturdlis teriiletet érinté palyazatok elékészitéscben.

2.) Idésiigyi tanacsnok

e Koordinalja az énkormanyzat és az idésekkel foglalkozd civil szervezetek kozotti
egylittmikodést.

e Részt vesz az nkorményzat €s civil szervezetek rendezvényein

o Képviseli a kdzség id6skort lakossaganak érdekeit

6. szamui fliggelék

Szabalytalansigok kezelésének eljarasrendje

Székkutasi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) szabalytalansagok
kezelésének eljarasrendjét a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér8l €s belsé
ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 6. § (4)
bekezdésének megfeleléen, az alabbiak szerint hatarozom meg:

L

A SZABALYTALANSAGOK KEZELESI RENDJENEK CELJA, TARTALMA
1. Az eljardasrend kialakitasanak célja

Az eljarésrend célja, hogy rogzitse azokat a fogalmakat, intézkedéseket, amelyek biztositjdk a
Polgédrmesteri Hivatalban esetlegesen eléfordulé szabélytalansagok kezelésének rendjét,
tovabba azokat az eljarasokat, amelyekkel megelézheté a szabalytalanségok ujboli
elofordulasa.

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje fontos részét képezi a belsé ellendrzés.

2. A szabdlytalansdgok kezelésének tartalma

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje a kovetkezd témakorokre vonatkozdan
tartalmaz eldirasokat:

— a szabalytalansdgok fogalma,

— a szabélytalansagok észlelése (itvonala),

— az intézkedések, eljarasok meghatarozasa,

— az intézkedések, eljarasok nyomon kovetése,

— a szabalytalansag/intézkedés nyilvantartasa,

— jelentési kotelezettség teljesitése



IL.

A SZABALYTALANSAGOK FOGALMA, MEGELOZESE
1. A szabalytalansagok fogalma

A szabélytalansag a Polgarmesteri Hivatal m{ikddése soran alkalmazandé barmely - ideértve a
jogszabalyoktdl kezdve a Polgdrmesteri Hivatal belsé szabdlyzatéig, illetbleg vezetoi
utasitasokig terjedd valamennyi eldirdst — szabdalytél valo, semmilyen azonos vagy fels6bb
szintli masik szabaly ltal meg nem engedett eltérést jelent.

1.1. Alapesetei:

- a szandékosan okozott szabalytalansagok (pl. félrevezetés, csalds, sikkasztds,
megvesztegetés, szandékosan végrehajtott szabalytalan kifizetés)

- nem szandékosan okozott szabalytalansagok (figyelmetlenségbol, gondatlan
magatartasbol, a megfelelé koriiltekintés elmulasztasa miatt, helyteleniil vezetett
nyilvantartésbol, stb. szarmazé szabalytalansag)

1.2. A szabdlytalansdgok megeldzésével kapcesolatosan a Jegyzdé feladata:

- a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleld bels6 szabélyzatok kialakitasa,
sziikség esetén modositasa

- aszabalyozottsag szintjének, illet6leg a szabalyok betartasanak folyamatos figyelemmel
kisérése

- szabalytalansag esetén hatékony intézkedés végrehajtasa, a szabalytalansag korrigalasa,
sziikség esetén felel6sségre vonas

1.3. A szabdlytalansdgokkal kapcsolatos intézkedések dltaldnos célja:

- a kiilonbozd jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatérozott eléirdsok sériilésének,
megszegésének, szabélytalansigok kialakuldsanak megel6zése

- azok sériilése, megsértése esetén a szabalyoknak megfelel6 allapot helyredllitasa, a hibak,
hianyossagok, tévedések korrigaldsa, a feleldsség megdllapitasa, az intézkedések
foganatositasa

A szabalytalansagok kezelésével kapesolatos feladatait (az eljarasi rend kialakitasa, a szitkséges
intézkedések meghozatala, a kapcsolddé nyomon kivetés, a keletkezett iratanyagok elkiilonitett
nyilvantartisa) a jegyz6 a munkakori, hataskori, felelosségi és elszamoltathatosagi rendnek
megfelelden az adotigyi tigyintézore atruhazhatja.

2. A szabdlytalansdgok megeldzése

A szabélyozottsag biztositasa, a szabalytalansdgok megakadalyozasa elsddlegesen a jegyzo
felelossége.

Az Aht. rendelkezéseiben meghatarozott kotelezettség teljesitése a jegyz6 feladata, amely
feladat a Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjében meghatérozott struktira szerinti belsd szervezeti
egységek vezetdi hataskorének, feleldsségének és beszdmoltathatosaganak szabalyozottsagan
keresztiil valosul meg.

A Polgarmesteri Hivatalban az egyes munkavallalok konkrét feladatat, hataskoret, felelosségét,
beszamoltathatosagat a munkakori leirasok szabélyozzak, a kdzszolgalati, kézalkalmazotti
jogviszonybodl, illetéleg munkaviszonybol szdrmazé kotelezettségeiket a jogszabalyoknak
megfeleléen kell teljesiteniiik.

I11.



A SZABALYTALANSAGOK ESZLELESE
1. A szabdlytalansdgok észlelése
A szabélytalansagok észlelése torténhet mind munkavallaléi, mind vezetoi részrol.
1.1. A Polgdrmesteri Hivatal valamely munkatdrsa észleli a szabdlytalansdgot

a) Amennyiben a szabalytalansagot az Ugyrendben meghatarozott belsd szervezeti egyseg
valamely munkatarsa észleli, koteles haladéktalanul értesiteni a bels6 szervezeti egység
vezetdjét. Amennyiben a belsé szervezeti egység vezetbje kovette el a szabalytalansagot,
vagy az adott tigyben érintett, a munkavéllalonak a szervezeti egység vezetdjének felettesct,
illetéleg a jegyz6t, érintettségiik esetén a feliigyeleti szervet kell értesitenie.

b) Abban az esetben, ha az a) pontban megfogalmazottaknak megfeleléen értesitett személy
megalapozottnak talalja a szabalytalanségot, Gigy err6l €rtesiti a jegyzot.

A jegyzd kotelessége gondoskodni a szabalytalansagnak megfeleld intézkedések
meghozatalardl, illetve indokolt esetben a sziikséges eljarasok meginditasarol.

1.2. A jegyzé, illetve a belsd szervezeli egység vezeldje észleli a szabdlytalansdagot

A jegyzb, illetve a belsd szervezeti egység vezet6jének észlelése alapjan a feladat, hataskor és
felelésségi rendnek megfelelden kell intézkedést hozni a szabalytalansag korrigalasara,
megsziintetésére.

1.3 A Belsé Ellendrzés észleli a szabdlytalansagot

Amennyiben a belsé ellenér ellenérzési tevékenysége soran szabdlytalansagot tapasztal, a Bkr.
rendelkezéseinek megfeleléen koteles eljarni. A jegyzonek intézkedési tervet kell kidolgoznia
a belsé ellendrzés megéllapitasai alapjan, majd a tervet végre kell hajtania.

1.4. KiilsG ellendrzési szerv észleli a szabdlytalansdagot

A kiils6 ellendrzési szerv szabalytalanségra vonatkozé megéllapitasait az ellendrzési jelentés
tartalmazza.

Biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditidsara okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyantja esetén az ellendrzd szervezet a miikodését
szabalyozé torvény, rendelet alapjan jar el.

A szabalytalanségra vonatkoz6 megallapitasok alapjan a jegyzo azoknak megfeleld intézkedési
tervet dolgoz ki.
IV.

A SZABALYTALANSAG ESETEN SZUKSEGES INTEZKEDESEK, ELJARASOK
1. A szabdlytalansdg észlelését kivetben sziikséges intézkedések, eljardsok meginditasa

A jegyzé felelés a sziikséges intézkedések végrehajtasacrt, eljarasok meginditasaért. Bizonyos
esetekben (pl. biintetd- vagy szabalysértési tigyekben) a sziikséges intézkedések meghozatala
az eljarés lefolytatdsara hatéskorrel rendelkezd, és illetékes szervek értesitését is jelenti annak
érdekében, hogy megalapozottsig esetén a szerv a megfeleld eljarasokat meginditsa.



Més esetekben, mérlegelésétdl fiiggen a jegyz0 vizsgdlatot rendelhet el a tényéllas
tisztazasara. A vizsgalatban valo részvételre munkatarsakat, indokolt esetben kiilsé szakértot is
felkérhet. A vizsgalat eredménye lehet tovabbi vizsgélat elrendelése is. Erre tébbnyire akkor
keriil sor, ha a szabalytalansdg megéllapitasat kovetGen a feleldsség eldéntéséhez és/vagy a
hasonlé esetek megelézése érdekében sziikséges intézkedések meghatérozasahoz nem elég a
rendelkezésre all6 informacio.

V.

AZ INTEZKEDESEK, ELIJARASOK NYOMON KOVETESE
1. A jegyzé feladatai a szabdlytalansdggal kapcsolatos eljdrds, intézkedés sordn:

nyomon koveti az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljardsok
helyzetét,

figyelemmel kiséri az altala és a vizsgélatok sordn készitett javaslatok végrehajtasat,

a feltart szabilytalansag alapjan a tovabbi hasonlo ,szabalytalansig-lehetéségeket”
beazonositja, informéciot szolgaltat ezzel kapesolatban a belsd ellendrzés szdméra, elésegitve
annak folyamatban 1évo ellendrzéseit, az ellendrzési kornyezetre és a vezetési folyamatokat
érintd eseményekre vald nagyobb ralatast,

Ha az eljaras nem az intézkedés szerint torténik, akkor javaslatot tesz a sziikséges intézkedések
megtételére.

VI

A SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK
NYILVANTARTASA

1. A jegyzd feladata a szabdlytalansdaggal kapcsolatos intézkedések nyilvantaridsa sordn:

- gondoskodik a szabdlytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasanak
naprakész vezetésérol

- egy elkiilonitett, a szabalytalansdgokkal kapcsolatos nyilvantartdsban iktatnia kell a
vonatkozo irasos dokumentumokat,

- nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsol6dé hataridoket.

- A nyilvantartds mintéjét jelen Eljarasrend 1. sz. fliggeléke tartalmazza.

VIL

JELENTESI KOTELEZETTSEGEK
1. Jelentési kotelezettségek

A belsd ellenorzés altal végzett ellendrzések ellendrzési jelentései alapjan az ellendrzdttnek
intézkedési tervet kell készitenie a Bkr. 13. § (2) bekezdése alapjan.

A jegyzonek az éves ellendrzési jelentésben kell szamot adnia a belsé ellendrzés altal tett
megallapitasok és javaslatok hasznositésardl, az intézkedési tervek megvalésitasardl, az
ellenérzési megéllapitdsok és ajanlasok hasznosuldsinak tapasztalatairél, az ellenérzési
tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatokrdl a Bkr. 48. § b), ba), bb) pontok rendelkezései
szerint.



VIIL

ZARO RENDELKEZESEK

A jegyzonek kell gondoskodnia arrél, hogy a Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjében
foglalt eléirasokat az érintett munkatéarsak megismerjék, és ennek tényét a szabalyzathoz csatolt
iven (megismerési nyilatkozaton) alairasukkal igazoljak.

1. szamu fiiggelék

A SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK
NYILVANTARTASA

Sorszam | Kapcsolodé irdsos dokumentum | Megtett intézkedés Hatérid6




MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Szabdlytalansagok kezelésének eljardsrendjében foglaltakat megismertem, Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Neév Beosztas Kelt Alairas
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