Székkutas Kiozség Onkorméanyzat Polgiarmesterének
135/2020. (XI1.21.) szamu hatarozata

Targy: 2021. évi belso ellenorzési terv

HATAROZAT

A katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolddo egyes térvények mddositasardl szol6 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas, valamint a veszélyhelyzet
kihirdetésérdl sz6loé 478/2020.(XL.3.) szamu korméanyrendelet alapjan az alabbi hatdrozatot
hozom:

A Bels6 Ellenérzés 2021. évi munkatervét jovahagyom, az a jelen hatdrozat elvalaszthatatlan
részét képezi.

A hatarozatrol értesitést kap:

1.) Képviselo-testiilet tagjai
2.) Jegyzb
3.) Bels6 ellendrzés

Székkutas, 2020. december 21.

Szél Istwa
polgarmester



Belso ellenorzési munkaterv 2021. évre

A belsé ellenérzés feladatellatisa kiteried az adott szervezet minden tevékenységére, kiilondsen
a koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének, felhasznaldsanak és elszamoldsdnak,
valamint az eszk6z6kkel és forrasokkal valé gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A bels6 ellendrzés bizonyossagot adé tevékenysége korében cllatando feladata:

elemezni, vizsgalni €s értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, mitkbdésének
jogszabalyoknak é&s szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint mikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemezni, vizsgalni a rendelkezésre 4llé eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megoOvasat és gyarapitdsat, valamint az elszamolasok megfeleldségét, a beszdmolok
valddisagat,

a vizsgllt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényezdk, hianyossdgok megsziintetése,
kikliszobdlése vagy csOkkentése, a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltardsa
érdekében, valamint a kéltségvetési szerv milkddése eredményességének ndvelése és a
belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartani és nyomon kovetni a belsé ellentrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

A belsé ellendrzésnek a bizonyossagot ado tevékenységet az alabbi ellendrzési tipusok szerint
kell ellatni:

a szabalyszeriiségi ellendrzés arra irAnyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység mitkddése, illetve tevékenysége megfelelden szabélyozott-e, és érvényesiilnek-
e a hatalyos jogszabalyok, belsé szabélyzatok és vezetoi rendelkezések eldirdsai;

a pénziigyi ellenérzés célja az adott szervezet, program vagy feladat pénziigyi
elszdmoldsainak, valamint az ezek alapjaul szolgald szamviteli nyilvantartdsok
cllendrzése;

a rendszerellenérzés keretében az egyes rendszerek kialakitasanak, illetve
mitkédésének atfogd vizsgalatat kell elvégezni,

a teljesitinény-ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy az adott szervezet altal
végzett tevékenységek, programok egy jol koriilhatdrolhaté teriiletén a miikodés, illetve
a forrasfelhasznélas gazdasdgosan, hatékonyan és eredményesen valdsul-e meg;

az informatikai ellenérzés a koltségvetési szervnél miikods informatikai rendszerek
megfleleloségére, megbizhatdsagara, biztonsdgara, valamint a rendszerben tarolt adatok
teljességére, megfelelGségére, szabalyossagara és védelmére iranyul.




A belsé ellendrzés a bizonyossdgot ad6 tevékenységen til ellit tandcesadé tevékenységet is,
melynek keretében ellatandd feladatok lehetnek kiilénésen:

e vezetk famogatisa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockdzatanak becslésével;

* pénziigyi, targyi, informatikai és humaner6forras-kapacitdsokkal valé ésszeriibb és
hatékonyabb gazdalkodasra iranyulé tanacsadas;

e a veretlség szakértdi tamogatdsa a kockazatkezelési és szabdlytalansigkezelési
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitdsdban, folyamatos
tovabbfejlesztésében;

¢ tandcsadas a szervezeti struktirdk racionalizaldsa, a viltozdsmenedzsment teriiletén;

* konzultdci6 és tandcsadds a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

e javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv mikddése eredményességének
novelése és a belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.

Az allamhaztartdsrol sz616 2011, évi CXCV. torvény (Aht.), allamhéztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasarol sz016 368/2011. (XIL 31.) Kormanyrendelet (Avr.), a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenbrzésérol szol6 370/2011. (XIL. 31.) Kormanyrendelet
(Bkr.), valamint a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
(Mitv.) adjdk azt a jogszabalyi hatteret, amely alapjan végzik a belsd ellenérok a
tevékenységliket.

A helyi 6nkormdnyzat belsé ellen6rzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési
szervek ellendrzésérol is.

A helyi 6nkorméanyzat belsd ellendrzését ellatd személy vagy szervezet a) ellenérzést végez a
képviseld-testiilet hivatalandl és az 6nkorményzat mikodésével kapesolatos feladatokra
vonatkozoan, b) ellenérzést végezhet a helyi dnkorményzat feliigyelete ald tartozo koltségvetési
szerveknél, a helyi 6nkorményzat t6bbségi irdnyitast biztosité befolyasa alatt mitk6d6 gazdasagi
tarsasagokndl, kozhasznt tarsasagokndl, a vagyonkezeldknél, valamint a helyi énkorményzat
koltségvetésébdl céljelleggel juttatott tdmogatisok felhasznaldsaval kapesolatosan a
kedvezményezett szervezeteknél is.

A 2021. évi bels6é ellendrzési munkaterv a fent hivatkozott jogszabélyok eldirdsainak
figyelembevételével késziilt, igy tartalmaz ellenGrzési javaslatokat az érintett valamennyi
szervezetre és teriiletre.

Az éves ellendrzési terv Bsszedllitdsdnak tovébbi szempontjai:

Erdsiteni kell az ellenérzések tudatos egymaisra épiilését, az ellendrzési célok és iranyok
Osszehangolasat annak ¢rdekében, hogy a koltségvetési szerv felsd vezetése munkdjdban
felhaszndlhassa az ellen6rzési tapasztalatokon alapulé elemzd Osszegzéseket, atfogd
helyzetértékeléseket. Tovabba térekedni kell az ellenérzési lefedettség novelésére. Torckedni
kell a rendszerellendrzések ¢s teljesitmény-ellenérzések, valamint a tandcsadoi tevékenység
aranyanak nivelésére. A soron kiviili ellenérzések elvégzésére a rendelkezésre 4116 éves
cllenbrzési erdforras 40%-dnak elkiilonitése ajanlott a Nemzetgazdasigi Minisztérium
ajanlasaval.

Tanécsadé tevékenységet, illetve soron kiviili ellendrzést a kiltségvetési szerv vezetdje, illetve
a belso ellenérzési vezetd kezdeményezésére lehet végezni.




A Belso Ellendrzés altal elvégzendd belsé Hivatali és az Onkormanyzat intézményeinek,
gazdasagi tarsasdgainak sziikséges ellendrzései mennyiségeében megndvekedtek, mindségeében
a nemzetkdzi standardokhoz, a nemzetgazdasigi miniszter, az Allami Szdmvev6szék
utmutatoihoz és a Jegyzo iranyitasahoz igazodo feladatok.

A vonatkozé jogszabalyok el6irasai alapvetden megkovetelik azt, hogy az Onkormanyzat Bels6
Ellen6rzése jovahagyott éves munkatervvel rendelkezzék.

A belsé ellendrzés tervezése:

Az ellendrzési munka megtervezéséhez a belso ellendrzési vezets kockdzatelemzés alapjin —
az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutato figyelembevételével
— stratégiai ellendrzési tervet és éves ellenorzési tervet készit, amelyeket a kaltségvetési
szerv vezetdje hagy jova.

A belsé ellendrzési vezetd stratégiai ellendrzési tervet készit, amely — Osszhangban a
szervezetl hossza tavi céljaival — meghatarozza a belsd ellenbrzésre vonatkozo stratégiai
fejlesztéseket a kovetkezd négy évre,

A belsé ellendrzési vezetd — Osszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel — Gsszeéllitja a
targyévet kvetd évre vonatkozd éves ellendrzési tervet.

Az éves ellendrzési tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan
felallitott prioritasokon, valamint a belsd ellenérzés rendelkezésére allo erdforrasokon
kell alapulnia.

"or

Az elvégzett kockdzatelemzés sordn magas kockazatinak mindsitett teriiletekre az éves
ellendrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehetd legrvidebb 1dén
beliil ellenérizni kell.

A 2021, évben aktudlisan ellendrizendé intézményeket részletezd, a lebonyolitast féléves
bontisban iitemezo feladattervet - az ellendrzésre fordithaté idéalap 40%-inak soron
kiviili vizsgdlatok elvégzésére tartalékolva - a kivetkezd oldalakon megjelend tiablazatok
szerint javasoljuk meghatarozni:

A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésre allo és a sziikséges ellendri kapacitas
tervezése:

A 2021, évi bizonyossdgot ad6 tevékenységhez, jogszabdlyi Kkitétel alapjin rendelkezésre
allo és a sziikséges cllenéri kapacitis tervezésénél egy {6 — megbizdsos jogviszonyban
foglalkoztatott -, részmunkaidejii belsé ellendr kapacitisat vettem alapul, a tervezés is
ennek tiikrében késziilt el
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Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas
megallapitasa

1. |Brutté munkaidé 365 1 365
2. | Kies6 munkaido 102 1 102
3. | Fizetett tinnepek 8 1 8
4. |Fizetett szabadsag (atlagos) 30 1 30
5. | Atlagos betegszabadséag 30 1 30
6. | Netté munkaido6 (rendelkezésre allo kapacitas): 195
Tervezett ellendrzések végrehajtasa, ellenorzési
7. 80
vezetdi feladatok
8. | Soron kiviili ellendrzés 40% 32
9. |Tandcsadoi tevékenység 40% 32
10. |Képzés 10
11. | Egyéb tevékenység kapacitasigénye 41
12. | Osszes tevékenység kapacitasigénye: 195
Az éves ellendrzési terv végrehajtasihoz
13. e 195
sziikséges:
14. |Tartalékidé -
Kiils6 szakértok (specialis szakértelem)
15. |. . h
igénybevétele
16 Ideiglenes kapacitas kiegészités (kiilsé szolgaltato 4
" | altal)
Székkutas, 2020. december
Magyar Katalin

A Bels6 Ellenérzés 2021. évi munkatervi tervezetével egyetértek:

belsd ellendr

Olasz Moénika
jegyzd




ELOTERJESZTES

Székkutas Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete részére
a Polgarmester dltal a katasztréfavédelemrol és a hozza kapesolodo egyes torvények
modositasarél szélé 2011, évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdés szerint gyakorolt
hataskdérben hozando6 dontéséhez
2020. december

Targy: 2021. évi belsé ellendrzési terv




Tisztelt Képviselo-testiilet!

A belsé ellenér a feladata teljesitése soran koteles a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szold 370/2011. (X11.31.) Kormany rendelet (Bkr.),
az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (Aht.), a szamvitelrd] szolé 2000. évi C.
torvény (Sztv.), Magyarorszig helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Métv.), tovabba az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Kormény rendelet (Avr.) eléirasait figyelembe venni. Ezeken tilmenden a tevékenysége soran -
tobbek kozott - a Polgarmesteri Hivatal belsd szabélyzatai, valamint a Belso Ellen6rzési
Kézikonyv alapjan jar el a belso ellendr.

A kéltségvetési szervek belsd ellendrzésére vonatkozd jogszabdlyok eldirdsai szerint az 6nkor-
manyzatok belsé ellenérzésének jovahagyott éves munkatervvel kell rendelkeznie.

Ezek figyelembevételével a belsd ellenérzés vezetdje Osszedllitotta a 2021. évre vonatkozo
ellendrzési tervet. Az éves ellendrzési terv kockdzatelemzés alapjan feléllitott prioritdsokon,
valamint a belsé ellenérzés rendelkezésére allo eréforrasokon alapul.

2011. évi CLXXXIX. Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolo torvény 119. §-a
alapjan a helyi énkorméanyzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képviselo-testiilet az el6z6

év december 31-ig hagyja jova.

Hatdrozati javaslat

A katasztréfavédelemrol és a hozza kapcsolddd egyes torvények modositasardl szolo 2011.
évi CXXVIIL. térvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazds, valamint a veszélyhelyzet
kihirdetésér6l szolo 478/2020.(X1.3.) szamu kormanyrendelet alapjan az alabbi hatarozatot
hozom:

A Bels6 Ellenérzés 2021. évi munkatervét jovahagyom, az a jelen hatarozat elvalaszthatatlan
részét képezi.

A hatarozatrol értesitést kap:
1.) Képvisel6-testiilet tagjai
2.) Jegyzd

3.) Belso6 ellen6rzés

Székkutas, 2020, december 21.
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