Székkutas Kozség Onkormanyzat KépviselG-testiiletének
16/2017.(X1.08.) sz. rendelete

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol!

Székkutas Kozségi Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32.
cikk (1) bekezdés a) pontjaban biztositott eredeti jogalkotd hatdskdrében eljarva és
Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban, valamint Magyarorszag helyi
Gnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Métv.) 53. §-ban kapott
felhatalmazas alapjan a kévetkezoket rendeli el:

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§

(1) Az onkorméanyzat hivatalos megnevezése: Székkutas Kozségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: Onkormanyzat).

Székhelye:
6821 Székkutas, Béke u. 2.

A polgarmesteri hivatal megnevezése: Székkutasi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal)

Allamhaztartasi szakagazat:

841105  Helyi énkorméanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

TEAOR:
8411  Altalénos kézigazgatas
0210  Erdészeti, egyéb erddgazdalkodasi tevékenység
4799  Egyéb nem bolti, piaci kiskereskedelem
5520  Udiilési, egyéb atmeneti szallashely-szolgéltatas
6810  Sajat tulajdont ingatlan adasvétele
6820  Sajat tulajdond, bérelt ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
7022 Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadas
7721  Szabadidds, sporteszkoz kdlesonzése
7911  Utazéskozvetités
8130  Zoldteriilet-kezelés
8299  M.n.s. egyéb kiegészité lizleti szolgaltatas
8690  Egyéb human — egészségligyi ellatas
8899  M.n.s. egyéb szocialis ellatas bentlakas nélkiil
9104  Novény-, allatkert, természetvédelmi teriilet miikdtetése

! Egységes szerkezetbe foglalt szoveg az 5/2018. (X1.20.) szdmt dnkorméanyzati rendelettel



9311
9319
9329
9499

Sportlétesitmény mukddtetése

Egyéb sporttevékenység

M.n.s. egyéb szdérakoztatés, szabadidds tevékenység
M.n.s. egyéb kozosségi, tarsadalmi tevékenység

Kormanyzati funkeiok:?

011130

011210
011220
013320
013350
013360

013370
016010

016020
016030
016080
041231
041232
041233
041236
041237
042130
045160
064010
066010
066020
072111
072112
072311
072450
074031
074032
081030
081043
081045
082042
082043
082044
082091
086020
091140
096015
104030
104031
104035

Onkorményzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoté és altalédnos igazgatasi
tevékenysége

Az allamhaztartas igazgatasa, ellendrzése

Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

Koztemeto-fenntartés és —mikodtetés

Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, tlizemeltetési, egyéb
szolgéltatasok

Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

Orszaggy(ilési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztdsokhoz
kapcsolodo tevékenységek

Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenység
Allampolgérsagi tigyek

Kiemelt dllami és 6nkormanyzati rendezvények

Rovid idotartamu kézfoglalkoztatas

Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Novénytermesztés, dllattenyésztés és kapesolodo szolgaltatasok
Ko&zutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartésa

Kozvilagitas

Zoldtertilet-kezelés

Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Héziorvosi alapellatas

Haziorvosi ligyeleti ellatas

Fogorvosi alapellatas

Fizikoterapias szolgaltatés

Csalad ¢és noévédelmi egészségiigyi gondozas

Ifjisag-egészségiigyi gondozas

Sportlétesitmények, edzbétaborok miikddtetése és fejlesztése
Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatasa

Szabadid6sport- (rekredciods sport-) tevékenység és tamogatéasa
Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtari allomany feltarasa, megbrzése, védelme

Konyvtari szolgaltatasok

Kozmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, mitkodtetése

Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Gyermekek napkézbeni ellatasa

Gyermekek bolesddei ellatasa

Gyermekétkeztetés bolcstdében, fogyatékosok nappali intézetében

2 Médositotta az 5/2018. (X1.20.) szami 6nkormanyzati rendelet, hatalyos 2018. november 21. napj4té!



104037 Intézményen kiviili gyermekétkezés

106010 Lakéingatlan szocialis céli bérbeadasa, lizemeltetése
106020 Lakésfenntartassal, lakhatdssal 6sszefiiggd ellatasok
107051 Szocialis étkeztetés
107052 Hazi segitségnyijtas
107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatés
107080 Esélyegyenloség elosegitését célzo tevékenységek és programok
047120 Piac lizemeltetése
076010 Egészségligy igazgatasa
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés
104042 Csalad-és gyermekjoléti szolgéltatasok
104043 Csalad-és gyermekjoléti kézpont

2. §

Székkutas Kozségi Onkormanyzat onalléan, szabadon, demokratikusan, széleskori
nyilvanossagot biztositva intézi a kozség koziigyeit, gondoskodik a helyi kozhatalom
gyakorlasarol, a helyi kozszolgaltatasokrol.

3.8

Az 6nkormanyzat miikodése Székkutas kizigazgatasi teriiletére terjed ki.

4.§

Székkutas 6nkormdanyzat jelképeit kiilon rendelet szabalyozza.

5. §
(1) A képviselo-testiilet korbélyegzéjén a korivben “Székkutas Kozségi Onkormanyzat” felirat
szerepel, kozépen Magyarorszag cimere.,

(2) A Polgérmesteri Hivatal kor alaku bélyegzdjén a korivben "Székkutasi Polgdrmesteri
Hivatal" felirat szerepel, kézépen Magyarorszag cimere.

(3) A polgarmester kor alaka bélyegzdjén “Székkutas Kozség Polgarmestere™ felirat szerepel,
kozepén Magyarorszag cimere.

(6) A jegyz6 kor alakii bélyegzéjén “Székkutas Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
Jegyz6je” felirat szerepel, kdzepén Magyarorszag cimere.

I1. Fejezet
A képviselo-testiilet

6. §

(1) A képviselo-testiilet tagjainak szama: 7 6, akik koziil a polgdrmester kdzvetleniil kertil
megvalasztasra.



(2) A polgarmester a megvalasztasaval valik a képviseld-testiilet tagjava.
(3) A képviseld-testiilet tagjainak névsorat e rendelet 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

(4) A képviseld-testiilet elndke a polgdrmester (a tovabbiakban: polgarmester/elnsk).

A képviselo-testiilet feladata és hataskore

7.8

(1) A képviseld-testiilet a hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsagra, a jegyzore, a tarsulasra
ruhdzhatja 4t (Motv. 41.§ (4)). A képviselo-testiilettél a polgarmesterre, a bizottsdgokra
atruhazott hataskorok jegyzékét a Székkutas Kozségi Onkorményzatnak és Szerveinek
Szervezeti és Mitkdési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) 1. sz. melléklete tartalmazza.

(2) Az atruhézott hataskérok gyakorlasarol évente egy alkalommal be kell szamolni.

(3) Az onkorményzati hatésagi ligyek intézésének tapasztalatairdl a hatdskér cimzettje egy
alkalommal kételes tdjékoztatni a képviselo-testiilet.

(4) Az 6nkorményzat az Motv. 13.§(1) bekezdés szerinti feladatokat latja el.

A képviselo-testiilet munkaterve

8.§

(1) A képviselé-testiilet tiléseit munkaterv szerint tartja. A munkatervet féléves iddszakra kell
késziteni, melynek képviselo-testiilet elé terjesztése a polgarmester feladata.

(2) A munkaterv elkészitésére javaslatot kell kérni:
a) a képviseloktol,
b) a bizottsagoktol,
c) a tisztségviseloktol,
d) a jegyzotol,
e) a kdzszolgaltatast végzo szervek vezetditol.

(3) A munkaterv tervezetének mellékletében szerepeltetni kell a fel nem vett javaslatokat.

(4) A munkatervnek tartalmaznia kell
a) az lilések tervezett honapjat,
b) a napirend targyat, eldadojat,
¢) az egyes napirendeket elézetesen véleményezd bizottsdgok felsorolasat,
d) kdzmeghallgatas megtartasanak sziikségességét.

A képviselo-testiilet iilései

9.8

A képviseld-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili és tinnepi tilést tart.



10. §

(1) A képviselo-testiilet — a téli sziinet (januar hdnap), illetve a nyari sziinet (julius, augusztus
honapok) kivételével — évente legalabb 6 lilést tart. Az iilés sszehivasara valamint vezetésére
a Motv. 44. és 45.§-aiban foglalt rendelkezések az iranyadoak. A képviselé-testiileti iilés
menetét, a napirendek sorrendjét - a képviselO-testiilet eltéré hatdrozatanak hianyaban - az
alabbiak szerint kell meghatarozni:
a) napirend el6tti felszdlalasokra, kérdésekre, interpellaciokra - eltérd testiileti dontés
hidnyaban - a napirendek elfogadasat kévet 2 6raban keriil sor,
b) a munkatervben szereplé napirendek, egyebek, ezen beliil els6ként a rendelet-
tervezetek,
c) tajékoztatd a lejart hataridejti hatarozatok végrehajtasarol,
d) bejelentések, tajékoztatok,
e) zart tilés.

(2) Rendkiviili tilést kell 6sszehivni:
a) a polgdrmester inditvanyéara,
b) az Mitv. 44.§-aban meghatarozott esetekben.

(3) Az inditvanyban meg kell jel6lni és indokolni az iilés f6 napirendjét.
(4) Rendkiviili képviselo-testiileti iilésen egyéb kérdések is targyalhatok.

(5) Ha a képviselo-testiiletnek haladéktalanul dontenie kell hataskorébe tartozo iligyben,
osszehivhatd a meghivé kézbesitését kivetd napra, a napirend megjeldlésével. Rendkiviili
esetben telefonon is Gsszehivhato, akar aznapra is. Ez esetben irasos eloterjesztés kikiildése
mellézhetd azzal, hogy annak tartalma a képviselO-testiilet el6tt szoban keriil ismertetésre. Az
Osszehivas érvényességi feltétele, hogy valamennyi képviseld értesiiljon az {ilés 6sszehivasarol.

A rendes iilés dsszehivasanak rendje

11. §

(1) A képviseld-testiileti tilési meghivonak tartalmaznia kell:
- az lilés helyét, idopontjat
- a javasolt f6 napirendeket

(2) A meghivohoz mellékelni kell az eléterjesztéseket, a hatarozat- és rendelet-tervezeteket.

(3) A képviselo-testiileti iilésen kiosztandé eléterjesztés papiralapt is lehet. Ebben az esetben
is elengedhetetlentil sziikséges annak torvényességi véleményezése a jegyz0 altal.

(4) A képvisel6-testiileti tilésének meghivéjat a képviselok az iilés eldtt legalabb 5 nappal,
elektronikus tton vagy papir alapon kapjdk meg. A képviseldk részére a mind a nyilt és zart
tilés anyagat el kell kiildeni. Az iilést vezetd részére papir alapon is 4t kell adni az anyagot.

(5) A képviselo-testiileti iilés idopontjardl a kozség lakossagat a polgarmester értesiti.
a) A meghivot a polgdrmesteri hivatal tigyfélszolgalatanak hirdet6tablajan ki kell
fiiggeszteni, ¢s a kozség honlapjan - www.szekkutas.hu - is meg kell jeleniteni.
b) Az iilés idopontjat, helyét, napirendjét a sajtd utjan is kozz¢ lehet tenni.

(6) A képviselo-testiilet iilésének idopontjarol, a tervezett napirendrdl tajékoztatni kell a helyi
sajto képviseldit. A Csongrad Megyei Kormanyhivatal vezetdjét a tervezett napirend mellett az
tilés teljes anyaganak megkiildésével egyiitt kell tajékoztatni.



12.§

(1) A képviselo-testiilet iilésére tandcskozasi joggal, a meghivé elektronikus uton térténd
megkiildésével vagy postai iton meg kell hivni:

a.) akiket a polgarmester, vagy a képviselé-testiilet indokoltnak tart.

b.) a valasztokeriilet orszéggyilési képviseljét,

¢.) a Csongrad Megyei Korményhivatal vezetéjét,

d.) a Hodmezévasarhelyi Rendérkapitanysag vezetéjét,

¢.) a Hodmezovasarhelyi Varosi Birosag elnokét,

f.) a Hodmez6vésarhelyi Varosi Ugyészség vezet6jét,

g.) az onkormanyzat intézményeinek vezetsit,

h.) a targyalt napirendi ponttal kapcsolatos szervek, az érintett témaban érdekelt

Onszervezdo kozosségek (civil szervezetek, egyesiiletek) vezetéit,
i.) a Csongrdd Megyei Kozgyiilés Hodmezbvasarhelyi Kistérségbsl valasztott tagjait,
j-) a HTKT dltal fenntartott székkutasi intézmény vezetdjét.

(2) Az intézményvezetok részére kitelezé a részvétel a képviselo-testiileti tilésen. Amennyiben
a vezetd megjelenése nem megoldott, helyettesitésérél gondoskodnia kell.

(3) A képvisel6-testiilet iilésén a képvisel6k szavazati joggal vesznek részt, mely magédban
foglalja a tanacskozés jogat is.

Rendkiviili iilés 6sszehivasanak rendje

13. §
(1) A rendkiviili {ilés 6sszehivasa tekintetében a 11.§ rendelkezéseit kell alkalmazni az e §-ban
foglalt eltérésekkel.

(2) A rendkiviili tilésre sz616 meghivot legalabb 2 nappal elébb kell kézbesiteni, kivéve a 10.§
(5) bekezdésében meghatarozott esetkort.

(3) Rendkiviili iilésen a napirendi pontok megtirgyalasara mellett egyéb kérdések is
targyalhatok.

Az iilések nyilvanossdga

14. §

(1) A nyilvanos tilésen megjelent allampolgarok a kijelslt részen foglalhatnak helyet.
Amennyiben a hallgatosag az iilést zavarja, az elnok a rendzavarot, vagy rendzavardkat az
tilésrol kiutasithatja.

(2) Ha az iilésen résztvevd allampolgar a napirendhez hozza kivan szélni, arra engedélyt a
polgérmester adhat. A hozzdsz6las 3 percnél hosszabb idétartamu nem lehet.



Zart iilés

15. §

(1) A képviselé-testiilet az Motv. vonatkozé rendelkezései szerint tart, illetve tarthat zart {ilést.

(2) Az Métv. 46. §. (2) bekezdésének c) pontja szerinti esetekben a zért tilést a képvisel-testiilet
hatarozattal rendeli el.

Hatarozatképesség

16. §

(1) Hatarozatképtelenség esetén az elndk a Szabdlyzat 18. §-anak vonatkozd rendelkezései
szerint dont.

I11. Fejezet
A képviseld-testiilet iiléseinek vezetése

17. §

(1) A polgarmester akadalyoztatdsa vagy a polgarmesteri tisztség betdltetlensége esetén a
polgarmester helyettesitésére, a képviseld-testiilet 6sszehivasara, valamint iiléseinek vezetésére
a polgarmester altal, szdmara adott kiilén megbizés alapjan kijelslt, a képvisel6-testiilet tagjai
koziil valasztott alpolgarmester jogosult.

(2) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztségek egyidejii betéltetlensége, illetdleg tartos
akadalyoztatasuk esetén, az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag elntke hivja 6ssze és vezeti a
képviseld-testiilet tilését.

18. §

(1) Az elndk iilésvezetési feladatai, jogkorei:
a) az iilés megnyitasa, berekesztése, sziinet elrendelése, az iilés elnapolésa,
b) a hatdrozatképesség megallapitasa és annak folyamatos figyelemmel kisérése,
¢) a napirendi javaslat eldterjesztése,
d) az {ilés vezetése, a sz6 megadasa,
e) az iilés rendjének biztositasa,
f) az 1ilés félbeszakitasa,
g) javaslattétel a hozzaszolasok korlatozésara,
h) javaslattétel napirendi pont targyalasanak elnapolasara,
i.) javaslattétel napirendek dsszevont targyalasara,
j) napirendek sorrendjének megvaltoztatéséra,
k) szavaztatas,
1) a szavazas eredményének megallapitésa,
m) zart {ilés elrendelése a Szabalyzat 15. § (2) bekezdése szerinti esetben.



(2) Azt a felszolalot, aki eltér a targytol, az elnok koteles felszdlitani a targyszeriiségre.

(3) Az elnok figyelmezteti azt a felszolalot, aki a tanacskozashoz nem ill6, masokat sértd
kifejezést haszndl, a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanusit. Ismételt felszolitas
utan a szot az elndk megvonhatja.

(4) Sziinet elrendelése esetén a folytatds id6pontjat be kell jelenteni. 1/2 éranal hosszabb
idotartamra sziinet nem rendelhetd el.

(5) Az elndk az iilést legfeljebb 15 munkanapra elnapolhatja.

(6) Amennyiben a képviselo-testiileti iilésen olyan rendzavaras torténik, amely lehetetlenné
teszi a tandacskozas folytatasat, az elnok az tilést az akadaly elharitasaig koteles félbeszakitani.

(7) Az elndk vitavezetési feladatai:
a) a vita megnyitasa, berekesztése,
b) a vita dsszefoglalasa,
¢) a szavazas elrendelése,
d) a szavazas eredményének megallapitasa.

(8) A vita 0sszefoglaldsa utdn az elndk a vitat ismételten nem nyithatja meg, Gjra szot csak a
Szabélyzat szabalyai szerint adhat.

IV. Fejezet
A képvisel6-testiilet miikodése, a tanacskozas rendje

19. §

(1) Az tilést vezetd elndk eldterjeszti az iilés napirendtervezetét.

(2) Az iilés napirendjérdl a képviseld-testiilet tobbségi szavazassal hataroz.

A napirend elnapolasa

20. §

(1) A napirendi pont egy alkalommal elnapolhatd. Az elnapolas iranti javaslatot indokolni kell.
Napirend targyaldsanak elnapolédséara az el6terjeszto €s barmely képviselo javaslatot tehet.

(2) A javaslat ¢s indoklasanak elfogadasarol a testiilet vita nélkiil hatdroz, melyben az elnapolas
esetén a hatarid6t is megjelsli.

Az eloterjeszto

21.§

(1) Rendelet-tervezetet polgarmester, alpolgarmester, képviseld, bizottsag, vagy jegyzo
terjeszthet elo.



(2) A képviselo-testiileti tilés napirendjének eléterjesztéje a polgarmester, az alpolgarmester,
bizottsag elndke, képviseld, jegyz6, illetve a képvisels-testiilet vagy a polgdrmester 4ltal felkért
személy lehet.

Az eloterjesztés

22.§

(1) A képvisel6-testiilet elé keriilo el6terjesztés dsszeallitisaért és ismertetéséért annak eldadoja
a felelos. Az elbterjeszté az eldkészités soran koételes megismerni és figyelembe venni a
lakossag, a napirendi téméban érintett szervek és szervezetek véleményét és javaslatat.

(2) A képviselo-testiilet elé keriilé el6terjesztések f6bb tartalmi elemeit a Szabalyzat 6. szamu
fliggeléke tartalmazza.

(3) Téjékoztatd jelentés hatarozati javaslat nélkiil is el6terjeszthetd.

(4) Végrehajtasért felelosként tisztségviseld, bizottsagi elnok, jegyzo, intézmény vezetdie;
ellendrzésért feleldsként tisztségviseld, a jegyz0, a bizottsagi elnok, vagy képviseld jelolhetd
meg.

(5) Az eldterjesztést az iilést megelézGen legalabb 5 nappal a jegyz6nek be kell mutatni.

(6) Az elbterjesztés 5 oldalndl tobb nem lehet, kivételes esetben ettdl eltérni a jegyzo
engedélyével lehetséges. A beszdmold 15 oldalnal tébb nem lehet, kivételes esetben az ettél
valo eltérést a jegyz0 engedélyezheti.

(7) A képvisclo-testiileti tilésen prezentaciot az elnsk engedélyével lehet tartani. A prezentdcio
idoétartama legfeljebb 10 perc lehet, amelytél eltérni az elndk engedélyével lehet.

(8) Letett anyagot csak a polgarmester és a jegyzo terjeszthet elo.
Onall6 inditvany

23. §

(1) A képviseld a képviselo-testiilet feladat- és hataskirébe tartozo tigyben 6nalld inditvanyt
terjeszthet eld. Az 6néll6 inditvanyt a képviselo-testiileti {ilést megeldzé 8 nappal lehet a
jegyz6hoz és az illetékes bizottsagnak irasban, indokolva beterjeszteni. Az elbterjesztéshez
csatolni kell az illetékes bizottsagnak az adott eldterjesztés targyalasara vald alkalmassagrol
sz016 nyilatkozatat.

(2) Az 6nall6 inditvanyt a polgarmester kiteles az illetékes bizottsag jovahagyasa esetén a soron
kovetkezo képviselo-testiileti ilésre beterjeszteni és javaslatot tenni annak napirendre tlizésére,
vagy annak megtagadasara. A képviselo-testiilet vita nélkiil, tobbségi szavazassal hataroz az
onallo inditvany napirendre tlizésérdl.



Interpellacio

24. §

(1) A képviselé a rendes iilés napjat megel6zé legalabb 5 munkanappal a polgarmesternél
interpellaciot nyujthat be.

(2) Az interpellacidnak tartalmaznia kell
a) a képviseld nevét,
b) azt a személyt, akihez az interpellacio szol,
c) az interpellacio targyat.

25. §

(1) A polgarmester biztositja az interpellacié nyilvantartasba vételét és az interpellacio
cimzettjéhez torténd eljuttatasat.

26. §

(1) Ha a képvisel6 az interpellaciot a képvisel6-testiileti tilésen szoban nem kivanja eldadni, az
interpellcidt az tilést vezetd ismertetheti.

(2) Az interpellaciora adott valaszt az érintett témakor képviseldje ismerteti.

(3) Amennyiben az interpellacié a lakossag szélesebb korét érinti, vagy az iilést vezetd
elrendeli, Gigy az interpellacié cimzettje annak tartalmat és az arra adott valaszt §sszefoglalva
ismerteti.

27.§

(1) A valasz ismeretében az interpellald képviselonek viszontvalaszra van joga, amelyre az
interpellacié cimzettje nyilatkozhat. Az interpellaciéra adott valasz elfogadasardl a képviseld
nyilatkozik. Amennyiben az interpellaciora a vélaszt irasban kapta meg a képviseld, csak abban
az esetben kell az iilésen szoban nyilatkoznia, ha a valaszt nem fogadja el. Ha az interpellalo
képviseld nem fogadja el a valaszt, a képvisel6-testiilet vita nélkiil, tobbségi szavazassal
hataroz.

28. §

(1) Ha a képviseld-testiilet a vélaszt nem fogadja el, a hataskorébe tartozé ligyben
haladéktalanul intézkedést tesz. Ennek eredményérdl a kovetkezo tilésen tajékoztatast kell adni.

(2) Az interpellacié alapjan a képvisel6-testiilet részletesebb vizsgélatot is elrendelhet,
lefolytatasaval megbizhatja valamely bizottsagat, vagy erre az esetre bizottsagot hozhat 1étre.
Biztositani kell, hogy az interpellalé képviseld is részt vehessen a vizsgalatban.



29. §

(1) Ha a kérdezett az interpellacidra az id6 rovidsége, vagy annak természete miatt nem tud
valaszolni, akkor a vélaszt 15 napon beliil megkiildi az interpelldlénak. A kévetkezd rendes
tilés elott a véalaszt valamennyi képviseldnek el kell kiildeni.

Kérdés

30. §
(1) A képviseld a feladatkdrébe tartozé minden tigyben felvilagositas kérése céljabol kérdést
tehet fel.

(2) A képvisel6 a képviselo-testiilet tilésén a polgarmestert6l (alpolgarmesterdl), a jegyzétol, a
bizottsdg elnokétdl dnkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az {ilésen — vagy
legkés6bb 15 napon beliil irdsban — érdemi valaszt kell adni. A kérdezési jog a képvisel6t
onkormanyzati tigyekben illeti meg, s a kérdés nem vonatkozhat allamigazgatési tigyekre.

(3) A képviselok éltal mar benyujtott kérdésekrél a polgdrmester az {ilés kezdetekor ad
tajekoztatast.

Siirgésségi inditvany

31.§

(1) A bizottsag, tisztségviselo, a képviseld, a jegyz6 javasolhatjadk a képviseld-testiiletnek
valamely el6terjesztés, vagy 6néllod inditvany siirgbsségi targyaldsat. A javaslatot indokolni
kell.

(2) A siirgsségi inditvanyt a siirgdsség tényének rovid indokoldsdval egyiitt legkésébb a
képviselO-testiileti tilést megeldzd munkanap 12 6rdig a polgarmesternél kell benyujtani.

(3) A stirgosség kérdésében a képvisel6-testiilet a napirend elfogadasakor hataroz.

(4) Ha a képviselo-testiilet nem ismeri el a siirg6sséget, ugy az tligyet 6nall6 inditvanyként kell
kezelni. Ebben az esetben a 23.§ az irdnyado.

(5) Amennyiben az {ilés napjan a polgarmester a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo

halaszthatatlan tigyet terjeszt el6, annak siirgésséggel torténd targyalasara (napirendre vételére)
a polgarmester javaslata alapjan a képviseld-testiilet egyszerti tébbséggel, vita nélkiil hataroz.

Modosito javaslat

32. §

(1) A modosité javaslatokat a bizottsagi iilésen kell el6terjeszteni. A mddositod javaslatot
indokolni kell. A médosité javaslat a képvisel6-testiilet elé csak akkor keriilhet, ha az adott
bizottsdg megtargyalta.



(2) Ha a modositoé javaslatot a bizottsagi {ilés utdn vagy a képviseld-testiileti iilésen terjesztik
elo, a képviseld-testiilet annak targyalasarol egyszerii tobbséggel hataroz.

Tanacskozasi jog, felszolalas

33.§

(1) A meghivottak a képviselé-testiilet {ilésén tanacskozasi joggal vehetnek részt.

(2) Azon meghivottak, akiket valamelyik napirend targyaldsdhoz hivtak meg, csak a
meghivasuk szerinti napirend vitajaban kérhetnek szét.

34. §

(1) A képviseld-testiilet {ilésén a felszolalas sorrendjét az iilés elndke hatarozza meg.

(2) A felszolalas lehet:
a) napirend el6tti felszolalas rendes tilésen,
b) kérdés intézése rendes iilésen,
¢) napirendhez kapcsolddo felszolalas,
d) tigyrendi felszoélalas,
e) személyes megjegyzés.

Napirend el6tti felszolalas

35. §

(1) Napirend elotti felszolalasra, a téma megjeltlésével, a képviselo-testiilet altal targyalandé
napirendhez nem kapcsolodo, kozérdekil, a kozséget érinté kérdésben az elndktdl barmely
képviseld kérhet szot.

(2) A felszolalas legfeljebb S percig tarthat.

(3) A napirend elotti felszolalés tartalmarol vitat nyitni nem lehet, de a kérdést a polgarmester
javaslatara a képviseld-testiilet siirgdsséggel- a Szabalyzat szerint — napirendre veheti.

Napirendhez kapesolodo felszolalas

36. §
(1) A napirendhez kapcsoldédo képviseldi felszolalasokhoz a szdt, a jelentkezés sorrendjében,
az lilés elndke adja meg.
(2) A napirend targyaban foly6 vitahoz a felszolalas idétartama S perc lehet.

(3) A képviseld-testiilet bizottsaganak véleményét a bizottsag elnike, vagy az ezzel megbizott
tagja legfeljebb 2 percben ismerteti.

(4) A bizottsagok dontéseinek ismertetését az elnok a jegyz6tol is kérheti.



I"ngrendi felszolalas

37.§

(1) A targyalt napirendet érintd, a tanacskozas rendjével kapcsolatos kérdésben barmelyik
képviseld 3 percre szot kérhet €s javaslatot tehet. A képviselé-testiilet a javaslatrol vita nélkiil,
tobbségi szavazéssal hatéroz. Hatdrozathozatal eldtt, sziikség esetén az Ugyrendi és Pénziigyi
Bizottsag elnokét a javaslatrél meghallgatjak.

Személyes megjegyzés

38. §

(1) A képvisel6 vita kozben soron kiviil korabbi felszolalassal kapesolatos észrevétel megtétele
céljabol, tovabba ha a személyét érinté korabbi felszélalasra kivan észrevételt tenni, legfeljebb
3 percig tartd személyes megjegyzésre kérhet szot.

(2) A felszolalast az elnok engedélyezi, viszontvalasznak, tovabbi vitanak nincs helye.
Képviseld-testiileti vita

39. §
(1) Az irasbeli el6terjesztést az eldadd, a targyban meghivott szakértd, vita el6tt szdban
kiegészitheti, arr6l az elnok engedélyével prezentaciot tarthat.

(2) Az el6adohoz, szakért6hoz, a képviseldk €s a tandcskozési joggal meghivottak kérdéseket
intézhetnek, amelyekre a vita el6tt valaszolnak.

40. §

(1) Az elndk a napirendi pontok felett kiilon-kiilon vitat nyit. Indokolt esetben az elndék, vagy
barmelyik képvisel6 javaslatira az egymassal dsszefliggo eldterjesztés vitajat egylittesen is le
lehet folytatni. A javaslatrol a képviselo-testiilet vita nélkiil egyszerii sz6t6bbséggel hataroz.

(2) A tajékoztatd jellegii eloterjesztések felett nem lehet vitat nyitni.

41.§

(1) A vita lezardsat megelézden a jegyzonek szot kell adni, amennyiben torvényességi
észrevételt kivan tenni.
(2) A vita lezarasat kovetden az elndk a napirendhez kapcsolédéan mar nem adhat szot.

(3) Az elndk lezarja €s Osszefoglalja a vitat, a vita ismételt megnyitasara nincs lehetoség.



42.§

(1) A napirendi vitahoz a képviselé egyszer, legfeljebb 3 percben szolhat hozza, kivéve a
koltségvetés, zarszamadas, €s az ezekhez kapcsolodo anyagok targyaléasat.

(2) A vita lezardsara, vagy a hozzaszolasok idotartamanak korlatozasara barmely képviseld
javaslatot tehet. A javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerti sz6t6bbséggel hataroz.

V. Fejezet
A szavazas rendje, hatirozathozatal, jegyzokinyv

43.§

(1) A képvisel6-testiilet a napirendi pont vitajat kovetéen dontést igényld kérdésben rendeletet
alkot, vagy hatarozatot hoz.

(2) Az iilés elntke az elGterjesztett és a vitdban elhangzott dontést igényld javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. Elobb a mddositd inditvanyokat, majd az eldterjesztésben
szerepl6 dontési javaslatokat szavaztatja meg.

(3) Ha a képviselo-testiilet két vagy tobb elbterjesztést egyiitt vitatott meg, a hatarozati
javaslatok felett ez esetben is kiilon-kiilon kell szavazast elrendelni.

(4) SzavazategyenlGség esetén a levezetd elndk 10 perces sziinetet rendel el, majd ismételten
szavazasra teszi fel az eléterjesztést. Ismételt szavazategyenldség esetén nem sziiletik dontés,
az eloterjesztést a napirendi pontok koziil le kell venni.

Hatarozathozatal

44.§

(1) A képviseld-testiilet altalaban egyszeri szotobbséggel, nyilt szavazassal hozza meg
hatdrozatait. Az egyszer(i szotobbség az ilésen jelenlévé képviselok tobb mint felének
egybehangzo igen, illetve nem szavazatat jelenti.

(2) A képviselok igenld, vagy ecllenszavazattal vesznek részt a szavazasban, illetéleg
tartozkodnak a szavazastol. A szavazas altalaban kézfelemeléssel torténik.

(3) A titkos szavazast az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsig bonyolitja le és gondoskodik a
szitkséges feltételek (szavazolap, urna, fiilke, stb.) biztositasardl. Elozetes tdjékoztatast ad a
szavazas lebonyolitasarol, megszamlalja a szavazatokat, elkésziti a szavazasi jegyzokonyvet.
A szavazas eredményérdl jelentést tesz a testiiletnek.

(4) A képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozojat az
tigy személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol
az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely képviseld javaslatara a képviseld-testiilet
dont. A kizart képviseldt a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevonek kell tekinteni.

(5) Nem kell kizarasr6l donteni, ha az érintett képviseld bejelenti, hogy nem vesz részt a
szavazasban. Ez esetben az érintett képvisel6t a hatdrozathozatal szempontjabol ugy kell
tekinteni, mint aki nem tartézkodik az iilésteremben.



Név szerinti szavazas

45. §

(1) A képvisel6-testiilet név szerint szavaz az onkormanyzati képviselék egynegyedének
inditvanydra, és név szerinti szavazast rendelhet el a polgarmester, vagy barmelyik képviseld
inditvanyara.

(2) Az inditvanyrol a képvisel6-testiilet az eloterjeszté indokldsa utan vita nélkiil, egyszerii
szOtébbséggel hataroz.

(3) Név szerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képviselok nevét. A
képviselok a neviik elhangzasat kévetden "igen, vagy "nem" nyilatkozattal szavaznak. Név
szerinti szavazas esetén tartdzkodasra nincs lehet6ség.

(4) A jegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat dsszeszamlalja és a szavazas
eredményérél a levezetd elnokot tajékoztatja. A szavazas eredményét az elndk hirdeti ki. A
szavazast tartalmazé névsort a jegyzokonyvhoz kell csatolni.

(5) Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet.
Minésitett tobbség

46. §

(1) Mindsitett tobbség - a megvalasztott képviselék tobb mint felének, (azaz 4 f6nek)
egybehangzé szavazata - sziikséges az Motv-ben és egyéb jogszabalyokban foglaltakon kiviil,
a kovetkezd dontésekhez:
a) dbnkorményzati vagyon elidegenitése,
b) helyi népszavazasra iranyuld kezdeményezés elutasitasahoz, illetve a népszavazas
elrendeléséhez,
¢) hitelfelvétel, kotvénykibocsatds, onkormanyzati tulajdonban 1évé vagyon értékesitése,
megterhelése,
d) gazdasagi tarsasag alapitasahoz,
e) alapitvany, kdzalapitvany létrehozasahoz, vagy ahhoz valo csatlakozashoz.

Jegyz6konyv

47.§

(1) A képviseld-testiilet nyilt {iléseirdl lehetdleg szd szerinti jegyz6kdnyvet, és hangfelvételt
kell késziteni. A hangfelvétel anyagat a vélasztasi ciklus végéig meg kell érizni, majd archivalni
kell.

(2) A jegyzokényv tartalmi kdvetelményeire az Motv. 52.§ (1) bekezdésének rendelkezései
vonatkoznak.



(3) A jegyzokonyv mellékletei:

a) a képviseld-testiileti tilésre sz616 meghivo

b) jelenléti iv

c) elGterjesztések

d) hatarozati javaslatok

e) rendeletek hiteles szovege

f) titkos szavazasrol késziilt jegyz6konyv

g) név szerinti szavazasrol késziilt jegyz6konyv

h) a jegyz6 jogszabalysértésre vonatkozd megjegyzését tartalmazo feljegyzés.

(4) A jegyzokonyvbol a jegyzo hatarozati kivonatot készit, melyet 15 napon beliil megkiild:
a) a polgarmesternek
b) a végrehajtasban érdekelteknek, ill. a végrehajtasért feleldsoknek
c) a polgarmesteri hivatal tigyben érintett eldaddjanak

(5) A jegyz6konyvet az alpolgarmester hitelesiti, amennyiben nines jelen az iilésen, tgy a
képvisel6-testiilet a képviselok koziil jegyzkonyv-hitelesitot jeldl ki, melyrél hatarozatot hoz.

(6) A jegyzékdnyvet, illetve annak mellékleteit a jegyz6 az {ilést kdveté 15 napon beliil
felterjeszti a Nemzeti Jogszabalytarba, a www.njt.hu internetes oldalon keresztiil.

(7) A zért iilés anyagérol lehetéleg sz6 szerinti jegyzOkonyvet és hangfelvételt kell késziteni,
az (1) bekezdésben foglalt eljaras betartdsaval. A jegyzokonyvbe csak a zart {ilésen részt vett
személyek tekinthetnek be,

48.§

(1) A képviselok, vagy més felszolalok a polgarmestert6l kérhetik a jegyzokonyv kiigazitasat,
ha annak tartalma megitélésiik szerint nem egyezik az éltaluk elmondottakkal.

49. §

(1) A jegyzékonyv eredeti példanydt a mellékletekkel egyiitt a jegyz6 kezeli, évenként bekotve
irattarban 6rzi.

50. §

(1) A képvisels-testiilet hatarozatait a naptari év elejétol kezdddéen folyamatosan kell
szamozni. A hatdrozatban érintettek irasban megkapjdk a képvisel6-testiileti hatérozatok
kivonatait, legkésobb a képviselo-testiileti iilést kévetd 15 napon beliil.

(2) A hatarozat jeldlése: Székkutas Kézségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének [hatarozat
sorszama arab szammal]/[hatdrozat kozzétételének éve arab szammal]. ([hatrozat
kozzétételének honapja romai szammal és napja arab szdmmal]) hatarozata [a hatdrozat cime]



Kozmeghallgatas

51. §

(1) A képviseld-testiilet a Métv-ben foglaltak alapjan évi 1 alkalommal kézmeghallgatast tart,
eltérd hatdrozat hianydban a munkatervben kell megallapitani, hogy az adott idészakban kivén-
e a képviselo-testiilet kozmeghallgatast tartani. A kdzmeghallgatas napirendjét, napirendjeit a
kdzmeghallgatast megel6zo, rendes iilésen meg kell hatarozni.

(2) A k6zmeghallgatas téméajanak, idépontjanak, hirkdzlé eszkozok utjan torténd kozzétételérsl
ajegyz0 gondoskodik.

(3) A képviselo-testiilet tisztségviseldi és a képviselok a feltett kérdésekre lehetéleg a
helyszinen széban, de legkés6bb 15 napon beliil irasban kételesek vélaszolni.

(4) A kozmeghallgatdson a személyesen megjelend allampolgar széban, telefonon és
elektronikus tton is felteheti kozérdek(i kérdéseit, javaslatait. Mind a telefonlé, mind a
teremben tartézkodo allampolgar részére legfeljebb 3 perc biztosithaté erre a célra.

(5) A kdzmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil.

VI. Fejezet
Rendeletalkotas

52. §

(1) Rendeletalkotés kezdeményezésére a 21. § (1) bekezdésében meghatarozottak jogosultak.
(2) A rendelet-tervezet elékészitése a jegyzo feladata.

(3) A képviselo-testiilet elé a rendelet-tervezet indokoléassal keriil, amely tartalmazza az
clokészités soran felvetett, de a tervezetben nem szerepld javaslatokat, alternativakat is.

(4) A képviseld-testiilet elrendelheti a valasztopolgarok széles korét érinté tervezet lakossagi
forumon torténd ismertetését, illetve a torvény altal megengedett korben a kézmeghallgatas
tartasat is.

53.§

(1) Rendelet-tervezetet csak azt kovetben lehet a képviselo-testiilet elé terjeszteni, ha az
Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag megtargyalta és a rendelet-tervezetet torvényességi
szempontb6l véleményezte. A tSbbi bizottsag, a feladatkorét érintd rendeleteket koteles
targyalni.

54. §

(1) A rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irja ald. Kihirdetésérél a jegyz6 gondoskodik.
(2) A kihirdetés helyben szokasos médja:

- az 6nkormanyzat hirdet6tablajan vald kifiiggesztés
- az Onkormanyzat honlapjan tortén6 megjelentetés



(3) A rendeletek a hirdet6tédblan valo kifiiggesztést koveté napon 1épnek hatalyba.

(4) Az dnkormdnyzati rendeletet a kihirdetést kovetd 5 napon beliil kiizzé kell tenni a Nemzeti
Jogszabélytarban. A kozzétételrol a jegyz6 gondoskodik.

(5) A rendeletek naprakész nyilvéantartasarol, sziikség szerinti feliilvizsgalatardl a jegyzd
gondoskodik.

(6) Az dnkormdanyzati rendelet megjeldlése: Székkutas Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének [a rendelet sorszdma arab szdmmal]/[a rendelet kihirdetésének éve arab szammal].
([a rendelet kihirdetésének hénapja réomai szammal és napja arab szammal]) 6nkorméanyzati
rendelete [a rendelet cime].

(7) A képvisel6-testiilet rendeleteit minden naptéri év elejétsl folyamatosan kell szdmozni.

(8) A rendeletmddositas kozzétételét kbveté 2 munkanapon beliil a jegyzé koteles annak
egységes szerkezetbe foglalt valtozatat az nkormdnyzat honlapjan elérhet6vé tenni.

VII. Fejezet
A képviselok

55. §

(1) A telepiilési képviseld koteles:

a) olyan magatartast tantsitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmdra, Székkutas Kozség valasztépolgarainak képviseletére,

b) tevékenyen részt venni a képvisel§-testiilet munkajéban,

¢) a képviselo-testiilet kijelslése alapjan részt venni (ilésének el6készitésében, a
kiilonboz6 vizsgalatokban,

d) irasban vagy széban a polgarmesternek, illetve a bizottsdg elnskének bejelenteni, ha a
képvisel6-testiilet ill. a bizottsag iilésén részt venni nem tud, vagy egyéb megbizatisa
teljesitésében akadalyoztatva van,

e) dontéshozatal el6tt bejelenteni személyes érintettségét (Motv. 49.§ (1))

f) a vele szemben fennall6 dsszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni a
polgérmesternek.

g) a megvalasztasatol, majd ezt kdvetden minden év janudr 1-t61 szamitott 30 napon beliil
a Motv. 39. § szerinti vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A képviseld sajat
vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele kdzos haztartasban é16, hazas- vagy
¢lettarsanak,  valamint  gyermekének, a  torvény melléklete  szerinti
vagyonnyilatkozatat.

h) a megvélasztasatol szamitott 30 napon beliil kérelmezni felvételét az adozas rendjérél
sz6l6 torvényben meghatarozott kiztartozdsmentes ad6zoi adatbézisba (Métv. 38. §

(4)).

56. §

(1) A képvisel6 - a valasztopolgarokkal valo kizvetlen €s rendszeres kapcsolattartisa végett
fogadoorat tart.



(2) A jegyz6 koteles gondoskodni arrél, hogy a képviseld kérése esetén, fogaddorajan a
Polgérmesteri Hivatal munkatarsai - igény szerint, a munkamegosztasnak megfeleld
létszamban — megjelenjenck, segitve a képviseld munkajat.

(3) A képvisel6t a tisztségviselok, a jegyzo, a polgarmesteri hivatal dolgozéi, az Snkormanyzati
intézmények vezetdi, vagy az altaluk ezzel megbizott személy, munkaidé alatt kotelesek
fogadni.

57. §

(I) A képvisel6k tiszteletdijat kiilon rendelet szabélyozza.

58. §

A képviselok megbizatdsa megsziinik a Magyarorszag helyi énkorményzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvényben meghatarozottak szerint.

Tanacsnokok

59. §
(1) A képviseld testiilet az alabbi feladatkorok feliigyeletére tagjai koziil 2 f& tanacsnokot
valaszt:
a, civil kapcsolatok és kulturalsi iigyek tandcsnoka
b, iddstigyi tanacsnok
(2) A tanacsnokok feladat- és hataskoreit a Szabalyzat 5. szamu fliggeléke tartalmazza.
(3) A tanacsnok az dltala feltigyelt tigykorben sziikség szerint intézkedést kezdeményez.
(4) A kezdeményezett testiileti intézkedést a soron kévetkezd iilés napirendjére fel kell vinni.

(5) A tanacsnok évente egy alkalommal tajékoztatja munkajardl a képviseld-testiiletet.

VIII. Fejezet
A képviselé-testiilet bizottsagai

Allandé bizottsagok

60. §

(1) A képviselo-testiilet a (2) — (7) bekezdésekben meghatarozott allandé bizottsdgokat hozza
létre, melynek tagjait a 2. szamu fliggelék tartalmazza.



(2) A képviseld-testiilet a vagyonnyilatkozatok vizsgalatara, nyilvantartisara és ellendrzésére,
valamint az adézas rendjérdl szolé térvényben meghatarozott koztartozasmentes addzoi
adatbazissal ~kapcsolatos nyilvantartasra, tovdbba az Onkormanyzati  képviseldi
Osszeférhetetlenség megallapitasara irdnyuld kezdeményezés kivizsgalasara, titkos szavazas
lefolytataséra a Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsagot jeldli ki, mely 3 képviseld és 2 nem képviseld
tagbal all.

(3) A képviseld-testiilet létrehozza a Telepiilés-fejlesztési, Kozségrendezési és Mezbgazdasagi
Bizottsagot, mely 3 képviseld és 2 nem képviseld tagbol 4ll.

(4) A képvisel6d-testiilet 1étrehozza az Oktatasi, Kulturalis, Sport és Szociélis Bizottsagot, mely
4 képviselo és 3 nem képviseld tagbdl 4ll.

61.§

(1) A bizottsag nem képvisel6 tagjara javaslatot tehet a bizottsag elndkén kiviil, barmely
képviseld, valamint - a bizottsag tevékenységi korétdl fiiggden — civil szervezetek vezetdi,
illetve vezetd testiiletei. A bizottsag kiegészitésére javaslatot tehet maga a bizottség is.

(2) A bizottsagok kiilsé (nem képvisel) tagjait a bizottsdg munkdja soran, a képviselékkel
azonos jogok illetik meg,

Ideiglenes (eseti) bizottsag

62. §
(1) A képvisel6-testiilet esetenkénti feladatokra, meghatarozott kérdés megvizsgaldsara,
javaslat kidolgozasara ideiglenes bizottsagot hozhat létre.

(2) Az ideiglenes bizottsag feladatat és megbizatdsdnak terjedelmét, a képviseld-testiilet
esetenként hatdrozza meg,.

(3) Az ideiglenes bizottsdg miikédésére az 4llandd bizottsdg mitkédésére vonatkozo
szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni.

A bizottsagok feladatai

63. §

(1) A bizottsag a feladatkorébe utalt tigyekben:

a) elokésziti a képviseld-testiilet dontéseit,

b) eljar, illetve dont a képviseld-testiilet altal hataskorébe utalt tigyekben,

c) véleményezi a feladatkorébe tartozd dnkormanyzati rendelet-tervezeteket,

d) kezdeményezi valamely el6terjesztés, inditvany siirgdsségi targyalasat,

e) allast foglal a képvisel6-testiilet dltal meghatarozott eléterjesztésben foglaltakrol.

(2) Az egyes bizottsagok részletes feladat- és hataskorét a szabélyzat 4. sz. fiiggeléke
tartalmazza.



A bizottsagok miikidése

64. §

(1) A bizottsagok egymas feladatkorét érinté tevékenységiik soran egyiittmiikédni és egymast
tajékoztatni kotelesek.

(2) A bizottsagok miikddési szabalyukat e szabalyzat keretei kozott, maguk hatarozzak meg.

(3) A bizottsag tiléseinek 6sszehivéasarol a bizottsag elnoke, tivollétében az altala megbizott
bizottsdgi tag gondoskodik. A bizottsagot a polgdrmester inditvanyara, vagy a bizottsag tagjai
egyharmadanak kérésére is 6ssze kell hivni.

(4) A bizottsag feladatkorébe tartozd tigy megtargyaldsara inditvanyt tehet: a tisztségvisel6, a
jegyz6, a bizottsag vagy barmelyik képviseld. A napirendre vonatkozd irasos inditvanyt az
inditvanyozo bizottsag elndkének az adminisztrativ segité tjan juttatja el.

(5) A bizottsag elndke érdemi vélaszt ad a képviseld-testiilet iilésein tnkormanyzati ligyben
hozza intézett kérdésre.

(6) A bizottsag elnoke gondoskodik arrdl, hogy a meghivo és a napirendi anyag lehetbleg az
tilést megel6z6 5 nappal megkiildésre keriiljon a bizottsag tagjainak és annak a képviselének,
aki ezt kéri, valamint az egyéb meghivottaknak.

(7) A bizottsag iilésére az elndk a polgarmestert, alpolgarmestert, jegyzét, a targyalt {igyben
érintett szervezeti egység vezetdjét, valamint mas érdekelteket tanacskozési joggal meghivia.

65. §

(1) A bizottsag hatdrozatképes, ha tagjainak tébbsége jelen van. Hatdrozatat tobbségi
szavazassal hozza.

(2) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhaté az, aki vagy akinek hozzatartozdjat az tigy
személyesen érinti. A személyes érintettséget az érdekelt kételes bejelenteni. A kizarasrol az
elndk esetén a polgarmester, a bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.

(2) A bizottsagok, kotelezést tartalmazd hatdrozatot a képvisel6-testiilet altal atruhézott
jogkorben, valamint sajat tagjaira nézve hoznak.

66. §

(I) A bizottsagok mikodéséhez sziikséges feltételeket a polgarmesteri hivatalnak kell
biztositania, a jegyz0 véleményének figyelembevételével.

(2) A bizottsagok iratait az ligyiratkezelésre vonatkozo szabalyok szerint kell kezelni.
(3) A bizottsag iilésérol jegyzokonyv késziil, melyet a bizottsag elndke €s egy bizottsagi tag ir
ala. A jegyzOkonyv tartalméra, elkészitésére a testiileti tilésr6l késziilt jegyzOkonyvre

vonatkozé szabalyok az iranyadok. A jegyzokonyvet fel kell tolteni a Nemzeti Jogszabélytar
feliiletére.



(4) A jegyzokonyvet meg kell kiildeni a jegyzének. A képvisel6k a jegyzékényvet a jegyzonél
tekinthetik meg.

67. §

(1) A Ugyrendi és Pénziigyi Bizottség azon iilésére, amelyen a koltségvetést, illetve
zérszamadasi rendelet-tervezetet tdrgyalja, a Bizottsdg Elnokének meghivdsa alapjan,
tandcskozasi joggal részt vesz valamennyi bizottsig. Ezen bizottsagi {ilésen szavazati joggal
kizérolag az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag tagjai rendelkeznek. Egyebekben a Bizottsdgok
kiilon tiléstikon targyaljdk meg a koltségvetést, illetve zarszamadas rendelet-tervezetet.

(2) A bizottsagok kozotti hataskori dsszeiitkozés esetén az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag
véleményének meghallgatasdval a képviseld testiilet dont.

IX. Fejezet
Polgarmester, alpolgarmester, jegyzo

Polgarmester

68. §

(1) A polgarmester megbizatasat féallasu kdzszolgalati jogviszonyban latja el.

(2) A polgarmester tagja a képviseld-testiiletnek, hatdrozatképessége, déntéshozatala,
miikddése szempontjabdl telepiilési képviselének tekinthetd.

69. §

(1) A polgarmester akadalyoztatasa, vagy a polgarmesteri tisztség betdltetlensége esetén a
polgarmester helyettesitésére a polgarmester altal az Motv. 74.§ (2) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden megbizott altalanos helyettes alpolgarmester jogosult.

(2) Az alpolgérmester feladataira vonatkozd, a térvényben nem szabélyozott hatds- és
feladatkoroket a polgarmester hatarozza meg.

(3) A polgarmesteri tisztség megiiresedésekor vagy a polgarmester tavollétében, tartds
akadalyoztatasa esetén, az alpolgarmester ellatja a polgdrmester valamennyi feladatat,
gyakorolja hataskoreit.

(4) Polgarmester ellatja a jogszabalyokban meghatarozott feladatait.

70. §

(I) A polgarmester feladatai kiilonosen a képviseld-testiilet mitkodésével kapcsolatosan:
a) képviseli a képviselo-testiiletet,
b) eldterjeszti a képviseld-testiilet munkatervét, illetve a térvény altal hataskorébe utalt
anyagokat,
c) Osszehivja és vezeti a képviselo-testiilet iiléseit,



d) ellatja a 18. §-ban meghatarozott feladatokat,

e) beszdmol az atruhdzott hataskor gyakorlasarol,

f) gondoskodik az interpellaciok nyilvantartasba vételérdl, figyelemmel kiséri
megvalaszolasukat,

g) elosegiti a képviselok munkajat,

h) alairja a képvisel6-testiilet rendeleteit, valamint az iilésekrél készitett jegyzokonyvet,

i) ellendrzi a képvisel6-testiilet hatarozatainak végrehajtasat,

J) inditvanyozhatja a Képvisel§ testiiletnek a bizottsdgaira atruhdzott hataskorsk
visszavonasat, ha megallapitja, hogy a bizottsag hataskérébe tartozé tigyben 30 napon
beliil érdemben nem intézkedett.

(2) A képvisel® testiilet bizottsagainak mitkddésével kapesolatban:

a) Intézkedik a bizottsag jelzése alapjan, ha a polgarmesteri hivatal tevékenységében, a
keépviseld-testiilet allaspontjatdl, céljaitdl valod eltérést, az onkormanyzati érdekek
sérelmét vagy szitkséges intézkedés elmulasztasat észlel.

b) A ftestiileti tlések kozott sziikség esetén szakmai tandcskozasra hivia Gssze a
bizottsagok elnokeit.

(3) A polgarmesteri hivatal irdnyitdsaval kapcsolatban:

a) sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal a polgarmesteri hivatal dolgozéi
részére munkaértekezletet tart, mindsiti a munkat, ismerteti az adott idészakban
targyalt fontosabb iigyeket, a hozott dontéseket, az idészerti feladatokat,

b) rendszeresen ligyfélfogadast tart,

¢) figyelemmel kiséri a kozség kizoktatasi koncepciojaban foglaltak realizalasat,

d) az alpolgarmester Utjan ellatja az egyes szervezeti egységek altalanos iranyitasat,

¢) sziikség szerint értekezletet tart az érintett szervezeti egységvezetdk részvételével,

f) beszadmoltatja a jegyzot,

g) feliigyeli az onkorméanyzati rendezvények szervezésével kapcsolatos feladatok
teljesitését, a reprezentacios keret felhasznalasat,

h) rendszeres kapcsolatot tart az Onkormanyzat szdmlavezet$ bankjaval, kézremiikédik
a szabad pénzeszk6zok lehet6 legnagyobb hozamra térténd elhelyezésében,

(4) A polgarmesterre ruhdzott hataskoroket az 1. sz. melléket tartalmazza.
Alpolgarmester

71. §

(1) A képvisel6-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére, egyes
Onkormdnyzati feladatok ellatisara a képvisel6-testiilet tagjai koziil 1 f6 alpolgarmestert
valaszthat.

(2) Az alpolgarmester feladatai kiilondsen:

a) kézmunkaprogramok tervezésével, irdnyitasaval kapcsolatos feladatok,

b) telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos feladatok,

¢) egyhdzakkal val6 kapcsolattartas,

d) intézmények miikddtetésével kapesolatos feladatok,

e) kapcsolatot tart mds énkorményzati, valamint allami ¢s tarsadalmi szervekkel,
f) rendszeresen tligyfélfogadast tart,

g) tavollétében és akadalyoztatisa esetén helyettesiti a polgarmestert,



h) feladatkdrébe tartozo tigyekben gyakorolja - a polgarmester eltérd rendelkezése
hidnyéaban - a kiadmanyozas jogat,

i) rendszeresen kapcsolatot tart a Munkaiigyi Kozpont Kirendeltségével,

j) feliigyeli a kozfoglalkoztatottakra vonatkozé {igymenetet, a polgarmester
akadalyoztatdsa esetén e korben kiadményozza a munkaszerzodéseket és az egyéb
kapcsolddd adminisztraciot,

k) szervezi az onkorményzat lakossagi kapcsolatait, e kérben kiadmanyozza a feladathoz
tartozo ligyiratokat.

1) ellatja a polgarmester 4ltal r4 bizott valamennyi feladatot.

(3) Az alpolgarmester minden rendes képviseld-testiileti iilésen tajékoztatia a képvisel6-
testiiletet az el6z0 iilés Ota elvégzett feldatairol.

(4) Az alpolgarmester megbizdsa az Motv. szabdlyai szerint visszavonhato.

Jegyzo

72. §

A polgérmester éltal kinevezett jegyz6 ellatja a jogszabalyban eldirt feladatait (M&tv. 81.§),
feladatai kiilondsen:

(1) az 6nkormaényzati testiilet miik6désével 6sszefiiggésben:

a) térvényességi szempontbdl véleményezi a képviseld-testiilet és a bizottsagok elé keriils
eloterjesztéseket. Amennyiben azt észleli, hogy azok nem felelnek meg a jogszabalyi
el6irasoknak, koteles jelezni,

b) biztositja a testiiletek miikddésével Osszefiiggd szervezési és ligyviteli feladatok
ellatasat,

¢) gondoskodik az énkorményzati rendeletek szakmai el6készitésérol,

d) aldirja az onkormanyzat rendeleteit, gondoskodik azok kihirdetésérél és a képviselé-
testiilet altalanos érvényli hatarozatainak kozzétételérol.

(2) Koteles részt venni a képviseld-testiilet rendes bizottsagainak iilésén.

(3) A jegyz6 akadalyoztatasa esetén az adéiigyi ligyintéz0 latja el a jegyz6i feladatokat teljes
jogkdrben.

(4) A jegyzdi tisztség betdltetlensége esetén - a polgarmester eltérd dontése hidnyaban -
legfeljebb 6 honap idotartamra az adotigyi ligyintézo latja el a jegyzoi feladatokat teljes
jogkorben,

X. Fejezet
Polgarmesteri Hivatal

73. §

(1) Az 6nkormanyzati hivatal megnevezése: Székkutasi Polgarmesteri Hivatal

(2) A polgarmesteri hivatal koltségvetési szervként miikodik. Székhelye: 6821 Székkutas, Béke
utca 2.



(3) Az egységes polgarmesteri hivatal az nkormanyzat szerveként feladatait a kovetkezd
munkamegosztés szerinti tagozodésban latja el:

a) Pénziigyi csoport
b) Igazgatasi csoport
(4) a) Székkutasi Polgdrmesteri Hivatal lakossagot érintd hirdetményeit a helyben szokésos

modon kézzé kell tenni.

b) Altalanos kihirdetési forma: a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan  torténd
kifliggesztés. Jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnydban minimum 24 ora,
maximum 15 nap.

c) A kifliggesztés tényérol értesités kiildhetd valasztas szerint a kozség honlapjan, vagy
kiilon plakaton, szérélapon.

(5) A Hivatal hatésagi feladatait ellaté munkatérsai kozszolgalati Jjogviszonyban, minden egyéb
feladatot ellatok pedig kozszolgalati vagy egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban
foglalkoztathatoak.

(6) A polgdrmesteri hivatal szervezeti és miikddési szabalyata ezen rendelet 3. sz. fiiggelékét
képezi.

XI. Fejezet
Az 6nkormanyzat gazdilkodasa

74. §
(1) A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgédrmestert, hogy az &atmenetileg szabad
pénzeszkozok lekotésérol, vagy befektetésérol sajat hataskorben déntson.
(2) Az 6nkorményzat meghatérozza gazdaségi programijét és koltségvetését.

(3) Az Onkormanyzati tulajdon és vagyongazddlkodas szabélyait kiilon rendeletek
tartalmazzak.

(3) A képviselé-testiilet az onkorményzat kozigazgatasi teriiletén és az Onkormanyzat
fenntartasaban mikodé intézmények, illetve énkorményzat tulajdonaban 4ll6 gazdaségi
tarsasagok tekintetében — a képviseld-testiilet eltéré rendelkezése erejéig - kényvvizsgalo
megbizasat rendeli el.

(4) Az 6nkorményzat gazdalkodasa sorn a takarékosség szempontjait tartja szem elétt.

XII. fejezet
Belso ellenorzés

75. §

(1) Az dnkorményzat belsé pénziigyi ellendrzését a kiilon jogszabalyokban szabalyozott bels6
ellendrzés utjan biztositja.



(2) A jegyzd koteles olyan pénziigyi irdnyitdsi és ellenérzési rendszert mikédtetni, mely
biztositia az Onkorményzat rendelkezésére &ll6 forrasok szabalyszerli, szabdlyozott,
gazdasagos, hatékony ¢s eredményes felhasznalasat.

(3) A jegyzé kételes gondoskodni a belsé ellendrzés mitkodtetésérdl a pénziigyminiszter altal
kozzétett mddszertani utmutatok és a nemzetkozi belsé ellendrzési  standardok
figyelembevételével.

“@°

(6) Az 6nkormanyzatra vonatkozé éves belsé ellendrzési tervet a képviselo-testiilet az el6zd év
december 31. napjaig hagyja jova.*

(7) A Bels Ellen6rzés a jogszabalyoknak és belsé szabdlyzatoknak valo megfelelést, valamint
gazdasagossagot, hatékonysagot és eredményességet vizsgélva megéllapitasokat és ajanlasokat
fogalmaz meg a jegyz6 és a polgarmester részére, melyeket a polgarmester indokolt esetben a
képvisel6-testiilet soron kdvetkezé iilésére terjeszt el6.

XV. Fejezet
Zaro rendelkezések

76. §

(1) Jelen rendelet a kihirdetését kéveté napon 1ép hatalyba, egyidejiileg a Székkutas Kozség
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének tobbszor médositott 6/2011. (IV.8.) szému rendelete
hatélyat veszti.

(2) A szabélyzat mellékletei és fliggelékei:
1. szdmu melléklet:
A képvisel6-testiilet atruhazott hataskorei.

2. szamu melléklet:
Az Onkorményzat kételezd és dnként vallalt feladatai.,

3. szamu melléklet:
Székkutasi Polgarmesteri Hivatalban a 2007. évi CLIL. torvény alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kistelezettséggel jaré munkakorok.

4. szamu melléklet:
Bizottsagi mitkodéssel kapcsolatos feladatok.

1. szamu fliggelék:
A képviselé-testiilet valasztott tagjainak névsora.

2. szamu fiiggelék:
Bizottsagok tagjainak névsora.

3 Hatalyon kiviil helyezte az 5/2018. (X1.20.) szdmu onkormanyzati rendelet
* Mddositotta az 5/2018. (X1.20.) szamu dnkormdnyzati rendelet, hatalyos 2018. november 21. napjatél



3. szamu fliggelék:
Szekkutasi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata (iigyrend)

4. szamu fiiggelék:
A képvisel6-testiilet elé keriilé irasos elbterjesztések fobb tartalmi elemei.

5. szamu fliggelék:
A tanacsnokok feladat- és hataskorei.

6. szam fiiggelék:
Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendije.

Székkutas, 2017. november 6.

Szél Istvan sk. Olasz Monika sk.
polgarmester jegyzd

Zaradék: A 2018. november 21. napjatdl hatéalyos rendelet egységes szerkezetbe foglalva.

Székkutas, 2018. november 26.

OIasz Ménikﬁ
jegyz6

&0



1. szamun melléklet

A képviselo-testiilet atruhazott hataskorei

Polgirmesterre atruhazott hataskorok:

A képviselO-testiilet a polgarmesterre ruhdzza at:
Dont rendkiviili telepiilési timogatds megallapitasarol, koztemetésrol.

Bizottsagra atruhazott hataskorok:

A képvisel6-testiilet az Oktatasi, Kulturélis, Sport €s Szocialis Bizottsagra ruhdzza at:
- Telepiilési apolési tamogatas megallapitasa
- Lakhatdshoz kapcsolodo rendszeres kiadasokhoz nyujtott tdmogatas megéllapitasa,
megsziintetése
- Szocidlis célu tlizifa tAmogatas megallapitasa.

A képviseld-testiilet az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsagra ruhdzza at:
- Dont az 6nkormdnyzat sajat anyagi eszk6zéb6l megvalositott helyi kdzat épitése esetén
torténd lakossagi hozzajarulas megfizetésére vonatkozo részletfizetési, illetve halasztasi
kérelmekrol.

A Hodmezdvasarhelyi Tobbeélu Kistérségi Tarsulasra atruhazott hataskorok:

A 41/2017. (IIL27.) és a 73/2017. (V.15.) 6kt. szamu hatérozatok értelmében a Székkutas
Kozségi Onkorményzat Aaltal kozvetlenil nyujtott szocialis szolgaltatasok elldtasa a
Hodmezévasarhelyi Tobbeélu Kistérségi Tarsulas Kapesolat Kézpont keretein beliil keriil
ellatasra.

A 108/2010. (XIL06.) ©kt. szam® hatdrozat alapjan a belsd ellenérzési feladatokat a
Hodmezévasarhelyi Tobbeélu Kistérségi Tarsulds keretein beliil a Hodmezbvasarhelyi Megyei
Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési Csoportja latja el.

A Hodmezdvasarhely és Székkutas Ado-végrehajtasi és Kozteriilet-feliigyeleti TArsulasra
atruhazott hatdskorok:

A 133/2014. (XII.15.) okt. szamu hatarozat értelmében az ado-végrehajtasi és kozteriilet-
feliigyeleti feladatok a tarsulas keretén beliil keriilnek ellatasra.



2. szama melléklet

AZ ONKORMANYZAT KOTELEZO ES ONKENT VALLALT FELADATAI

Az 6nkormanyzat kotelezo és 6nként vallalt feladatai

Egészségiigyi ellatas

Kotelezd feladat

Onként vallalt feladat

Jogszabalvhely megjeldlése
vagy a feladatellatds alapja

- héziorvosi ellatas (ellatasi
szerzodéssel) illetve OEP
finanszirozasi szerzodéssel

1997. évi CLIV. tv. 152. §

- fogorvosi  alapellatas
(ellatasi szerzodéssel)

1997. évi CLIV. tv. 152. §

- alapellatashoz kapcsolddd

tigyeleti ellatas
(feladatatadasi, ellatasi
szerzOdéssel)L

1997. évi CLIV. tv. 152. §

- védonoi ellatas (Ellatasi
szerzOdéssel —  Erzsébet
Korhdz-Rendelbintézet)

1997. évi CLIV. tv. 152. §

- iskola-egészségligyi ellatas
(Ellatési szerzodéssel)

1997. évi CLIV. tv. 152. §

- gyermek és ifjusagvédelmi 2011. évi CLXXXIX. tv.
szakellatas biztositasa 13.§ (1)

(megallapodas)

- koztisztasagi €s 1997. évi CLIV. tv. 153. §

telepiiléstisztasagi feladatok
ellatisa

- Dbiztositta a  kiilon
jogszabélyban meghatarozott
rovarok €s ragcsalok irtasat
(megallapodas)

1997. évi CLIV. tv. 153.. §

Haziorvosi rendelok

ingyenes ataddsa




Szocialis ellatas

Kitelezd feladat Onként vallalt feladat Jogszabalyhely megjelolése
vagy a feladatelldatas alapja
- lakhatashoz kapcsolddo | 4/2015. (11.26.) sz. oOnk.
rendszeres kiadasokhoz | rendelet
nyujtott telepiilési tdmogatas
- telepiilési dpolasi 4/2015. (I1.26.) sz. onk.
tamogatds rendelet
- teleptilési  tamogatas 1993. I11. tv., 45. §
megéllapitdsa, folyésitasa
- kéztemetés 1993. I11. tv. 48. §
- étkeztetés 1993. évi Ill. tv. 62. §
- hazi segitségnyujtas 1993. évi lIL. tv. 63. §
- csaladsegités 1993, évi IIL. tv. 64. §
(megéllapodas)
csaladi bolesdde rendszeres | 4/2015. (I1.26.) sz. Onk.
gyermekvédelmi rendelet
kedvezmény  téritési  dij
atvéllalasa
Gyermekjoléti,
gyermekvédelmi
feladatok
Kotelezd feladat Onként vallalt feladat Jogszabdlyhely megjelilése
vagy a feladatelldtds alapja
- csaladi bolesddei 1997. XXXI., tv. 44/A.
szolgéltatas

- rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény megéllapitasa

1997. évi XXXI. tv. 19. §

- hatranyos és a halmozottan
hétranyos helyzet
megéllapitasa

1997. évi XXXI. tv. 67/A. §

- szlinidei gyermekétkeztetés

1997. évi XXXI. tv. 21/C. §

Kozmiivelodési,
kozgytijteményi

feladatok

Kotelezd feladat Onként vallalt feladat Jogszabdlyhely megjelilése
vagy a feladatellatas alapja

- konyvtari ellatéas 1997. évi CXL. tv. 53-54. §

megallapodéas Somogyi

Konyvtar

Székkutasi Emlékhaz

Kornyezetvédelmi feladatok

Kotelezd feladat

Onként vallalt feladat

Jogszabalyhely megjeltlése
vagy a feladatellatés alapja




- a kornyezeti dllapot
figyelemmel kisérése,
adatnyilvantartds és = —
szolgéltatds teljesitése

1995. évi LIIL Tv. 11. § (3)

- kérnyezetvédelmi program
kidolgozésa, jovahagyésa, az

illetékességi tertilet
kdrnyezeti allapotanak
elemzése, értékelése, a
lakossadg  tajékoztatds; a
kornyezetvédelmi
programban foglaltak
végrehajtésa, folyamatos
feliilvizsgélata

1995. évi LIIL Tv. 46. § (1)
b/, e/ 47.(2) §

- helyi jelentdségli természeti
teriilet védetté nyilvanitasa,
ill. helyi jelentéségli védett
természetii teriiletek
fenntartasara terv készitése

1996. évi LIIL Tv. 24. § (1)
b./55.§ (1)

- helyi jelent6ségli védett
természeti terilet
fenntartasara,  allapotanak
fejlesztése, Orzése

1995. évi LIIL Tv. 62. § (2)

- hulladékkezelési
kozszolgaltatas szervezése és
fenntartasa

2012. évi CLXXXV. tv. 33.§
(M

- szilard hulladék szelektiv | 2012. évi CLXXXV.
gylijtésének szervezése tv.35.§(2)
- kozteriileten  elhagyott 2012. évi CLXXXV. tv. 61.§
hulladék elszallitasa,
hasznositasa, ill.
artalmatlanitasa
- kozteriilet tisztantartdsa 2012. évi CLXXXV.
tv.61.§(7)

Kommunalis feladatok

Kotelezo feladat

Onként vallalt feladat

Jogszabaly megjelolése vagy
a feladatellatas alapja

- koztemetokkel kapcsolatos
feladatok ellatasa

1991. évi XX. Tv. 18. §

- egészséges ivovizellatas 2011. évi CLXXXIX. tv 13.§
(Alfoldviz Zrt.) (1)
- vizrendezés, csapadékviz- 1995. éviLVIL Tv. 4. §§ (1)
elvezetés f./

- belvizvédekezés

1995. évi LVIIL Tv.17. § (4)

- helyi vizkarelharitas

1995. évi LVIL Tv. 4. § (1)
f./

- belvizmentesités 1995. évi LVIIL. Tv. 4. § (1)
f/
- csatornazas 1995. évi LVIL Tv. 4. § (2)

b./




- kozvilagitas

2011. évi CLXXXIX. tv 13.§
(1)2013. évi XXIV. tv.

- helyi kozutak fenntartasa

2011. évi CLXXXIX. tv 13.§

(1)
1988. évi L. tv. 8. § (1)

- helyi kozteriiletek
fenntartasa, koztisztasag,
telepiiléstisztasag biztositdsa

1/1986. 11.21.) EVM-EiM .
7/2011. (IV.8.) 6nk. rendelet

- telepiilésrendezés

1997. évi LXXVIIL Tv. 6. §
(1)a./

- teleptilési szilard 2012. évi CLXXXV. Tv.
hulladékok kezelése 7/1999. (V.26.) 6nk. rendelet
- telepiilési  folyékony 2012. évi CLXXXV. Tv.

hulladékok kezelése

13/1999.
rendelet

(1X.10)  onk.

- kéménysepré-ipari
kozszolgaltatids (palydztatds
alapjan: Miklds Endre egyéni
vallalkozo)

2015. évi CCXL tv.

- teleptilésfejlesztés

2011. évi CLXXXIX. tv 13.§
(1)

Kozoktatas, szakképzés

Kotelezd feladat

Onként vallalt feladat

Jogszabdlyhely megjelilése
vagy a feladatellatds alapja

- dvodai nevelés - Libor [lona
Ovoda

2011, CXCty.

- nevelési tandcsadas 2011. CXC. tv.
(megéllapodas)
- logopédiai szolgdlat 2011, CXC. tv.
miikddtetése
- tanulési képességet vizsgalo 2011; CXC.tv.
szakértdi €s rehabilitacios
bizottsag
Iskolai Erzsébet-utalvany az
altalanos iskolds tanuldk
részére tanévkezdési
tamogatésként
Felsooktatasi 9/2016. (IX.27.) onk.
Osztondijpalyazat rendelet
Lakasgazdalkodas
Koételezé feladat Onként vallalt feladat Jogszabalyhely megjelolése
vagy a feladatelldatdas alapja
. az onkormanyzat 2011, évi CLXXXIX. tv 13.§
tulajdonaban lévé (D
ingatlanok, lakésok, 1/2004. (11.3.) 6nk. rendelet

bérlemények és helyiségek
hasznositasa (bérbeadas,
értékesités, csere, jogutddlas
elismerése, kezelése stb.)




- lakéscéln helyi tAmogatasok
biztositdsa

1/2004. (I1.3.) 6nk. rendelet

- tartés  foldhasznalattal 27/1987.(VIL.30.) MT
kapcsolatos feladatok rendelet

- ingatlan-vagyonkataszter 147/1992.(X1.06.) Korm.
lefektetése, folyamatos Rendelet

kezelése

- lakascélu allami 12/2001.(1.31.) Korm.
tamogatassal kapcsolatos Rendelet

jegyz6i feladatok ellatdsa

Sportfeladatok

Kotelezd feladat Onként vallalt feladat Jogszabdlyhely megjelilése

vagy a feladatelldatas alapja

- a teleptilési sport hossza
tava  fejlesztése, a sport-
szervezetekkel valo
egylittmikodés  biztositasa,
sportlétesitmények
fenntartasa

2011. évi CLXXXIX. tv 13.§

(1)
2004. évi L. tv. 55. § (1)

- sportegyesiilet munkdjanak
segitése

2004. évi L. tv. 55. § (4)

- létesitményhasznalat
tamogatds

Oktatasi, Kulturalis, Sport és
Szocialis Bizottsag hataskore

Egyéb feladatok

Kotelezd feladat

Onként vallalt feladat

Jogszabalyhely megjeldlése
vagy a feladatelldatds alapja

- a lakossag oOnszervezddod
kozosségei (tarsadalmi
szervezetek, egyestiletek,
civil szervezddések, ifjusagi
szerveztek) tevékenységének
segitése, tadmogatdsa, az
egylittmlikddés biztositdsa

2011. évi CLXXXIX. tv 13.§
(1)

- az idegenforgalom helyi
fejlesztésének
Osszehangolasa, az
idegenforgalom alakulésanak
elemzése, értékelése

1991. évi XX. Tv. 66. §

- a kozbiztonsag helyi
feladatainak  ellatasa (a
megyei rendér-
fokapitanysaggal kotott
egytittmiikodési megdllapdas
alapjan)

2011.
13.§ (1)
1994, évi XXXIV. Tv. 9. §
(1)

évi CLXXXIX. tv

- csaladi tinnepek szervezése

11/2011. (V.30.) sz. onk.
rendelet




3. szanut melléklet

A Székkutasi Polgdrmesteri Hivatalban a 2007. évi CLIL térvény alapjin
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré munkakorok:

Székkutasi Polgarmesteri Hivatalban a 2007. évi CLIL térvény alapjan vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré munkakorok:

a) jegy26s

b) a kézigazgatési hatésagi eljaras és szolgaltatas altaldnos szabalyairdl sz6l6 2004. évi
CXL. tdrvényben meghatérozott allamigazgatasi tigyben dontés meghozatalara
jogosult koztisztviseld,

c) kézbeszerzési eljarasban kozremiiksds,

d) a kéltségvetési és egyéb pénzeszkézokkel, az dllami és onkormanyzati vagyonnal valo
gazdalkodas tekintetében dontési jogosultsaggal rendelkezé, illetdleg a pénzeszkozok
felhasznalasara, valamint a gazdalkodés ellenérzésére jogosult kéztisztviseléi
munkakdrékben dolgozdk.

4. szamut melléklet

Bizottsagi miikédéssel kapesolatos feladatok

A képviseld-testiilet allando6 bizottsagainak Altalanos feladat- és hataskorei

A képviseld-testiilet mitkodésével kapesolatos feladatai:

- a bizottsdg — feladatkorében — kezdeményezi, elékésziti a képvisel6-testiilet dontéseit, a
képviselo-testiilet altal atruhazott hataskérben dontést hoz (Magyarorszag helyi
dnkorményzatair6l sz616 CLXXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Métv.) 59. § (1)),

- dont a bizottsagi tag dontésbél valo kizérasarol (Motv. 60. §),

- a bizottsag elndke érdemi vélaszt ad az 6nkormanyzati tigyben hozz4 intézett kérdésre (Motv.

32.§ (@) b)).

Bizottsagi mitkidéssel kapesolatos feladatai:

- meghatarozza sajét bizottsdganak tigyrendjét és munkatervét,

- eljar a képvisel§-testiilettdl atruhdzott hataskérben,

- benyvjtja azokat az el6terjesztéseket, melyeket a képviselé-testiilet hataroz meg, illetve
véleményezi azokat, melyek csak dllasfoglaldsaval keriilhetnek a képviselé-testiilet elé,

- eljar azokban a hatésagi tigyekben, melyeket 6nkorményzati rendelet hataroz meg,

A kozponti dllami szervekkel kapcsolatos feladatai:

- el0segiti az adatszolgéltatast és tdjékoztatdst a miniszter szaméra dgazati feladatksrben (Motv.
130. § ¢)).



A kormdanyhivatal tevékenységével kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kormanyhivatal vezet6jének a képvisel6-testiilet torvénysértésére vonatkozé
felhivasat (Motv. 134. § (1)).

A helyi 6nkormdnyzat gazddlkoddsdaval és a pénziigyi igazeatdssal kapesolatos feladatai:

- véleményezi a helyi onkormdnyzat gazdasagi programjat (A helyi 6nkormanyzatok és
szerveik, a koztérsasagi megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségli szervek
feladat- €s hatdskoreirél sz616 1991. évi XX. térvény (a tovabbiakban: Fhtv.) 138.§ (1). a.)),

- véleményezi a helyi onkormanyzat koltségvetésérdl szolo rendeletét, illetve az ahhoz
kapcsolddo egyéb rendeleteket (Fhtv. 138.§ (1).b.)),

- véleményezi a kéltségvetés modositdsardl szolo rendeletet (Fhtv. 138.§ (1). d.)),

- véleményezi az atmeneti gazdalkodasrél sz616 rendeletet (Fhtv. 138.§ (1). 1)),

A képviseld-testiilet allandé bizottsagainak kiilonds feladat- és hataskorei

Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsig

Feladati és haidskore:

- vizsgalja a képviselok megbizatasénak torvényességét,

- megvizsgdlja a polgarmester ¢s a képviseldk dsszeférhetetlenségi tigyeit és azokrdl jelentést
tesz a képviselo-testiiletnek,

- figyelemmel kiséri az Snkormanyzat és szervei, valamint a bizottsagok szabélyszerii
mikodését,

- elokésziti az 6nkormanyzat hataskérébe tartozo fegyelmei tigyeket,

- lebonyolitja az 6nkormanyzat éltal elrendelt titkos szavazast, gondoskodik a szavazdlapok
clkészitésérdl /sziikséges technikai felszerelésekrdl, stb./ és a szavazasi jegyzOkonyv
Osszesitésérdl,

- biztositja a titkos szavazis kovetelményeinek érvényesitését. A szavazas eredményérol
jelentést tesz az énkormanyzatnak.

- ellatja a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat, nyilvantartja és ellenérzi azokat,

- kozremiikodik az ©Onkorményzat gazdasagi programjanak kialakitasaban, illetve a
koltségvetésrdl sz616 rendelet és az ahhoz kapesolddoé egyéb rendeletek megalkotéséban,

- véleményt alkot az 4ltalanos és céltartalékok felhasznalasardl, az snkorményzat
koltségvetésének modositasarol,

- vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellenérizheti a pénz-
kezelési szabdlyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését,

- figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat gazdalkodasat, gazdaségi programjanak végrehajtasat,

- részt vesz az énkormanyzat palyazatainak el6készitésében,

- meghatérozott idoszakonként attekinti az Snkorményzat altal alapitott és fenntartott
koltségvetési szervek ellendrzésének tapasztalatait.

- véleményezi a koltségvetés végrehajtasarol szolé beszamolo tervezetét,

- a bizottsag elndke érdemi vélaszt ad nkormanyzati igyben hozza intézett kérdésre,

- valamennyi rendelet-tervezetet véleményez, a képviselo-testiilet elé terjesztése elbtt,

- véleményezi az egyéb banki szolgaltatasok igénybevételét,



- véleményezi az 6nkorményzat tulajdonaban 116 ingatlan és ing6 dolog forgalomképtlennek
¢s korlatozottan forgalomképesnek nyilvanitasat,

- véleményezi a helyi adok bevezetésérél szol6 rendeletet,

- véleményezi hat6sagi, igazgatdsi, intézményiranyité tarsulas létrehozését.

Atruhszott hataskorben:

- Dont az 5nkorményzat sajat anyagi eszkdzébél megvaldsitott helyi kozut épitése esetén
torténd lakossagi hozzdjarulds megfizetésére vonatkozo részletfizetés, illetve
halasztasi kérelmekrol,

A vagyonnyilatkozatok kitoltésével, nyilvdntartisdval kapcsolatos szabdlyok, valamint a
vagyonnyilatkozatok ellendrzésére és vigsgdalatira vonatkozd eljirdsi szabdlyok:

a) A vagyonnyilatkozatok kitoltésével, nyilvintartasaval kapesolatos szabalyok:

- a vagyonnyilatkozatot 2 példdnyban kell elkésziteni

- a vagyonnyilatkozatot frogéppel, vagy golyéstollal, jol olvashatoan kell kitdlteni

- azon sorokat, amelyek nem keriilnek kitéltésre, ki kell hizni

- amennyiben a kitoltés sordn tévedésre vagy elirsra keriil sor, a hibat javitani nem lehet,
hanem 1j lapot kell kitélteni

- sziikséges a vagyonnyilatkozat utolso oldaaléan a kit6ltés datuménak feltiintetése, valamint
a nyilatkozat sajat kez(i aldirdsa a vagyonnyilatkozat minden oldalén

- a kitoltott vagyonnyilatkozat 1-1 példanyat 6sszehajtas nélkiil kiilon-kiilén e célra készitett
¢s felcimkézett boritékban kell elhelyezni igy, hogy a helyi énkormanyzati képvisel6i
(polgarmesteri, alpolgarmesteri ) vagyonnyilatkozatot zart boritékban kell atadni, mig a
hozzétartozdi vagyonnyilatkozatot szintén lezart és a Bizottsag elnoke altal az atvételkor
lepecsételt boritékban kell elhelyezni és tarolni

- a boritékokat a Bizottsag elnokének kell atadni, aki a boritékokra ravezeti a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett helyi 6nkorményzati képviseld, polgarmester,
alpolgdrmester (tovabbiakban képviseld) nevét, hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat atadasa
esetén a hozzatartozo nevét is, tovabba a Bizottsag ltal kialakitott - az adott képviseld
vagyonnyilatkozatara vonatkozo - nyilvéantartasi szamot

- a vagyonnyilatkozat(ok) dtadasakor a nyilatkozattételre kotelezett tételes irasbeli igazolast
kap a vagyonnyilatkozat(ok) dtvételérdl

- a vagyonnyilatkozat(ok) 1 példanya a Bizottsag elndkénél marad, aki az atvétel igazolasat
kovetden haladéktalanul gondoskodik az atvett vagyonnyilatkozat(ok) térolsara kijelslt
pancélszekrényben, ennek hidnyéban tiizbiztos lemezszekrényben torténd elhelyezésérsl

- a vagyonnyilatkozat(ok) masik példanyanak megdrzésérdl a képviselének kell
gondoskodnia, kiilonos tekintettel egy esetleges eljaras lehetdségére is

- a Bizottsdg a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett képviselok vagyonnyilatkozatairdl
nyilvantartast vezet, mely szerint minden képviselé vagyonnyilatkozatat kiilén
nyilvantartasi szamon tartanak nyilvan

- anyilvantartisnak tartalmaznia kell a vagyonnyilatkozat-tételre ktelezett képviselé nevét
¢s a nyilvantartdsi szdmot a vagyonnyilatkozat - tételi kotelezettség teljesitésével
kapesolatban keletkezett Gsszes iratot az egyéb iratoktél elkiilonitetten és egyiittesen kell
kezelni

- az iratokat képviselonként kiilon gy(jtében, dossziéban kell tarolni

- az iratokat a keletkezésiik sorrendjében kell elhelyezni, tovabba a gytijtében az iratok
keletkezési sorrendjében feltiintetve nyilvantartéast kell vezetni a gyiijtében elhelyezett



iratokrol
- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat iktatni kell az iktatast kiilén gytijtészamon kell
végezni
- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tigyirattipusok egy alszamot kapnak a gy(ijtészdmon
beliil
- az iktatoszam jelentése :
elsd adat :gylijtoszam és a képviseld vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasi szama
masodik adat: az ligyirattipus alszama
harmadik adat: az tigyirat keletkezésének éve
- az 1j Ugyirattipusok keletkezése esetén az iktatds sordn az alszam mindig eggyel ndvekszik
- a képvisel6i megbizatds megsziinését kovetden haladéktalanul 4t kell adni az érintett
képvisel6 €s hozzétartozo(inak)janak vagyonnyilatkozat(ait)at, valamint a gytijtére r4 kell
vezetni, hogy " megsziint ", és kiilén csoportban a " megsziintek " kozott kell tarolni
- amennyiben a nyilatkozattételre kotelezett képviselével kizos haztartasban é16 hazas -,
illetve €lettars, gyermek esetén a kizds haztartasban élés megsziinik, és ezt a képviseld
irasban bejelenti, a hozzatartozoi vagyonnyilatkozat(okat)ot vissza kell adni az érintett
képviselének
- az Bsszes képviseldre vonatkozé gytijtét, valamint a vagyonnyilatkozatokkal kapesolatos
feladatok ellatasa soran vezetett nyilvantartasokat egyiitt kell kezelni
- a képviseldi vagyonnyilatkozat nyilvéanos ( kivéve az ellendrzéshez szolgéltatott azonositd
adatok ), amely nyilvanossag a képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvantartott és hiteles
fénymasolatainak ( kivéve az ellen6rzéshez szolgéltatott azonosité adatok ) a Polgarmesteri
Hivatal Jegyzdjénél valé megtekinthetéségével biztositott
- a nyilvdnosség biztositasarol a Bizottsag elndke gondoskodik
- a hozzétartozdi vagyonnyilatkozatok nem nyilvanosak, azokba csak a Bizottsag tagjai
tekinthetnek be ellen6rzés céljabol
- a képviseld, illetve hozzatartozdja a sajat vagyonnyilatkozataba és a vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettséggel kapesolatban keletkezett iratokba korlatozas nélkiil betekinthet,
azokr6l masolatot, kivonatot kaphat
- a hagyomdnyos modszerrel végzett nyilvantartasokat érintd adatvédelmi szabélyok
betartdsa soran gondoskodni kell a papiralapti adathordozék biztonségos tarolasarol
- a vagyonnyilatkozatok, valamint az azokkal kapcsolatosan keletkezett iratok tarolasat
pancélszekrényben, ennek hianyaban tlizbiztos lemezszekrényben kell megoldani
- a térold helyet tgy kell kialakitani, hogy a vagyonnyilatkozatokon, valamint az azokkal
kapcsolatosan keletkezett iratokon kiviil mas irat ne legyen ott, a tarolé hely kizarolag a
vagyonnyilatkozatok, valamint az azokkal kapcsolatosan keletkezett iratok 6rzési helyéiil
szolgaljon
- a tarolo kulcséval csak a személyzeti referens (koztisztviseld) rendelkezhet, aki a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
- Bizottsé4g altal kezelt - iratokra vonatkozdan az alabbi technikai feltételeket biztosit(hat)ja:
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos tajékoztatok elokészitése, a
vagyonnyilatkozat-tételhez sziikséges lires formanyomtatvanyok és felcimkézett boritékok
elokészitése és rendelkezésre bocsatasa, a vagyonnyilatkozatok 4tadas-atvételét igazol6 iires
nyomtatvanyoknak a Bizottsdg elndke részére torténd rendelkezésre bocséatdsa a
vagyonnyilatkozatok atvételéhez, az eljaras lefolytatdsa esetén sziikséges - kitdltetlen -
ADATLAP el6készitése és rendelkezésre bocsatasa, a vagyonnyilatkozatok - Bizottsag altali -
kezelése soran keletkezett iratok iktatasa €s az iratoknak a megfelel$ gytijtében ( dossziéban )
torténd elhelyezése ,a vagyonnyilatkozatok- Bizottsdg altali- kezelése soran keletkezett
iratokrol torténd nyilvéantartds vezetése
- a térolo kulcsanak elvesztését haladéktalanul jelenteni kell a Bizottsag elnskének, aki



gondoskodik a zar lecserélésérol

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok kezelésekor, abban a helyiségben, ahol az
iratkezelés folyik, illetéktelen személy nem tartézkodhat

- a Bizottsag elnoke ellendrzi a vagyonnyilatkozatok, valamint az azok kezelése sordn
Iétrejott iratok nyilvantartdsa vezetésének naprakészségét

- a Bizottsag felel a vagyonnyilatkozatokkal 6sszefiiggd adatok védelméért és a kezelésiikre
vonatkozd jogszabdlyok, valamint ezen szabélyokban rdgzitett eléirdsok megtartasaért,
illetve kivetelmények ellendrzéséért

- a képvisel0 felelds azért, hogy az altala a Bizottsag részére dtadott vagyonnyilatkozatok,
illetve az abban bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktualisak legyenek

b) A vagyonnyilatkozatok ellendrzésére és vizsgalatara vonatkozé eljarasi szabalyok :

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Bizottsagnal barki kezdeményezheti,
amelynek célja a vagyonnyilatkozatban fogfaltak valésagtartalmanak ellenérzése

- az eljaras meginditasara iranyulo kezdeményezést a Bizottsag elnokéhez kell benyujtani

- az eljards lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo tényallits
esetén van helye

- amennyiben az eljardsra irdnyuld kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag elndke felhivja az eljaras
kezdeményezojét a hidny potlasara

- ha a hidnypétlasra felhivott kezdeményez6 a felhivastol szdmitott 15 napon beliil nem tesz
eleget a hidnypotlasra iranyul6 felhivasnak, a Bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil
elutasitja a kezdeményezést

- az eljéras kezdeményezése esetén a Bizottsag elndke haladéktalanul felhivia az eljaras
soran €rintett képvisel6t arra, hogy a sajét, illetve a vele kdzos héztartasban é16 hazas-, vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatdban feltiintetett vagyoni, jovedelmi
¢s érdekeltségi viszonyaira vonatkozé azonosit6 adatokat haladéktalanul jelentse be irasban
az erre rendszeresitett ADATLAPON

- az ADATLARP az ellen6rzési eljarassal kapcsolatos leggyakrabban hasznalatos — azonosito
adattipusokat tartalmazza

- az ADATLAP kitoltésére kotelezett képviselének az ADATLAPOT a Bizottsag elnskének
kell 4tadnia az erre kiilon rendszeresitett és felcimkézett boritékban

- az ADATLAP atvételét irasban kell igazolni

- az ADATLAP tartalmat csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatban lefolytatott eljards eredményérél a Bizottsag
tajékoztatja a soron kivetkezoé tilésen a Képvisel6-testiiletet

- az eljéras lezardsat (a Képviselo-testiilet iilését) kvetd 8 napon beliil az ADATLAPOT
meg kell semmisiteni, amelynek megtorténtérdl hivatalos feljegyzést kell késziteni

- amennyiben ugyanazon vagyonnyilatkozattal kapcsolatban ismételten eljarast
kezdeményeznek, az eljards meginditasanak akkor van helye, ha az erre irdnyulé
kezdeményezés 1j tényallast (adatot ) tartalmaz

- az eljaras meginditasara irdnyulé - 0j tényallast (adatot) nem tartalmazo6 — ismételt
kezdeményezést a Bizottsag elnoke az eljaras lefolytatdsa nélkiil elutasitja

- amennyiben a Bizottsag elnokének vagyonnyilatkozataval kapcsolatban meriil fel az eljaras
kezdeményezése, az erre irdnyulé megkeresés a, Bizottsag barmely tagjahoz benyujthatd

- amennyiben az eljarast a Bizottsag barmely telepiilési képviseld tagjanak
vagyonnyilatkozataval kapcsolatban kezdeményezik, az eljarassal érintett képviseld az
eljards sordn az ellenérzést és vizsgalatot lefolytatd Bizottsag tagjaként nem vehet részt

- a Bizottsag vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasara a képviseld-testiileti zart tilésre
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni



- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos nem nyilvanos adatokba torténé betekintést kiilén
csatolt "Kisérd lap" -on kell dokumentélni és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatban
keletkezett iratok kozott kell tarolni
- a "Kisérd lap" --on fel kell tiintetni:

a betekintés id6pontjat

a betekint6 nevét és

a betekintésre jogosult sajat kezii alairasat



Telepiilés-fejlesztési, Kozségrendezési és Mezogazdasagi Bizottsag
Az épitésligyrdl sz6l6 1997. évi tv. szerint elkészitendd kozségi szabalyozasi tervhez
koncepciok készitése.
A kornyezetvédelem lehetdségeinek felmérése.
Lomtalanitasi nap szervezése.
Jatszoterek, parkok, kozteriiletek karbantartasanak megszervezése.

Minden olyan aktuélis tennivalo, amely e bizottsag elokészitd, javaslattevo
feladatkorébe tartozhat.

Véleményezi a testiilet elé keriilo kdrnyezetvédelmi, kozségrendezési eldterjesztéseket.
Véleményezi a képvisel6-testiilet elé keriild mezdgazdasagi témaju eldterjesztéseket.

Koordinalja az énkormanyzat tulajdonaban 1évé féldutak karbantartasaval kapcsolatos
feladatokat.

Eléadésokat szervez mezodgazdasagi témaban a kézség lakossaga szamara.

Figyelemmel kiséri az onkormdnyzati tulajdont foldek teriilet alapt tamogatasaval
kapcsolatos tigyintézést.

Javaslatot tesz a képviselo-testiilet felé agrargazdasagi kérdések targyalasara.
A bizottsag elndke érdemi véalaszt ad 6nkormanyzati tigyben hozza intézett kérdésre.

Véleményezi a helyi nkormanyzat koltségvetésérol szolo rendeletét, illetve az ahhoz
kapcsolodé egyéb rendeleteket.

Véleményezi az épitésiigyi igazgatés korébe tartozd helyi tarsadalmi viszonyok rende
zésére alkotott rendeletet

Véleményezi a koztemetok létesitésével, bovitésével, fenntartasaval, bezarasaval,
megsziintetésével, Gjra hasznalatbavételével, halotthamvaszto 1étesitésével kapcsolatos

feladatok ellatasat

Véleményezi a helyi vizi kozmiivek miikodtetését, a koncesszids palyazat kiifrasat, elbi
ralasat és a koncesszids szerzddés megkotését

Véleményezi a helyi kdzutak kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasat
Véleményezi a kozut forgalmi rendjének kialakitasat

Véleményezi a forgalmi rend vizsgalatat €s sziikség szerinti modositasat



Oktatdasi, Kulturalis, Sport és Szocidlis Bizottsag
Megallapitja a telepiilési apolasi tamogatas jogosultsagot és a dij Gsszegét. A jogosultsag
fennallasat két évente, rendkiviili esetben soron kiviil feliilvizsgélja.

Kozremtkodik az ifjusdgvédelemmel kapcsolatos tarsadalmi segitségnytjtassal
osszefiiggd feladatokban.

Véleményezi az oktatasi, kulturdlis és sport ligyekben Onkorményzat elé keriild
eléterjesztéseket.

Javaslattevd, véleményezd szerepet tolt be az onkormanyzat éves rendezvényeinek
Osszedllitasdban.

Koordinalja a rendezvények szervezését.

Figyelemmel kiséri a sport tevékenységgel kapcsolatos teenddket.

Kiemelkedd fontossagi rendezvényeken segit a szervezémunkéban.

Atruhdzott hataskorében eljarva elbiralja a tiizifa timogatasra benytjtott kérelmeket

Elézetesen véleményezi az dnkormanyzati lakasokra benyujtott kérelmeket, javaslatot
tesz a lakdsok bérbeadasara, illetve bérlet meghosszabbitasara.

Szakmailag tamogatja a kzosségi, kulturalis hagyomanyok és értékek apolasat, a
miivelodésre, a tarsas éEletre szervezddd kozosségek tevékenységét, a lakossag

¢életmodjanak javitasat szolgalo kulturalis célok megvalositasat.

Véleményezi a helyi 6nkormanyzat k6ltségvetésérdl szoloé rendeletét, illetve az ahhoz
kapcsolodo egyéb rendeleteket.

Véleményezi a feladatkdrébe tarozo 6nkorményzati rendelet-tervezeteket.
Véleményezi hatosagi, igazgatasi, intézményiranyito tarsulas létrehozasat.

Véleményezi a jogtalanul felvett segély részletekben torténd visszafizetését, vagy elen-
gedését.

Véleményezi az egyes szocidlis intézmények szervezeti ¢s miikodési szabalyzatat,
szakmai programjat.

Véleményezi az 6nkorményzat egészségiigyi alapellatasai korébe tartozo feladatokat.

Elbirdlja a lakhatdshoz kapcsolddd rendszeres kiadasokhoz nyujtott telepiilési
tamogatasi kérelmeket



1. szdamu fiiggelék

A képviselé-testiilet valasztott tagjainak névsora

Telepiilési képviselok névsora

. dr. Bakos Attila

o Libor Ferenc

. Mihély Ferenc

o Rostas Janos
° Rostas Péter
. Szabo Emese

2. szamui fiiggelék
Bizottsagok tagjainak névsora
Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag:
Elnok: dr. Bakos Attila
Képviselo tagok: Rostas Janos
Libor Ferenc
Nem képviseld tagok: Zsotér Katalin

Grof Sandorné



Telepiilés-fejlesztési, Kozségrendezési és Mezogazdasagi Bizottsag:

Elnok: Rostas Janos

Képviseld tagok: Libor Ferenc

Mihaly Ferenc

Nem képvisel6 tagok: Mihaly Karoly

Paplukécs Dora

Oktatasi, Kulturalis, Sport és Szocialis Bizottsag:

Elnok: Szab6o Emese

Képviselo tagok: dr. Bakos Attila

Mihaly Ferenc

Rostas Janos

Nem képvisel6 tagok: Kovacsné Rostas Erzsébet

Kovacs Lészléné

Szokolayné Kulik Erzsébet



3. szamu fiiggelék

L. SZEKKUTASI POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(Ugyrend)

Székkutas Kozség Képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Métv.) 85. § (1) bekezdése értelmében Székkutas Kozségi
Onkormanyzat polgarmesteri hivatalt hoz 1étre Székkutasi Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) elnevezéssel az Onkormanyzat miikddésével, valamint
a kozigazgatasi tigyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasdval kapesolatos feladatok
ellataséra.

A Polgarmesteri Hivatal Alapit6 okiratanak kelte: 5/2014. (11.03.)

A Polgarmesteri Hivatal a szervezeti egységei vezetdinek és alkalmazottainak feladat- és
hataskorét, a helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti egység belso kiilsd kapcsolattartdsanak
modjat a kiadméanyozasi jogot szabalyozo jegyzoi utasitas, illetve a munkavallalok munkakdri
leirdsa tartalmazza.

Székkutas Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi
CXCV. térvény 8. § (1) bekezdés b) pontjaban, valamint a 10. § (5) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtdsara kiadott 368/2011.
(XI1.31.) Korményrendelet 13. § (1) bekezdésében foglalt tartalmi kovetelményeknek
megfeleléen a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (tovabbiakban:
szimnsz) az alabbiak szerint allapitja meg:

A Polgarmesteri Hivatal elnevezése: Székkutasi Polgdrmesteri Hivatal
Székhelye: 6821 Székkutas, Béke utca 2.

Alapitoja: Székkutas Kozségi Onkormanyzat (6821 Székkutas, Béke utca 2.)
Fenntartoja: Székkutas Kozségi Onkorméanyzat (6821 Székkutas, Béke utca 2.)

Feliigveleti szerve: Székkutas Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (6821 Székkutas,
Béke utca 2.)

Alapitas idépontja: 1990.09.30.
Az alapitd okirat szdma: 5/2014, (11.03.)
Az eoységes szerkezetbe foglalt alapitd okirat kelte: 2013.01.28.

Jogéllasa: Onallo jogi személy, vezetbje a jegyzo.

A koltségvetési szerv alapitd szerve szerinti besoroldsa: Helyi énkormanyzati koltségvetési
szerv

Tevékenységének jellege szerinti besoroldsa: Kozhatalmi koltségvetési szerv

Feladatellatashoz kapesolédé funkcidija: A koltségvetési szerv az elbirdnyzatok feletti
rendelkezési jogosultsag szempontjabol teljes jogkorrel rendelkezd kdltségvetési szerv.
Iranyitja a hozza rendelt koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi feladatai ellatasat a hivatal
szakirodain keresztiil.




Torzsszama: 354567
Addszama: 15354563-1-06

A Polgarmesteri Hivatal engedélyezett létszama: 8 f6

A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal ellatja a Magyarorszag
helyi énkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. torvényben és a vonatkozd egycb
jogszabalyokban a meghatérozott feladatokat Székkutas kdzség vonatkozasaban.

TEAOR:
8411 Altalanos kozigazgatés

A Polgarmesteri Hivatal dllamhéztartasi szakdgazati besorolasa:
841105 Helyi énkormanyzatok és tarsulasok igazgatési tevékenysége

A Polgarmesteri Hivatal Kormanyzati funkcidi:

011130 Onkormanyzatok és onkorményzati hivatalok jogalkoté és éltaldnos igazgatdsi
tevékenysége

011210 Az allamhdaztartas igazgatasa, ellendrzése

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

016010 Orszaggylilési, ©nkorményzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

016030 Allampolgarsagi tigyek

A szabad Kkapacitis terhére vallalhaté tevékenység: a szabad kapacitds kihasznalasa
tevékenység alatt szdmolhat6 el, amiket a koltségvetési szerv a kotelezden végzett feladatainak
ellatasara létrehozott dologi és human-erdforrasai idélegesen felmeriilé szabad kapacitasainak
kihasznalasa érdekében, nem haszonszerzési céllal végez.

A Polgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

A Polgarmesteri Hivatal illetékessége Székkutas kozség kozigazgatasi teriiletére terjed ki. A
Polgarmesteri Hivatal feladatat és hataskorét Székkutas Kozség Onkormanyzat Képviselo-
testiilete altal létrehozott Hivatal, ezen beliil tigyintéz6k tjan latja el.

A polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint €s atruhdzott onkormanyzati jogkorében
iranyitja a Hivatalt. A jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal
feladatait, az dnkorméanyzat munkijénak a szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban. A jegyzd javaslatara elSterjesztést nyujt be a Hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, munkarendjének, valamint {igyfélfogaddsi rendjének meghatarozasara,
szabélyozza a kiadmanyozas rendjét.

A jegyzd vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, megszervezi annak munkajat. Gondoskodik az
Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatdsarél. Gyakorolja a munkéltatéi
jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i tekintetében a torvényben meghatarozott
esetekben a polgdrmester egyetértésével. Déntésre elékésziti a polgdrmester hataskorébe
tartoz6 kozigazgatasi tigyeket, dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket polgarmester ad
4t, valamint a hataskérébe utalt tigyekben. Tandcskozési joggal vesz részt a képvisel6-testiilet
és bizottsagai lilésein.

A Polgarmesteri Hivatal nyitvatartési rendje:
6821 Székkutas, Béke utca 2.




A Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogadasi rendje:

hétfo 7.30-16.30 6ra
kedd 7.30-16.00 ora
szerda 7.30-17.00 ora
cstitortok 7.30-16.00 6ra
péntek 7.30-12.00 6ra

I1. APOLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége a képvisel6-testiilet, annak bizottsagai, tisztségviseldi
munkdja eredményességének eldsegitésére és a torvény, valamint alacsonyabb szintii
jogszabély 4ltal meghatérozott hatoségi feladatok elldtdsara iranyul. Ellatja tovabba a
torvényben, alacsonyabb szintli jogszabdlyban meghatérozott és egyéb feladatokat elékészito,
szervezd, végrehajto, ellendrzo tevékenységet.

A Polgarmesteri Hivatal feladatai

Székkutas Kozség Onkormdnyzat Képvisels-testiiletének tevékenységével kapesolatban:

- szakmailag el6késziti az Onkorményzat rendeleteinek tervezeteit, a testiileti elterjesztéseket,
a hatarozati javaslatokat, vizsgalja a térvényességet,

- nyilvantartja a képviselo-testiilet déntéseit,

- szervezi a képvisel6-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését,

- ellatia a képviselo-testiilet munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli,
adminisztracios feladatokat,

A képviseld-testiilet bizottsdgai miikodésével kapesolatban:

- biztositja a feladat jellegének megfelelGen a bizottsdagok miitkddéséhez sziikséges tigyviteli
feltételeket,

- beszamolok, egyéb anyagok szakmai el6készitését végzi,

- a bizottsagok kezdeményezéseinek megvaldsitasi lehetdségeirdl tajékoztatdst nyujt, a
bizottsagokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat szakmailag véleményezi,

- végzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

A helyi képviselok képviseli munkdjaval kapcsolatban:

- elosegiti a képvisel6k jogainak gyakorlasat, igy megadja a képvisel6 munkéjahoz sziikséges
tajékoztatast, biztositja az ligyviteli kézrem{ikdést,

- kozérdekli tigyben kezdeményezett intézkedés esetén koteles 15 napon belill a
kezdeményezésre érdemi valaszt adni,

- kdzremiikddik a képviseldk teljes korti tajékoztatasanak szervezésében.

A tisztségviseldk munkajaval kapcsolatban:

- elokésziti a dontéseket és szervezi azok végrehajtasat,
- a képvisel6-testiilet €s bizottsdgai munkaival kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet segiti.

Az allampolgarok iigveivel kapcsolatban:

- dontésre el6késziti az 6nkormanyzati hatdsagi ligyeket,

- szervezi az onkorményzati hatdsagi tigyek végrehajtasat,

- a testiilet dontésének végrehajtasa érdekében el6késziti a szerzédéseket, megallapodasokat,
- a gazdalkodasi jogkdr gyakorlasabol szarmazé konyvviteli, adminisztracids feladatokat lat
el,



- az kozigazgatasi eljaras, valamint az anyagi jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden dont
az allampolgarok tigyeiben.

A Polgarmesteri Hivatal és az intézményekkel kapcsolatos iranyitasi, ellenérzési feladatok
ellatasaban részt vesz, szakmai segito tevékenységet folytat, az intézményvezetok feletti egyéb
munkaltatoi jogot gyakorlo polgarmester és a képviselé-testiilet részére a dontéseket elokésziti.

A képviselo-testiilet és a tisztségviselok kiilsd kapcsolatrendszerének miukodését segitd
feladatkoroket lat el (sajtd, nemzetkozi kapesolatok, onkormanyzati szévetségek, egyéb
szervezetek, stb.).

Koézremtikodik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas kozigazgatdsi
szervekkel vald kapcsolattartasban.

A hivatali mtkaodeés feltételeit biztositd tevékenységi kort lat el.

III. APOLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETE
A hivatal feladatait a belsd szervezeti egységekre (csoportokra) tagozddva latja el.
Felépitése:
a.) igazgatasi csoport
b.) pénziigyi csoport
Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitésének abraja:

A Székkutasi Polgarmesteri Hivatal felépitésérol

Engedélyezett kiztisztvisel6i 1étszam: 8 6
Engedélyezett munkavallaloi 1étszam: 2 o

Polgirmester
\
Jegyzo
\

\ \
Igazgatasi Csoport Pénziigyi Csoport Munkavallalok
1 f6 szocidlis és igazgatasi
tigyintézé 2 6 pénziigyi tigyintézd 1 16 takaritd
1 6 telepiilésiizemeltetési tigyintézd 1 f6 adotigyi tigyintézé 1 f6 gondnok
1 £6 ligykezel6 1 £6 teleptilésfejlesztési tigyintézo

A hivatal koztisztviseloi altal ellatando feladatokat a munkakori leirasok tartalmazzak.

A munkakori leirasanak elkészitésérdl, folyamatos aktualizalasar6l, valamint az aktudlis
feladatrendszer €s a munkakori leirasok tartalmi Gsszhangjanak biztositasarol a jegyzod
gondoskodik.



A munkakorokhoz tartozo feladat- és hataskoroket, a helyettesités rendjét, a felel6sségi
szabalyokat a munkakoéri leirdsok tartalmazzék.

IV. A BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI
A hivatal szervezeti egységei hatés- és feladatkorébe az alabbi iigyek tartoznak:
A./ Igazgatasi csoport

Igazgatasi csoporthoz tartozé munkakéri feladatok
1. Anyakonyvi igazgatasi feladatok

Hagyatéki eljaras

Névvaltozassal kapcsolatos feladatok

Népesség nyilvantartasi valtozasok vezetése

Tlizvédelemmel kapcsolatos feladatok

Gyambhatosagi feladatok

Csaladi jogéllas rendezése

Telepiilési tamogatéasok

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

0. Kereskedelmi tevékenység bejelentésével és az iizletek miikodési engedélyével

kapcsolatos feladatok

11. Alkalmi arusitas engedélyezése

12. Honvédelmi, polgarvédelmi feladatok

13. Lakhatashoz kapcsolddé rendszeres kiadasokhoz nyujtott telepiilési tamogatas

14. Els6 lakashoz jutok tamogatasaval kapesolatos tigyintézés

15. Igazolas kiadasa lakasépitési kedvezmény, illetve fiatalok otthonteremtési
tamogatasahoz

16. Ugyiratok iktatas, kezelése

17. Irattarozassal kapcsolatos feladatok

18. Testiileti iilések elokészitése, jegyzokonyvek, kivonatok készitése

19. Hatarozatok, jogszabalyok, 6nkormanyzati rendeletek nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatok

20. Egységes szerkezet(i onkormanyzati rendeletek elkészitése

21. Telepiilési apolési timogatas

22. Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

23. Sziinidei gyermekétkeztetés

24. Hatosagi bizonyitvanyok kiadasa

25. Koztemetés

26. A visszaigényelhetd tdmogatasokrol nyilvantartds vezetése és a tdmogatdsok
visszaigénylése

27. Talélt targyak nyilvantartasa

28. Nyilvantartasok vezetése

29. Kornyezettanulmanyok készitése

30. Ebnyilvantartis vezetése

31. Vélasztasokkal kapcsolatos elokészito és lebonyolité munkalatok elvégzése

32. Telepiilési képviselok és koztisztviselok vagyonnyilatkozataval kapcsolatos feladatok

33. Teljesitménykovetelmények meghatarozasa, képviseld-testiilet elé terjesztése

34. Az 6nkorményzat valamennyi intézményére vonatkozo miikodési engedély
megkérése, modositasa

gt o B = o



35. Epitésiigyi-igazgatas korébe tartozé nem kiemelt helyi feladatok ellatésa az alabbiak
szerint:

- teriiletrendezéssel, telekalakitssal, altalanos rendezési terv készitésével,
mddositasaval, helyi épités szabalyzat készitésével, modositasaval,
telekgazdalkodassal és miiemlékvédelemmel kapcsolatos feladatok

- engedély kiadasa az épitmények rendeltetésének megvaltoztatasarol

- épitésiigyi ellendrzés végzése a jegyz0 illetdségi teriiletén

- kozség rendezésével kapesolatos nem kiemelt épitésiigyi feladatok

- arviz, belviz altal okozott kirok felmérése, azok helyreéllitdsanak megszervezése

- intézkedés kezdeményezése az épitésiigyi szabalyok megsértéivel szemben

- épitésiigyi tevékenység keretébe tartozo nyilvantartasok vezetése, jelentések
elkészitése és megkiildése

36. A kornyezetvédelmi, levegbtisztasagi hataskdrok koziil az onkorményzat hataskorébe
utalt feladatok ellatésa

37. Lakastigyi és kommunélis hataskorok koziil ellatja miiszaki vonatkozasban a
Polgarmesteri Hivatal hataskorébe utaltakat.

38. A kozmiivek létesitési engedélye soran szakhatdsagi feladatot lat el a terdilet-
felhasznalas engedélyezése teriiletén

39. A kozteriilet-hasznalatanak engedélyezésével kapesolatos tigyekben ellatja az I. foku
épitéstigyi hatosag feladataba tartozo feladatokat, Snkormanyzati rendelet alapjan ezen
feladatoknal mint szakhatosag kozremuikodik

40. Javaslat készités az dSnkormanyzati lakdsok feltjitasara vonatkozoan

41, Munkavédelmi feladatok koziil a munkavédelmi és munkabiztonséagi szabalyzat
eldirdsa szerint a munkavédelmi adminisztracios feladatok ellatasa

42. Tlizvédelmi, szervezeti és mitkodési szabalyzat el6irasa szerint a tlizvédelmi
megbizott feladatanak ellatasa

43, Egészségiigyi alap- illetve szakellatassal kapesolatos tigyek, ideérte a finanszirozési
szerzbdéseket is

44, Ingatlanvagyon-kataszter vezetése

B./ Pénziigyi csoport

Pénziigyi csoporthoz tartozé munkakori feladatok

[e—

Onkormanyzati szintt koltségvetés elkészitése el6terjesztés a Képviselo-testiilet felé.

2. Az énkorméanyzati koltségvetési beszamolo elkészitése

3. Koltségvetési eléiranyzatok, atcsoportositasok végrehajtasa, poteldiranyzatok
nyilvéantartasa, javaslat a vonatkozé énkorményzati rendelet megalkotésa

4, Feltjitasok, beruhdzasok pénziigyi lebonyolitasa

5. AFA nyilvantartas, elszamolés az adohatosaggal, adobevallasok elkészitése

6. Kiadasi, bevételi bizonylatok, szamlék nyilvantartasba vétele, érvényesitése,
kontirozasa, utaldsa, szamitogépes adatszolgaltatassal feldolgozasa

7. Pénzforgalmi informécios szolgaltatas az Allamkincstarnak

Fékonyvi szamlak vezetése, egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal.

9. Pénziigyi kérdésekben adatszolgéltatés az Snkormanyzat vezetése, Képviseld-testiilet,
intézményvezetdk részére

10. Immaterialis javak, targyi eszkézok (inatlanok, gépek, berendezések, jarmtivek,

beruhazasok) nyilvantartasa, valtozasok atvezetése, értékesokkenés elszamolasa,

(o)



11

12,
13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.

21

23

24,

25

31

38.

mérlegben szerepld, analitikus nyilvantartassal és leltarral alatdmasztott adatok
biztositasa

. Befektetett pénziigyi eszkozok (lakossdagnak adott lakasépitési timogatas,

dolgozoknak adott kdlesondk) nyilvantartésa, fékényvi vezetése

Adosok, szallitéi tartozdsok nyilvantartasa, a valtozasok atvezetése
koltségvetési bankszamlak (koltségvetési elszamoldsi szamla, 4llami tAmogatés
szdmla, tartos betét, lakdsépitési szamla, letéti szamla, hitel szamlak) kezelése
A Kincstartdl érkezo béradatok fogadésa, gépi feldolgozasa

Készletek nyilvantartasa és egyeztetése

Lakbérek, lakasépitési timogatasok befizetéseinek kezelése, nyilvantartisa
Lakésépitési timogatasokkal kapcsolatos szerz6dések megkstése, pénzintézet felé
torténo tovabbitdsa, kezelési koltségek atutalasa

Kozteriilet-hasznalat nyilvantartdsa és befizetések vezetése

Rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasok és szociélis segélyek kifizetése vagy
kiutalasa

Lakasfenntartasi timogatésok utalasa szolgaltatokhoz

. Viz-, gaz-, dram- és szennyvizszallitasi dijak nyilvantartasa, osszesitése
22,

Az nkormanyzathoz érkez6 valamennyi szamla alaki, tartalmi, szamszaki
feliilvizsgdlata, iktatésa, a teljesités modjanak és idépontjanak felvezetése,
kontirozdsa, fékonyvi szamlak szerinti bontasban, azok r6gzitése, gépi adatfeldolgozé
rendszerben

. A pénztari kifizetésekkel kapesolatos szamldk feliilvizsgélata, kontirozasa. Az allandé

készpénzallomdany biztositasa mellett az intézmények részére ellatmany elélegek,
gépjarmiivek lizemeltetéséhez adott el6leg kifizetése és azok elszamolasa, tartalmi,
szamszaki feliilvizsgalata, kontirozasa

Intézmeények részére vasarlasi, beszerzési eldleg, a dolgozok részére fizetési eldleg
kifizetése, elszamolasa

. Munkabér kifizetésével kapcsolatos teendok, nyilvantartas vezetése
26.
27
28.
29
30.

Pénztarnaplo, pénztarbizonylatok vezetése, napi pénztarzaras

Szigorl szamadast nyomtatvanyok nyilvantartasa

Kimend szamlak elkészitése

Selejtezések, leltarozasok elokészitése, lebonyolitasa, sszesitése

A normativ allami hozzajarulasokkal, egyéb dtvett pénzeszkozokkel vald elszamolas,
eltérések visszautalasa

. Beruhazasi statisztika elkészitése
32.
33.
34,
35.
36.
37.

Céltamogatasok igénylése, nyilvantartasa, elszamolésa
Onkorményzati rendeletekre, egyéb pénziigyi targyl eloterjesztésekre javaslat készités
Egytttmiikddés a Pénziigyi Bizottsaggal, a munkdajahoz sziikséges anyagok biztositasa
A pénziigyi eléirasok, térvények, jogszabélyok betartasa
Kapcsolattartas az intézmények vezetbivel és dolgozoival.
Féldhaszonbérleti szerz6dések megkotése, a bérleti dijak befizetésének figyelemmel
kisérése
Gépjarmiiadok, helyi adok, idegen helyrdl kimutatott tartozasok kivetésével és
beszedésével kapcesolatos feladatok ellatasa az alabbiak szerint:
Gépjarmuiado és helyi ado

- kivetés

- pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése, konyvelése

- hatarozatok hozatala, el6iras és torlés esetén

- szamitogépes adatfeldolgozas

- utaldsok készitése



39.

40.
41.

42
43

44.
45,
46.

47,
48.
49,

50.

51

52,

53.

54.
55.

56.

1

58

- adoivek, fizetési felhivasok készitése, postazasa
- atjelentések kiildése gépjarmiiadé esetében
adomentességek megallapitasa,

adohatralékok behajtasa

Idegen helyr6l kimutatott tartozasok
- elbirasa
- behajtasa
- atutalasa

Ado- értékbizonyitvanyok kiéllitasa

Vagyoni helyzetr6l szol6 igazolasok kiallitasa

Adozassal kapcsolatos kérdésekben segitségnyjtas, tandcsadas

Alkalmazdsi okmanyok elkészitése, a Kincstar felé tovabbitasa (kinevezések,
munkaszerzodések, atsorolasok, munkaviszony megsziintetése
Kozfoglalkoztatottak alkalmazasi okményainak elkészitése
Kozfoglalkoztatas megszervezése

. Havi rendszerességgel a bérkéltségek visszaigénylése a Munkaiigyi Koézponttél
. A polgdrmester munkaltatéi hataskorébe tartozé intézményvezet6i kinevezések

elkészitése, megbizasok figyelemmel kisérése, palyazatok kiirdsa

az intézményvezet6k és koztisztvisel6k munkakéri lefrasanak elkészitése

A személyzeti iratanyagok 6sszeéllitdsa, a valtozasok folyamatos vezetése
A kozszolgalati tisztvisel6krol sz6l6 torvény hatélya al tartozo dolgozokrol
kdzszolgélati alapnyilvantartas adatlapjanak folyamatos vezetése
Egészségligyi statisztikai jelentések kitoltése, postizasa

Onkormanyzati haziorvosi praxis mitkédésével kapcsolatos tigyintézés
Koztisztviselok alapvizsgara, szakvizsgéra litemezése, éves tovabbképzések
koordinalasa

Evvégi leltar lebonyolitasanal kézremiikdés

. Bérnyilvantartasok vezetése (tartds kitelezettséggel terhelt bérek nyilvantartasa, a
MAK bérterhelése szerint az atmeneti bérmegtakaritdsok kimutatdsa) intézményenként

és szakfeladatonként.

Dolgozdk tavolmaradasanak jelentése havonta (szabadsag, tappénz, GYED, GYES

valamint helyettesités)

Alkalmi munkabérek, megbizési dijas alkalmazasok okmanyainak szamfejtése,
jelentések

Cafeteria juttatds szamfejtése, elkészitése, vezetése

Fizetési elélegek nyilvantartasa, jelentése a Kincstér felé, az egyenlegek egyeztetése a

fokonyvi nyilvantartassal.
Koltségteéritések, tiszteletdijak elszdmolasa, kifizetések, havi jelentések kiildése a
MAK-nak.

Onkorményzati lakasok bérbeadasi tigye

. Lakasbérleti szerzddések megkotése, bérleti dijak kozlése
39,
60.
6l.

Helyiség kiutalasi tigyek lebonyolitasa, bérleti szerzédések elkészitése
Hirdetmények kezelése
Foldkifuggesztések



4. szamu fiiggelék

A képviseld-testiilet elé keriilé irasos eléterjesztések f6bb tartalmi elemei

- TIMES NEW ROMAN betiitipussal, 12-es betimérettel, €s siirii sorral kell az eldterjesztést
elkésziteni

- a targy pontos meghatarozasa, annak attekintése, hogy a témakor szerepelt-e mar korabban is
napirenden, s ha igen, milyen dontés sziiletett,

- az el6készitésben résztvevik megnevezése, a lényeges érdek- és vélemény-kiildnbségek
bemutatdasa,

- elemezni kell azokat az 0j kovetelményeket, dsszefliggéseket, amelyek 11j intézkedéseket,
testiileti dontést igényelnek,

- jeldlje meg az eléterjesztés konkrétan a feladatokat, a megvalositashoz sziikséges feltételeket
¢s a végrehajtas soran elérend eredményeket,

- az el6terjesztés tartalmazza a hatdrozati javaslatok meggy6z6 indokolasat, vagy a hatarozati
javaslat esetleges mellézésének okait,

- legyen a hatarozati javaslat szakszer(i és végrehajthato, térekedni kell - ahol ez lehetséges —
alternativ javaslatok kidolgozdsara,

- a végrehajtasért felel6sck nevét, a végrehajtasi hataridd megjelolését, a végrehajtasrol szold
beszdmolasra javasolt hataridét,

- utalni kell a targyban korabban hozott hatarozatok, rendeletek tovabbi sorsara (hatélyon kiviil
helyezés, modosités, hatdlyban fenntartds stb.)

- az eléterjesztésnek minden esetben tartalmaznia kell az eléterjesztendd nevét és alairasat

- a fedlapon szerepelnie kell iktatészamnak, fel kell tiintetni az eléterjesztés kapesan
meghivandé személyeket (amennyiben nincs meghivandé személy, azt is jelezni kell), tovabba
azt, hogy az el6terjesztés nyilt vagy zart iilésen targyalando.

5. szamui fiiggelék

A tandcsnokok feladat és hataskorei

Tanacsnokok:

1.) Kulturalis és civil iigyek tandcsnoka:
o Koordindlja az 6nkorményzat és a kulturalis intézmény kdzotti egyiittmikédést.

e Kezdeményezi és el6késziti a feladatkorével Gsszefiiggd képviselétestiileti dontés-
tervezeteket ¢s véleményezi azokat.

e Kapcsolatot tart a telepiilésen miik6do civil szervezetek vezetoivel.

e Javaslatot tesz a civil szervezetekkel vald egyiittmiikodés teriileteire, formaira, modjara.



e Sziikség szerint kdzremikodik a kulturdlis rendezvények szervezésében és feliigyeli
azokat.

o Részt vesz a kulturalis teriiletet érintd palyazatok elékészitésében,

2.) Idésiigyi tanacsnok

e Koordindlja az dnkorményzat és az idésekkel foglalkozd civil szervezetek kozotti
egylittmlikodést.

e Részt vesz az onkormanyzat és civil szervezetek rendezvényein

o Képviseli a kozség idoskort lakossaganak érdekeit

6. szamui fiiggelék

Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

Székkutasi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) szabélytalansagok
kezelésének eljarasrendjét a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 6. § (4)
bekezdésének megfelelden, az aldbbiak szerint hatarozom meg;:

L.

A SZABALYTALANSAGOK KEZELESI RENDJENEK CELJA, TARTALMA
1. Az eljarasrend kialakitasanak célja

Az eljarasrend célja, hogy rogzitse azokat a fogalmakat, intézkedéseket, amelyek biztositjdk a
Polgérmesteri Hivatalban esetlegesen eldforduld szabélytalansagok kezelésének rendjét,

tovabba azokat az eljarasokat, amelyekkel megel6zhetd a szabalytalansagok ujboli
eléfordulésa.

A szabélytalansagok kezelésének eljarasrendje fontos részét képezi a belsé ellenodrzés.
2. A szabdlytalansdagok kezelésének tartalma

A szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendje a kovetkezé témakorokre vonatkozoan
tartalmaz el6irasokat:

— a szabdlytalansdgok fogalma,

— a szabalytalansagok észlelése (utvonala),

— az intézkedések, eljarasok meghatarozasa,

— az intézkedések, eljardsok nyomon kvetése,
— a szabalytalansag/intézkedés nyilvantartasa,
— jelentési kotelezettség teljesitése



I1.

A SZABALYTALANSAGOK FOGALMA, MEGELOZESE
1. A szabdlytalansdgok fogalma

A szabalytalansag a Polgarmesteri Hivatal miikddése soran alkalmazandé barmely - ideértve a
jogszabalyoktol kezdve a Polgdrmesteri Hivatal bels6 szabélyzataig, illetdleg vezet6i
utasitasokig terjedd valamennyi eléirast — szabalytél valo, semmilyen azonos vagy fels6bb
szintli masik szabdly altal meg nem engedett eltérést jelent.

1.1. Alapesetei:

- a szandékosan okozott szabalytalansagok (pl. félrevezetés, csalas, sikkasztas,
megvesztegetés, szandékosan végrehajtott szabélytalan kifizetés)

- nem szandékosan okozott szabalytalansagok (figyelmetlenségbol, gondatlan
magatartasbol, a megfeleld koriiltekintés elmulasztdsa miatt, helyteleniil vezetett
nyilvantartasbol, stb. szarmazé szabélytalansag)

1.2. A szabalytalansdgok megeldzésével kapesolatosan a Jegyz6 feladata:

- a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleld belsd szabalyzatok kialakitasa,
sziikség esetén modositasa

- aszabalyozottsag szintjének, illet6leg a szabalyok betartasanak folyamatos figyelemmel
kisérése

- szabalytalansag esetén hatékony intézkedés végrehajtésa, a szabélytalansag korrigalasa,
sziikség esetén felel6sségre vonas

1.3. A szabdlytalansdagokkal kapesolatos intézkedések dltalanos célja:

- a kiilonbozd jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatarozott eléirdsok sériilésének,
megszegésének, szabélytalansigok kialakuldsanak megel6zése

- azok sériilése, megsértése esetén a szabalyoknak megfelel dllapot helyreallitdsa, a hibak,
hidnyossagok, tévedések korrigdlasa, a felelosség megéllapitdsa, az intézkedesek
foganatositasa

A szabalytalansdgok kezelésével kapcsolatos feladatait (az eljarasi rend kialakitasa, a szitkséges
intézkedések meghozatala, a kapcsoldé nyomon kivetés, a keletkezett iratanyagok elkiilonitett
nyilvantartésa) a jegyz6 a munkakéri, hataskori, felelosségi és elszamoltathatosagi rendnek
megfelelden az adoiigyi tigyintézére atruhazhatja.

2. A szabdlytalansdgok megel6zése

A szabalyozottsag biztositasa, a szabalytalansagok megakadalyozasa elsédlegesen a jegyzd
felelossége.

Az Aht. rendelkezéseiben meghatarozott kotelezettség teljesitése a jegyz6 feladata, amely
feladat a Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjében meghatarozott struktira szerinti belsd szervezeti
egységek vezetdi hatédskorének, feleldsségének és beszamoltathatdsdgénak szabalyozottsagan
keresztiil valosul meg.

A Polgarmesteri Hivatalban az egyes munkavallalok konkrét feladatét, hatédskorét, feleldssegét,
beszamoltathatosagat a munkakori leirasok szabalyozzak, a kozszolgalati, kézalkalmazotti
jogviszonybol, illetéleg munkaviszonybol szarmazo kitelezettségeiket a jogszabalyoknak
megfelelden kell teljesitenitik.

I11.



A SZABALYTALANSAGOK ESZLELESE
1. A szabalytalansdgok észlelése
A szabalytalansagok észlelése torténhet mind munkavallaléi, mind vezeti részrol.
1.1. A Polgdrmesteri Hivatal valamely munkatdrsa észleli a szabdlytalansdgot

a) Amennyiben a szabélytalansagot az Ugyrendben meghatérozott belsé szervezeti egység
valamely munkatérsa észleli, koteles haladéktalanul értesiteni a belsd szervezeti egyseg
vezetéjét. Amennyiben a belsd szervezeti egység vezetdje kovette el a szabalytalansagot,
vagy az adott tigyben érintett, a munkavallalonak a szervezeti egység vezetdjének felettesct,
illetdleg a jegyzot, érintettségiik esetén a feliigyeleti szervet kell értesitenie.

b) Abban az esetben, ha az a) pontban megfogalmazottaknak megfelelden értesitett személy
megalapozottnak taldlja a szabélytalansagot, Gigy err6l értesiti a jegyzot.

A jegyzd kotelessége gondoskodni a szabalytalansagnak megfelelé intézkedések
meghozatalarol, illetve indokolt esetben a sziikséges eljarasok meginditésarol.

1.2. A jegyzd, illetve a belsd szervezeti egység vezetdje észleli a szabadlytalansdgot

A jegyz6, illetve a belsé szervezeti egység vezet§jének észlelése alapjan a feladat, hataskor €s
felelosségi rendnek megfeleléen kell intézkedést hozni a szabélytalansig korrigdlasara,
megsziintetésére.

1.3 A Belsd Ellendrzés észleli a szabalytalansdagot

Amennyiben a belsé ellendr ellenérzési tevékenysége soran szabélytalansagot tapasztal, a Bkr.
rendelkezéseinek megfelelden kételes eljarni. A jegyzonek intézkedési tervet kell kidolgoznia
a bels ellenérzés megallapitasai alapjan, majd a tervet végre kell hajtania.

1.4. Kiilsé ellendrzési szerv észleli a szabdlytalansagot

A kiilsé ellenérzési szerv szabdlytalansigra vonatkozé megallapitasait az ellendrzési jelentés
tartalmazza.

Biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditésara okot add
cselekmény, mulasztis vagy hidnyossag gyantja esetén az ellenérzo szervezet a mitkddeését
szabélyozo torvény, rendelet alapjan jar el.

A szabélytalansagra vonatkoz6 megéllapitdsok alapjén a jegyz6 azoknak megfeleld intézkedési
tervet dolgoz ki.
IV.

A SZABALYTALANSAG ESETEN SZUKSEGES INTEZKEDESEK, ELIARASOK
1. A szabdlytalansdg észlelését kivetden sziikséges intézkedések, eljdrdsok meginditdsa

A jegyz6 felel6s a szitkséges intézkedések végrehajtasaért, eljarasok meginditasaért. Bizonyos
esetekben (pl. biintetd- vagy szabélysértési {igyekben) a szitkséges intézkedések meghozatala
az eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezd, és illetékes szervek értesitését is jelenti annak
érdekében, hogy megalapozottsag esetén a szerv a megfelelé eljardsokat meginditsa.



Mas esetekben, mérlegelésété]l fiiggéen a jegyz6 vizsgalatot rendelhet el a tényallas
tisztdzdséra. A vizsgalatban valé részvételre munkatarsakat, indokolt esetben kiilsé szakértét is
felkérhet. A vizsgalat eredménye lehet tovabbi vizsgalat elrendelése is. Erre tébbnyire akkor
kerlil sor, ha a szabélytalansag megéllapitasat kovetéen a felelésség eldontéséhez és/vagy a
hasonlé esetek megel6zése érdekében szitkséges intézkedések meghatarozasdhoz nem elég a
rendelkezésre 4ll6 informécio.

V.

AZ INTEZKEDESEK, ELJARASOK NYOMON KOVETESE
1. A4 jegyzd feladatai a szabdlytalansdggal kapesolatos eljdrds, intézkedés sordn:

nyomon kdveti az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott déntések, illetve a meginditott eljarasok
helyzetét,

figyelemmel kiséri az éltala és a vizsgalatok soran készitett javaslatok végrehajtasat,

a feltart szabalytalansidg alapjan a tovabbi hasonld ,,Szabalytalansag-lehetGségeket™
beazonositja, informéciot szolgaltat ezzel kapcsolatban a belsé ellendrzés szamara, eldsegitve
annak folyamatban 1év6 ellendrzéseit, az ellendrzési kirnyezetre és a vezetési folyamatokat
érint6 eseményekre vald nagyobb ralatast.

Ha az eljaras nem az intézkedés szerint torténik, akkor javaslatot tesz a szitkséges intézkedések
megtételére.

VL

A SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK
NYILVANTARTASA

1. A jegyzd feladata a szabdlytalansdggal kapesolatos intézkedések nyilvantaridsa sordn:

- gondoskodik a szabélytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvéntartasanak
naprakész vezetésérol

- gy elkiilonitett, a szabélytalansdgokkal kapcsolatos nyilvantartasban iktatnia kell a
vonatkozé irdsos dokumentumokat,

- nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsol6dé hatéridoket.

- A nyilvantartds mint4jat jelen Eljarasrend 1. sz. fiiggeléke tartalmazza.

VIL

JELENTESI KOTELEZETTSEGEK
1. Jelentési kotelezettségek

A belsd ellenérzés altal végzett ellendrzések ellenérzési jelentései alapjan az ellen6rzotinek
intézkedési tervet kell készitenie a Bkr. 13. § (2) bekezdése alapjan.

A jegyzbnek az éves ellen6rzési jelentésben kell szamot adnia a belsé ellenérzés dltal tett
megallapitasok és javaslatok hasznositdsarl, az intézkedési tervek megvalositasarél, az
ellendrzési megéllapitasok és ajanldsok hasznosulasanak tapasztalatairél, az ellenérzési
tevékenység fejlesztésére vonatkoz6 javaslatokrél a Bkr. 48. § b), ba), bb) pontok rendelkezései
szerint,



VIIL

ZARO RENDELKEZESEK

A jegyzonek kell gondoskodnia arrél, hogy a Szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendjében
foglalt eléirasokat az érintett munkatérsak megismer;jék, és ennek tényét a szabalyzathoz csatolt
iven (megismerési nyilatkozaton) alairasukkal i gazoljak.

1. szdamui fiiggelék

A SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK
NYILVANTARTASA

Sorszdm | Kapesolddo irasos dokumentum Megtett intézkedés Hataridd




A Szabilytalansdgok kezelésének eljarasrendjében foglaltakat megismertem. Tudomasul

MEGISMERESI NYILATKOZAT

veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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