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I. A BESZERZESI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA,
HATALYA

. A szabalyzat célja, hogy rogzitse a Székkutas Kozségi Onkormanyzat beszerzéseivel
kapcsolatos feladatokat és fogalmakat. A kozbeszerzésekrdl szo6lo, tobbszor modositott
2011. évi CVIIL torvénnyel (tovabbiakban: Kbt.) 0sszhangban szabalyozza az ajanlatké-
r6 feladatellatdsdhoz sziikséges és a kozbeszerzés hatalya ala tartozd kozbeszerzési tar-
gyak megfelelé mindségben, idoben €és anyagi feltételek mellett torténd megszerzését biz-
tositd szerzddés(ek) elokészitését, az igényeket legjobban kielégitd szerzodo fél verseny
semleges kivalasztasat.

. A szabdlyzat hatalya kiterjed minden a Székkutas Kozségi Onkorményzat altal kotott
beszerzésre, amelyek a Kbt hatdlya ala tartoznak. A szabélyzat hatalya kiterjed a kozbe-
szerzési értékhatart el nem érd szerzodésekre is, amennyiben jelen szabalyzat ekként
rendelkezik.

. Székkutas Kozségi Onkormanyzat gazdalkodasi szempontbdl dnalldan miikodd és gaz-
dalkodo intézmény(ei) sajat beszerzési feladataikat 6ndlloan kezelik, 6nallé ajanlatkérd-
nek mindsiilnek.

. Székkutas Kozségi Onkormanyzat 6nalléan miikddé intézmény(ei) esetében, a beszerzé-
si feladataik ellatasanak vonatkozasaban az alapitoi okirat rendelkezésének hidnyaban —
az Aht, ill. Avr-nek megfelel tartalmu - a munkamegosztasi megallapodas az iranyado

II. A KOZBESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEG-
HATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

. A kozbeszerzés értékének (becsiilt érték) meghatarozasa és értelmezése
A kozbeszerzési eljarasok becsiilt értékét a mindenkor hatalyos Kbt-ben taldlhato szaba-
lyok szerint kell megallapitani.

. A szabalyzat hatalyanak vizsgalatanal kozbeszerzési értékhatarként az éves koltség-
vetési torvényben meghatarozott értékhatarokat (nemzeti eljarasrend), ill. az EU Hivata-
los Lapjaban meghatarozott és a Kozbeszerzési Hatosag altal kozzétett értékhatarokat
(kozosségi eljarasrend) kell figyelembe venni.

. Az értékhatar folyamatos figyelemmel kiséréséért Polgarmesteri Hivatal pénziigyi eld-
adodja a felelOs.

. A Kbt eldirdsainak megkeriilése céljabol — becsiilt értékcsokkentése érdekében - tilos a
kozbeszerzés eljarast részekre bontani.

III. A KOZBESZERZESI IGENYEK TERVEZESE

. A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével, a pénziigyi iigyintézo
listat készit a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzésekrdl a targyév marcius 1. napjaig.-

. A jovéahagyott koltségvetés alapjan a tervezett beszerzéseket, az éves beruhazasokat is
magaban foglaloan kozbeszerzési tervet kell késziteni. E tervben a feladatokat ugy kell
meghatarozni, hogy lehetdség legyen a Kbt-ben foglaltak betartdsa mellett az eldirt fel-
adatok végrehajtasara.

3. oldal



3. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:
- atervezett kozbeszerzések targyat,
- a tervezett kozbeszerzések becsiilt értékét és ez alapjan az értékhatar szerinti
besorolast,
— atervezett kozbeszerzések tipusat,
- az egyes kozbeszerzések megvaldsitasanak tervezett idejét.
A kozbeszerzési terv tervezetének elkészitéséért a jegyzd a felelds (a targyév marcius
15-ig), és azt a polgarmester hagyja jova (a targyév marcius 31-ig).
4. A kozbeszerzési tervet a Kbt. eldirasai szerint kell nyilvanossagra hozni, ill. megdrizni,
melyért a Jegyzo felelds.
5. A kozbeszerzési terv modositasara a fentiek megfelelden iranyadoak, azzal, hogy a mo-
dositas okanak felmeriiltekor a kdzbeszerzési tervet modositani kell, és abban annak
okat is fel kell tlintetni.

IV. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Ajanlatkérénél a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara kiilon onalld szer-
vezeti egység nem keriil kialakitasra.

2. A szervezet kdzbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzo a felelds.
Feladata kiilondsen:

— feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a kozbe-
szerzési eljarasban bevont dolgozok ¢€s egyeb személyek tevékenységeét,

— rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a
dolgozok munkakori leirasdban rogziti, stb.

— a felhivas, a dokumentacid (kiegészitd iratok, stb.) el6készitése, intézkedés a
hirdetmények kozzétételrdl, felhivasok megkiildésérdl

— az éllando és az adott kdzbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi ko-
vetelményeinek meghatarozasa,

— folyamatosan vizsgélja, hogy a kdzbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszerlis€gét, a szolgaltatas és el-
lenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a kézbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios, dokumentacios,
belsd ellendrzési feladatok ellatasarol, az ezzel sszefliggd konyv- és szamvite-
li teendok ellatasarol,

— a jelen szabdlyzatban nem nevesitett és a Kbt-ben meghatarozott — jelen sza-
balyzat altal nem nevesitett - egyéb feladatok végrehajtasa.

A Polgarmester feladatai a kozbeszerzés korében:

— a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodo alkalmazottak,
szakértOként megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, tovabba a
szervezet kozbeszerzési eljarasai sordn a Kbt-ben meghatarozottak szerinti
megbizasa, a megbizas visszavonasa,

— a legalabb 3 tagu biral6 bizottsag tagjainak megbizasa, a megbizas visszavona-
sa,

— azonnal koteles kivizsgalni, minden kozbeszerzést zavard koriilményt és min-
den olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,
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— jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely
a kozbeszerzések lefolytatdsanak jogszeriiségét €s erkdlcsi tisztasagat biztosit-
Ja,

— dont a kozbeszerzési eljaras elokészitésérdl, ezzel egylitt dont a bevonando sze-
mélyekral,

— el6terjeszti a képviselbtestiilet felé az eljarasi dokumentumokat az eljaras meg-
inditasarol sz616 dontés meghozatala, tovabba, a felhivas (kiegészito iratok, do-
kumentécio) tervezetének elfogadasa érdekében,

— dont a Birdlo Bizottsag javaslata alapjan az alabbiakrol:

— ajanlat érvénytelensége,
— ajanlattevé alkalmatlansaga,
— ajanlattevo kizérasa.

— a Kbt. 98.§ (2) bek szerinti dontés meghozatala, a Birdl6 Bizottsag dontése
alapjan,

— eljarast lezaré dontés meghozatala a kozosségi értékhatart el nem éré beszerzé-
seknél,

— jogorvoslati eljaras esetén a jogorvoslati iratok elfogadasa, sziikség esetén jogi
képviseld megbizasa,

A jegyz0 a szabalyzatban meghatarozott hataskorét részben vagy egészben, ese-
tenként vagy az altala meghatarozott értékhatart el nem éré beszerzések esetén az
iranyitasa alatt 4ll6 munkaszervezet altala kijelolt megfeleld szakértelemmel ren-
delkez6 alkalmazottjara kizarolag irasban atruhézhatja.

A hatéaskor atruhazasanal megfeleld szakértelemnek mindsiil:

— a kozbeszerzési jogszabalyok ismerete, alkalmazdsanak gyakorlata,

- a beszerzés targyara vonatkozd beszerzési, lizemeltetési ismeretek és tapaszta-
latok megléte,

— az ajanlattévok gazdasagi, pénziigyi és miiszaki alkalmassaganak felmérésére
¢s megitélésére vonatkozo ismeretek €s tapasztalatok megléte, valamint

- az eljarashoz esetenként meghatarozott egyéb ismeretek €s tapasztalatok meg-
1éte.

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott felelosséggel jar a Polgarmester, a kozbeszerzés
lebonyolitasara kiilsé szervezetet kérhet fel, vagy ideiglenes szervezetet hozhat 1étre.
A Biralo Bizottsag legalabb 3 fobdl all. A Birdlo Bizottsagot, mely egyben az eloké-
szitésben is részt vesz, a Polgarmester az eljaras el6készitésének elrendelésekor jeloli
ki.
A Biralo6 Bizottsagba legalabb egy-egy

* akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd,

* akozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezo,

* pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személyt kell kijeldlni.
A Biralo bizottsagi tagsag az eljards lezarasaig (jogorvoslati eljaras esetén a jogor-
voslati eljaras jogerds lezarasaig) tart, kivéve, ha a megbizast visszavonjak, vagy 6sz-
szeférhetetlenség mertil fel.
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A Biral6 Bizottsag hataskorébe tartozo feladatok:

» az eldkészités sordn a jegyzo tevékenységének segitése,

« a beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések bontdsa, melyen legalabb az
egyik tagnak jelen kell lennie,

« az ajanlatok/részvételi jelentkezések vizsgalata alkalmassag, érvényesség,
kizaras vonatkozasaban, ezzel kapcsolatban a Kbt. 67-70.§-ra vonatkozo ja-
vaslattétel a Polgarmester felg,

» irésbeli szakvélemény és dontési javaslat elkészitése,

* jogorvoslati eljarasban aktiv részvétel, adatszolgaltatas.

V. A KOZBESZERZESI ELJARAS SZABALYAI, AZ AJANLATI
FELHIVAS KOZZETETELE ES TARTALMA

1. A kozbeszerzési eljaras megkezdésének feltétele a fedezet rendelkezésre allasa, illetve
annak garancidja, hogy a teljesitéskor rendelkezésre fog allni. Ezt a kdzbeszerzési elja-
ras megkezdésekor a szervezeti és mitkddési szabalyzatban meghatarozott személy kote-
les ellendrizni, és a kotelezettségvallalas szabalyait megfelelden alkalmazni.

2. Az eljaras akkor is megindithat6, ha Kbt. 40.§ (3)-(4) feltételi fennallnak.

A kozbeszerzési eljaras fajtajat az eljaras eldkészitése soran kell megallapitani.

4. Az eljaras meginditasara sz0lo ajanlati/részvételi felhivast a jogszabalyokban meghata-
rozott tartalommal kell kdzzétenni/megkiildeni. A felhivas, dokumentécio (stb.) 6sszeal-
litdsa, elfogadasra torténd eldterjesztése és kozzététele/megkiildése a jegyzo feladata.

5. A kozbeszerzési értékhatart meghalado eljarasok elinditasarol a képviselOtestiilet dont.

6. A kozbeszerzési eljarast megindité dokumentumok tartalmanak teljes kortiségéért, kiira-
sara, az azzal kapcsolatos pénziigyi kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre vonatkozo
szabalyok betartasaért, kozzététele eldtt az eljards €s annak jogszerlisége ismételt meg-
vizsgalasaért a jegyzo a felel6s.

7. A részvételi jelentkezésekrdl/ ajanlatok felbontasardl, ismertetésérdl, a Birdlo Bizottsag
iilésérdl, a targyalasrol (adott esetben), konzultaciordl, helyszini bejarasrél a jegyzo
vagy altala megbizott személy jegyzokonyvet koteles felvenni.

8. A jegyzOkonyvnek legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:

w

— az eljarasi cselekmény megnevezését, helyét, idejét,

— az jelenlévdk személyek nevét (jelenléti iv),

- az eljarési cselekményre vonatkozo egyéb kiilonleges koriilményeket,
- az eljarasi cselekményen elhangzottakat.

9. Az eredményhirdetés idépontjat egy alkalommal, legfeljebb 30 nappal jogosult elhalasz-
tani. Az eredeti hatarid6 lejarta eldtt a halasztasrol a polgadrmester dont.

10. Az eljaras eredményérdl a birdld bizottsag javaslata alapjan a nemzeti értékhatar alatti
kozbeszerzéseknél a polgarmester, nemzeti értékhatar feletti beszerzéseknél a képviselo-
testiilet (név szerinti szavazassal) dont.

11. Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor a Kbt-ben meghatarozott minta szerint dsszeg-
zést kell késziteni az ajanlatokrol, ¢és azt meg kell kiildeni valamennyi
ajanlattevonek/részvételre jelentkezonek. Az Osszegzés elkészitéséért, valamint az ajan-
lattevok/részvételre jelentkezOk részére torténd megkiildéséért jegyzo felelds.

12. A koltségvetési év végén az éves kdzbeszerzésekrdl a Kbt-ben meghatdrozott minta sze-
rint éves Osszegzést kell késziteni, melyet meg kell kiildeni a Kdzbeszerzési Hatosagnak
Az éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért jegyzo felelds.
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13.

14.

A Székkutas Kozségi Onkormanyzat a szerz8dések kotésére vonatkozé eléirasok (kote-
lezettségvallalés, ellenjegyzés stb.) betartdsaval koti meg a szerzddést az eljaras nyerte-
sével.

A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vo-
natkozé eldirasokra a Kbtv. illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkal-
mazni.

VI. A TARGYALASOS ES GYORSITOTT ELJARASRA VONAT-
KOZO SZABALYOK

. A targyalasos €s gyorsitott kozbeszerzési eljarasi tipusok a nyilt eljaras mellett, vagy he-

lyette csak a Kbt-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén (kiilonleges esetekben)
alkalmazhatoak, kivéve a nemzeti eljarasrendet, ahol a targyaldsos eljaras, ill. a verseny-
parbeszéd barmely esetben alkalmazando.

VII. KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEK

. A kozbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések esetében a Kbt-ben foglalt alapelvek be-

tartasaval jelen szabalyzat VII. pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.

. A koOzbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések esetében a beszerzés elinditasarol az

egyeb pénziigyi szabalyzat(ok)ban meghatarozott személyek jogosultak donteni.

Az Otszézezer forintot meghaladd beszerzés esetében a beszerzés elinditasarol polgar-
mester dont.

Az otszazezer forintot meghaladd beszerzés esetében a Kbt-ben foglalt alapelvek figye-
lembevételével legalabb harom irdsbeli ajanlatot kell kérni. Az ajanlatok elfogadasarol a
polgarmester dont.

A VII. pontban meghatarozottaktol a polgdrmester kifejezett utasitasara el lehet térni, ki-
véve a Kbt-ben foglalt alapelvek figyelembevételére vonatkozo rendelkezést.

VIII. A KOZBESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENOR-
ZESE

A kozbeszerzési eljarasok rendszeres ellendrzése jegyzé hataskorébe tartozik azzal,
hogy a kdzbeszerzéseket a belsd ellendrzés is vizsgalja. Az ellendrzés soran kiillonds
gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas szempontjainak el0készitésére, és
azok érvényesitésére az elbiralas soran.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, a polgar-
mester koteles a képviseld testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitasa soran keletkezett dokumentumokat a
kozbeszerzési terv €s az eljaras targya szerint rendezetten kell kezelni €s az eljaras befe-
jezését és a belsd ellendrzés lattamozasat kovetden 10 évre irattarba kell helyezni.
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IX. ZARO RENDELKEZESEK

. Székkutas Telepiilés Onkormanyzatinak kdzbeszerzését végzo személyek és szerveze-
tek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabélyzat eldirdsait attanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

. A bevont személyek személyesen kotelesek eljarni, képviselet nem megengedett.
Amennyiben szervezet kerlil bevonasra, akkor a fenti szabdly a szervezet altal kijelolt
személyre alkalmazando.

. Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban a megbizés elfogadasaval egy id6ben kell a be-
vont személyeknek nyilatkozniuk.

. Barmely az eljarasba bevont személy koteles az dsszeférhetetlenség fentiek utani beko-
vetkezését kovetden a Polgarmesternek ezt irasban jelezni, aki dont a megbizas vissza-
vondsarol €s 1j tag kijelolésérol.

. Fentiek megsértése esetén a felmeriil karokért, egyéb hatranyos jogkdvetkezményekért
az érintett személy anyagi, munkajogi €s biintetdjogi feleldsséggel tartozik.

. A Kozbeszerzési eljardsok sordn minden megtett nyilatkozatot irasban dokumentalni
kell.

. Barmely, az eljarasban részt vevd személy koteles a Polgarmester felé minden olyan
akadalyt jelezni, amely az eljaras elhuz6dasat vagy mas nem kivant eredményt hozhat.
Ennek elmulasztasaért az érintett személy anyagi, munkajogi feleldsséggel tartozik.

. Jelen szabalyzat 2013. marcius 29.-én napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hataly-
balépését kovetden felmeriilt kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Székkutas, 2013. marcius 28.

polgarmester

Ellenjegyezte:

jegyzd
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